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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE
ESTAGIARIO DE NiVEL MEDIO, SUPERIOR E POS - GRADUACAO

Processo Seletivo Simplificado destinado
ao desenvolvimento de estagio ndo
obrigatério junto ao Municipio de
Cerejeiras para atender a demanda da

Prefeitura Municipal de Cerejeiras.

EDITAL N°03/2022- SEMAP

Cerejeiras, 06 de maio de 2022.

A Prefeitura Municipal de Cerejeiras, através da Secretaria
Municipal de Administracdo e Planjamento - Semap, no uso de suas atribui¢des
legais, e tendo em vista a Lei Municipal n°® 2.855/2019, através da Comissdo do
Processo Seletivo do Municipio de Cerejeiras, instituida pelo Decreto n°
327/2022, de 02 de maio de 2022, torna publico a abertura das inscri¢cdes de
Processo Seletivo para preenchimento de vagas de estagio ndo obrigatério e
formagdo de cadastro reserva, destinado a estudantes de nivel médio ou
profissionalizante e estudantes regularmente matriculados em instituicdes de
nivel técnico/superior, bem como estudantes regularmente matriculados em

curso de pés-graduacao, para atender necessidades da Prefeitura Municipal.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente Processo Seletivo é regido por este Edital, pela Lei Municipal
n°® 2.855/2019 e sera promovido pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Planjamento do Municipio de Cerejeiras - SEMAP.

1.2. O Processo Seletivo destina-se ao preenchimento de 6 vagas de estagiario
1
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nivel médio ou médio profissionalizante e 8 vagas de estagiario nivel
técnico/superior ou pds-graduacéo e ainda, formacao de cadastro reserva

para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Cerejeiras.

A selecdo do presente Processo Seletivo Simplificado consistird apenas de
analise de titulos que serdo realizadas em etapa Unica e serd de carater

eliminatério e classificatorio.

As informacbes prestadas pelo candidato serdo de sua inteira
responsabilidade, dispondo a Comissdo do Processo Seletivo o direito de
excluir do Processo Seletivo aquele que fornecer dados comprovadamente

inveridicos.

N&o podera ingressar no estagio o estudante do curso de nivel superior que
contar com data de conclusdo de curso prevista por periodo inferior a 06
(seis) meses, no momento da assinatura do termo de compromisso de
estagio, bem como o estudante que esteja cursando o Gltimo semestre do

curso de pés-graduacao.

Fica reservado ao Municipio o direito de proceder as contratagdes em
namero que atenda ao interesse e as necessidades do servigo, obedecendo
rigorosamente a ordem de classificacdo final, dentro do prazo de validade

deste Processo Seletivo.

Quando constatada qualquer irregularidade quanto a informacéo prestada
pelo inscrito, a qualquer tempo, este serd automaticamente excluido do

Processo Seletivo.

O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, cabendo
apenas o recebimento de bolsa de estadgio no valor atualizado de: R$
500,00 (quinhentos reais) para os estudantes de nivel técnico/superior e
pos-graduacdo; no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais) para 0S
estudantes de nivel médio. E ressalvando o disposto na legislacio

previdenciaria e 0 pagamento de seguro contra acidentes pessoais, na
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forma da legislagéo em vigor.

A Prefeitura Municipal podera aceitar, como estagiarios, estudantes
regularmente matriculados em cursos vinculados ao ensino publico ou
privado, oficial e reconhecido ou estudantes regularmente matriculados em

curso de pos-graduacdo e reconhecido pelo Ministério da Educacéo.

O candidato a vaga de estagio de nivel superior ou de p6s-graduacéo, na
data de inicio do estagio, devera ter no minimo 18 (dezoitos) anos
completos e estar comprovadamente matriculado, no minimo, no terceiro
semestre do curso, ou ser ser estudante regularmente matriculado em curso

de pds-graduacdo reconhecido pelo Ministério da Educacéo.

O candidato a vaga de estagio de nivel médio ou médio profissionalizante,
na data de inicio do estagio, deve estar matriculado no minimo no segundo
ano/série do ensino médio e ter no minimo a idade de 16 (dezesseis) anos

completos.

FUNCAO, VAGAS, PRE-REQUISITOS/ESCOLARIDADE,
REMUNERACAO E CARGA HORARIA

2.1. As vagas, funcdo, formacdo, remuneracdo e carga horaria estdo
estabelecidas no quadro a seguir, sendo que o horario do estagio sera das
08h as 12h, somente podendo ser alterado a critério do Secretario da pasta:
x . Ca",g"’? Vagas Cadastro Remuneracao
Funcéo Escolaridade horéri | . ; mensal (bolsa
imediatas | reserva L
a estagio)
Estagiério A partir do 2°
Administrativ | ano/série do ensino 20 06 CR R$ 400,00
0 médio ou médio horas (quatrocentos
profissionalizante reais)
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Estagiario de
Técnico de
Enfermagem

A partir do 3°
semestre do curso
de Técnico de
Enfermagem ou
Tecnélogo de
Enfermagem
matriculado em
curso de pds-
graduacao

20
horas

02

CR

R$ 500,00
(quinhentos
reais)

Estagiario de
Servico Social

A partir do 3°
semestre do curso
de Servico Social

ou bacharel em

Servigo Social

matriculado em
curso de pos-
graduacao

20
horas

CR

CR

R$ 500,00
(quinhentos
reais)

Estagiario de
Administracao

A partir do 3°
semestre do curso
de Administracdo
ou Tecndlogo em
Administracéo ou
bacharel/tecn6logo
em Administragédo

matriculado em
curso de pds-
graduacgdo

20
horas

01

CR

R$ 500,00
(quinhentos
reais)

Estagiario de
Administracéo
/Gestéo
Publica

A partir do 3°
semestre do curso
de Administracdo
ou Gestédo Publica

ou bacharel em
Administracéo ou
Tecnélogo em
Gestdo Publica
matriculado em
curso de pos-
graduacdo

20
horas

01

CR

R$ 500,00
(quinhentos
reais)

Estagiario de
Contabilidade

A partir do 3°
semestre do curso
de Ciéncias
Contabeis ou
bacharel em
Ciéncias Contabeis
matriculado em
curso de pos-
graduacdo

20
horas

02

CR

R$ 500,00
(quinhentos
reais)
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Estagiario A partir do 3°
Juridico semestre do curso 20 02 CR R$ 500,00
de Direito ou horas (quinhentos

bacharel em Direito
matriculado em
curso de pos-
graduacgéo

reais)

3. DAS INSCRICOES E SEUS CRITERIOS

3.1.

3.2.

3.3.

Antes de se inscrever, o candidato devera tomar conhecimento das normas
e condicOes estabelecidas neste Edital, incluindo seus Anexos e partes
integrantes das normas que regem o presente Processo Seletivo
Simplificado.

A inscri¢do no Processo Seletivo Simplificado exprime a ciéncia e tacita
aceitacdo das normas e condicdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as
quais nao podera alegar desconhecimento.

O cadastramento consiste no preenchimento de formulario eletrénico

contendo:

3.3.1 Nome;

3.3.2 Data de nascimento;

3.3.3 Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
3.3.4 Registro Geral - RG;

3.3.5 Endereco residencial;

3.3.6 E-mail;

3.3.7 Telefone;

3.3.8 Nomes dos pais;

3.3.9 Area pretendida.

3.4

3.5

As inscricdes serdo realizadas pelo candidato exclusivamente pela internet
durante o periodo das 08nh00min do dia 09 de maio de 2022 as 23h59min
do dia 23 de maio de 2022.

Para inscrever-se, o candidato devera:
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Acessar 0 endereco eletronico www.cerejeiras.ro.gov.br e clicar no link

da pagina de inscri¢do, preencher os campos e as solicitacfes feitas
conforme os procedimentos estabelecidos neste edital;
Ler as instrucOes e preencher eletronicamente os campos de inscri¢éo de
forma completa e correta;
Revisar os dados informados antes de concluir e s6 ap6s confirmar a
inscricao.
Apos a inscricdo, o candidato recebera um comprovante no e-mail
informado.
A inscricdo somente serd confirmada e processada se o candidato
preencher de forma completa todos os campos eletrdnicos obrigatorios.
E dever do candidato manter sob sua guarda o comprovante de inscri¢ao
do Processo Seletivo Simplificado.
Caso o candidato efetue mais de uma inscricdo para a mesma area, sera
considerada a mais recente. N@o serdo aceitas mais de uma inscricao
para o nivel superior, caso seja efetuada pelo candidato, sera
considerada a inscrigdo mais recente.

N&o havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria ou condicional.

O Municipio de Cerejeiras nao se responsabiliza por solicitacdes de
inscricdo via internet ndo recebidas por motivo de ordem técnica dos
computadores, falha de comunicacdo, congestionamento de linhas de
comunicacdo, falta de energia elétrica, bem como outros fatores que
impossibilitem a transferéncia de dados. O Municipio oferecera local e
estrutura tecnologica para serem realizadas as inscri¢des pelos candidatos,
no seguinte enderego: Rua Floriandpolis, N° 503 — Bairro Maranata —

Antiga Unopar, no horario das 7h as 13h, de segunda a sexta-feira.

N&o serdo aceitas inscri¢cdes via Sedex ou outros meios que ndo constem
neste edital.

N&o serd cobrada taxa de inscricdo para o presente Processo Seletivo


http://www.cerejeiras.ro.gov.br/
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Simplificado.

4. DAS VAGAS RESERVADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA (PCD)

4.6. Devido o nimero de vagas oferecidas para o estagio ser reduzido e em
consonancia com a Lei Municipal n° 2.855/2019, art. 15, que define a
reserva de 10% (dez por cento) das vagas para cada cargo, todos os
candidatos inscritos, sem excecdo, concorrerdo nas mesmas condicoes
estabelecidas no presente edital, ndo havendo reserva de vagas imediatas
para pessoas com deficiéncia.

4.7. No entanto, durante a validade do Processo Seletivo, a cada 10 (dez)
convocacdes de candidatos efetivadas, sera convocado 01 (um) candidato
com deficiéncia.

4.8. Aexisténcia de deficiéncia devera ser indicada pelo candidato no momento
do cadastro.

4.9. A pessoa com deficiéncia participara do Processo Seletivo em igualdade
de condic¢des com os demais candidatos, no que se refere aos requisitos do
cadastro, credenciamento, critérios de aprovacdo e nota minima exigida
para os demais candidatos.

4.10. O candidato com deficiéncia concorrera a todas as vagas possiveis para
contratacdo, utilizando-se da vaga reservada para PCD (pessoa com
deficiéncia) somente quando, tendo sido habilitado, ndo puder ser
contratado através de sua classificacdo na lista geral.

4.11. A auséncia de laudo medico que ateste a condicdo da pessoa com
deficiéncia a colocard em igualdade de sele¢do com os demais candidatos.

4.12. O candidato que, no ato da inscri¢éo, declarar-se pessoa com deficiéncia,
se atendido os critérios de credenciamento, terd seu nome divulgado na

lista dos candidatos aprovados na condi¢é@o de pessoa com deficiéncia.

5. DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES
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5.6. A homologagdo das inscricbes dos candidatos inscritos no presente
Processo Seletivo Simplificado sera divulgada no site oficial do Municipio

WWWw.cerejeiras.ro.gov.br e no Diario Oficial dos Municipios de Rondonia, na

data estabelecida no Cronograma previsto no Anexo II.

6. DOS CRITERIOS DA ENTREGA DE TITULOS

6.1. Para o0 estagio de nivel médio e superior serdo aceitas as inscri¢cbes dos
candidatos que enviarem, eletronicamente, na forma definida no presente
Edital, cépia digitalizada dos seguintes documentos com informacGes
pessoais descritos abaixo:

DOCUMENTOS COM INFORMACOES PESSOAIS

Cédula de Identidade Civil, ou outro documento de identificacdo oficial com foto

(carteira de registro profissional, CNH (modelo vigente), passaporte, carteira de
trabalho);

Declaracdo de matricula da Instituicdo de Ensino, a qual deve constar o periodo
em que o aluno estd matriculado atualmente e ainda o tempo/periodo total do

Curso;

Histdrico Escolar, contendo as notas do ultimo ano/série para alunos do ensino
médio ou médio profissionalizante ou semestre para alunos do ensino superior ou
pés-graduacdo, contendo a identificacdo do candidato neste documento

devidamente certificado pela instituicdo de ensino;

Certificados de cursos de formacdo continuada na mesma area do estagio
contendo CNPJ da certificadora do curso, com carga horaria minima de 20 horas

cada, limitados ao nimero maximo de 5 certificados;

Certificado/Diploma de p6s-graduacdo na area pretendida.

6.2. O envio de copias dos documentos pessoais, da declaracéo de matricula e

historico escolar séo obrigatorios para comprovacao do atendimento aos pré-


http://www.cerejeiras.ro.gov.br/

'3

v
MUNICIPIO DE CEREJEIRAS
Prefeitura Municipal
CNPJ 04.914.925/0001-07
Rua Florianépolis, 503, Bairro Maranata, CEP 76.997-000
Cerejeiras/RO

requisitos necessarios a inscrigao.
6.3.  Na&o sera considerada a inscricdo de candidatos que ndo apresentarem toda
a documentacdo minima exigida no item anterior, mesmo que se comprometa a
complementa-la em data posterior.
6.4.  N&o serdo considerados os certificados de formagéo continuada que nao
possuam o numero do CNPJ da certificadora do curso, exceto aquela emitida por
instituicdo de superior credenciada pelo MEC. No caso dos cursos online, o
certificado devera obrigatoriamente conter codigo de autenticagao eletrdnico para
que seja considerado.
6.5. Todos os documentos deverdo ser digitalizados em padrdo A4 e com
tamanho igual ou inferior a 10MB (dez megabytes) no total e no formato PDF.
6.6. Todos os documentos, titulos, ou seja, diploma e/ou certificados

deverdo ser digitalizados como um Unico arguivo para envio no formulario

eletronico da pagina de inscricao.

6.7. Por ocasido da inscricdo, o candidato devera seguir a sequéncia do
formulério eletrénico para envio de documentos (upload) necessarios a avaliacdo
de titulos.

6.8. Todos os documentos anexados sdo de responsabilidade do candidato,
devendo antes de efetuar o envio, conferir se 0 documento corresponde ao que é
exigido no presente Edital.

6.9. O candidato deve ficar atento para que a coépia digitalizada dos
documentos fique legivel e completa.

6.10. Documentos incompletos, ilegiveis, com rasuras e/ou outros defeitos

que dificultem a sua leitura e a identificacdo das informacdes nelas contidas

nado terdo validade para fins do presente Edital.

6.11. Encerradas as inscri¢cbes, a Comissdo de Processo Seletivo procederd a
analise dos documentos apresentadas pelo candidato, na forma e data estabelecida
neste Edital.

6.12. N&o serd devolvida a documentagdo de candidatos inscritos apos a
divulgacdo do resultado, pois os mesmos fardo parte integrante dos autos do

9
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Processo Seletivo Simplificado.

6.13. Sendo constatada, a qualquer tempo, como falsa qualquer documentacao
entregue, sera cancelada a inscri¢ao porventura efetivada e anulados todos os atos
dela decorrente se eliminado o candidato do certame, respondendo, ainda, seu
autor pela falsidade na forma da lei.

7. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO, APROVACAO, CLASSIFICACAO E
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1.  Para classificagdo ou desclassificacdo no Processo Seletivo de candidatos
matriculados em nivel médio seré considerada a média aritmética das disciplinas
constantes no Boletim/Histérico Escolar, obtida pelo candidato no dltimo ano
letivo concluido.

7.2.  Para classificagdo ou desclassificacdo no Processo Seletivo de candidatos
matriculados em curso de nivel técnico/superior e pds-graduacdo sera considerada
a média aritmética das disciplinas constantes no Histérico Escolar, obtida pelo
candidato no ultimo semestre letivo concluido.

7.3.  Para efeito de célculo da média serdo consideradas as notas referentes a
todas as disciplinas, as quais o aluno estava como matriculado no Gltimo periodo
(ano ou semestre).

7.4.  Sera considerada a nota minima de 6,0 (seis) pontos em cada disciplina
para que o candidato seja considerado classificado.

7.5.  Seraconsiderado desclassificado o candidato que tiver média inferior a 6,0
(seis) pontos em qualquer uma das disciplinas cursadas no periodo avaliado.

7.6. Todos os candidatos serdo avaliados de acordo com a média aritmética
obtida, ndo havendo diferenciacdo e/ou discriminagéo dos candidatos por estarem
em periodo/semestre recente ou avancado do curso, pautando-se nos principios
constitucionais expressos e implicitos impostos a administracdo publica direta e
indireta.

7.7. A cada certificado de conclusdo de curso, com carga horaria igual ou

10
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superior a 20 (vinte) horas, apresentado pelo candidato no ato de inscri¢éo, havera
um adicional de 0,3 pontos na sua pontuacdo. Os certificados serdo limitados ao
numero maximo de 5 (cinco) por candidato.

7.8. A cada certificado de conclusdo de curso de pds-graduacdo na area
pretendida, havera um adicional de 0,3 pontos na pontua¢do do candidato. Os
certificados serdo limitados ao nimero méximo de 5 (cinco) por candidato.

7.9.  Os candidatos serdo classificados de acordo com as médias em ordem
decrescente da pontuagéo final.

7.10. Em caso de empate no resultado terd preferéncia, para efeito de
classificacdo, o candidato a estagiario de nivel médio/profissionalizante que
estiver:

a) Primeiro: cursando 0 ano letivo mais avancado;
b) Segundo: com maior carga horaria em cursos de formacgédo continuada na area
pretendida;

d) Terceiro: o candidato de maior idade considerando dia, més e ano.

7.11. Em caso de empate no resultado terd preferéncia, para efeito de
classificacdo, o candidato a estagiario de nivel técnico/superior que tiver:

a) Primeiro: cursando  pos-graduacdo na  area do  estagio;
b) Segundo: cursando o periodo, semestre ou ano letivo mais avancgado;
c) Terceiro: com maior carga horaria em cursos de formacgédo continuada na area
pretendida;

e) Quarto: O candidato de maior idade considerando dia, més e ano.

8. DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

8.1. A homologacdo das inscrigdes dos candidatos inscritos no presente

Processo Seletivo Simplificado sera divulgada no Diario Oficial dos Municipios

de Rondonia e no site oficial do Municipio www.cerejeiras.ro.gov.br , na data

estabelecida no cronograma previsto no Anexo Il.

9. DOS RESULTADOS
11
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9.1. O resultado preliminar sera divulgado no site oficial do Municipio de

Cerejeiras: _www.cerejeiras.ro.gov.br, e Diario Oficial dos Municipios de

Rondbnia, nas datas constantes no Anexo Il deste edital.
9.2. O resultado final seré divulgado no site oficial do Municipio de Cerejeiras:
Www.cerejeiras.ro.gov.br, e publicado no Diario Oficial dos Municipios de

Rondonia, nas datas constantes no Anexo |l deste edital.

10. DOS RECURSOS

10.1. Poderd o candidato requerer recurso por escrito e fundamentado a
Comissdo Organizadora no prazo, conforme data descrita no Anexo |1, devendo

ser enviado para o seguinte e-mail: estagiariospsscerejeiras@gmail.com. A

decisdo dos recursos serd dada a conhecer coletivamente, por meio do endereco

eletrbnico www.cerejeiras.ro.gov.br, na data definida no Anexo II.

10.2. Nao serdo considerados os recursos encaminhados fora do prazo, ou de
forma que ndo obedeca aos critérios estabalecidos no presente Edital e que ndo

seja por escrito e fundamentado.

11. DA DESCLASSIFICACAO

11.1. O candidato sera desclassificado do processo seletivo se:

11.1.1. Fizer, em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata;

11.1.2. Nao for localizado em decorréncia de telefone/e-mail desatualizado,
incompleto ou incorreto;

11.1.3. Nao apresentar no ato da inscricdo a documentacdo minima exigida neste
edital;

11.1.4. N&o atender as determinacbes deste Edital e de seus atos
complementares;

11.1.5. Quando, ap6s sua convocagdo para admissao, ndo comparecer ao local

no prazo designado.

12
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12. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

12.1. O presente processo seletivo terd validade de 02 (dois) anos, podendo ser
prorrogado uma Unica vez por igual periodo, a contar da data da publicacédo

da homologacéo do resultado final.

13. DA CONTRATACAO

13.1. Os estagiarios convocados estardo subordinados a Lei Federal n°
11.788/2008 e a Lei Municipal n® 2.855/219, inclusive no que diz respeito ao
tempo maximo permitido de estagio, que € de 24 (vinte e quatro) meses, de
modo que ndo gerara vinculo empregaticio com o Municipio de Cerejeiras.

13.2.  Os candidatos classificados poder&o ser convocados para firmar o termo de
compromisso de estagio de acordo com o interesse e conveniéncia da Prefeitura
Municipal de Cerejeiras.

13.3.  Apos o envio do edital de convocacéo, o candidato tera 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a pedido do candidato e a critério da
Administracdo Municipal, para apresentar a documentacdo necessaria para
inicio do estagio. Transcorrido esse prazo, sem que haja manifestacdo do
candidato, sera convocado o candidato seguinte da lista de aprovados.

13.4. A contratacdo para realizacdo de estagio ndo obrigatério, sem vinculo
empregaticio, tera validade de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado por
igual periodo e dar-se-a mediante assinatura de TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO, celebrado entre estagiario e a municipalidade, com
interveniéncia da Instituicdo de Ensino na qual o candidato encontra-se
matriculado.

13.5. SO poderdo ser admitidos os estudantes de nivel médio ou médio
profissionalizante que:

| — estiverem matriculados a partir do segundo ano do ensino médio ou médio
profissionalizante;

Il — no momento do ingresso contar com, no minimo, 16 anos de idade completos;
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Il — forem aprovados no respectivo processo de selegéo;
IV — ndo tenham reprovado no ano anterior; e

V- ndo estejam nos ultimos seis meses de conclusao do curso de ensino médio

ou médio profissionalizante.
13.6. SO poderdo ser admitidos os estudantes de nivel técnico/superior que:

| — estiverem matriculados no minimo no terceiro semestre do curso;
Il — no momento do ingresso contar com, no minimo, 18 anos de idade
completos;

Il — forem aprovados no respectivo processo de selecdo; e

IV — ndo estejam cursando o Gltimo semestre do ensino superior.

14. DA CONVOCACAO, CONTRATACAO, LOTACAO E RESCISAO
CONTRATUAL

14.1. O candidato aprovado sera convocado, de acordo com o presente Edital de
Processo Seletivo Simplificado, com publicacdo no Diario Oficial dos
Municipios de Rondénia e no site oficial da Prefeitura Municipal de Cerejeiras.

14.2. Para aadmissdo, o estagiario devera apresentar os seguintes documentos:

| - atestado de matricula do semestre equivalente ao disposto no edital de
selecao;

Il - certiddo de notas obtidas ou historico escolar;
Il - certiddo de horario das aulas do periodo em que se encontra
matriculado;

IV — titulos que possua;

V- atestado médico de sanidade fisica e mental;

VI — comprovante de residéncia;

VII - declaragcdo de que ndo exerce atividade publica ou, caso exerga,
declaracdo indicando a atividade publica, com mencdo do local, cargo,
horério de trabalho e autoriza¢do do chefe imediato;

VIII - certiddo negativa de antecedentes criminais dos cartorios de seu

domicilio, com autenticacdo (internet: site  www.tj.ro.gov.br);
14
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IX- fotocdpias da cédula de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF);

X - autorizacdo dos pais ou responsavel legal, se o candidato for menor de
idade;

XI -1 (uma) foto 3X4;

XII - fotocopias do titulo de eleitor e respectivo comprovante de votacdo na
ultima eleicdo, sendo facultativo para candidato menor de 18 anos;

X1 - laudo médico emitido nos ultimos doze meses, que ateste a deficiéncia
do candidato que se inscreveu como pessoa como deficiéncia, com o
respectivo numero do CID.

14.3. O candidato convocado para assinatura de termo de compromisso do
estagiario que ndo comparecer dentro do prazo que for estipulado, seré tido
como desistente, podendo a Administracdo Municipal convocar o proximo
candidato aprovado, obedecida rigorosamente a ordem de classificacdo para
a devida substituicdo e contratacao.

14.4. Os candidatos aprovados, quando convocados, deverdo desempenhar suas
atividades cumprindo a carga horaria semanal e jornada em local que seré
estabelecido pela Secretaria Municipal em que for lotado e em
conformidade com a Lei Municipal n° 2.855/2019.

14.5. Tera o contrato rescindido o estagiario que ndo cumprir as clausulas
previstas no Termo de Compromisso especifico firmado entre as partes.

15. DOS CASOS OMISSOS E DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Seré excluido do certame o candidato que fizer declaracdo falsa ou inexata,
ou que, por sua inteira responsabilidade, deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, constante neste Edital.

15.2. Néo sera fornecido ao candidato documento comprobatorio de classificacéo
no presente Processo Seletivo, valendo, para esse fim, a homologacéo

divulgada no Diario Oficial dos Municipios de Rond6nia e no site oficial da
15
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Prefeitura Municipal.

Serd aceito pedido de reclassificacdo (final de lista) na hipotese de o
candidato manifestar desinteresse na vaga, quando convocado.

A inscri¢do e a participagdo no certame implicardo o tratamento de seus
dados pessoais de nome, numero de inscricdo, nimero e origem do
documento de identidade, data de nascimento, niumero de CPF, endereco,
telefone, e-mail, area/vaga a que concorre e/ou outra informacéo pertinente
e necessaria, tudo de acordo com a Lei Federal n® 13.709/2018.

A finalidade do tratamento dos dados pessoais listados acima esta
correlacionada a organizacao, ao planejamento e a execucao deste Processo
Seletivo Simplificado.

A aprovacdo e a classificacdo do candidato no presente Processo Seletivo
Simplificado geram apenas a expectativa de ser nomeado dentre as vagas
oferecidas durante o prazo de validade do certame.

A Prefeitura Municipal de Cerejeiras reserva-se o direito de, quando do
surgimento de vagas, proceder a nomeacdo de candidatos em nimero que
atenda o interessee as necessidades do o¢rgdo, de acordo com a
disponibilidade financeira e a programacdo de execucdo orgamentaria
vigente.

As fases que ndo constarem no Cronograma deste Edital serdo informadas
em datas oportunas, por meio do endereco eletrdnico:

WWW.cerejeiras.ro.qov.br.

Para solicitar informagdes, tirar dividas e sobre situacdes de casos omissos
ou aquelas ndo previstas no contetdo deste Edital, o candidato podera entrar
em contato pelo seguinte e-mail: estagiariospsscerejeiras@gmail.com ou
pelo telefone (69) 3342-3868.

15.10. Os casos omissos deste Esdital serdo resolvidos pelo Secretario

Municipal de Administracdo e Planejamento.
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ANEXO |
DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DAS FUNCOES
AREA: ESTAGIARIO ADMINISTRATIVO

REQUISITOS PARA A INVESTIDURA:

Cursando a partir do 2° ano/série do ensino médio ou médio profissionalizante.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

* Acompanhar os procedimentos das atividades administrativas;

* Auxiliar nos servi¢os administrativos;

* Auxiliar no suporte/atualizagdo dos processos internos;

* Auxiliar/Colaborar na redacdo e digitacdo de documentos em geral;
* Auxiliar/Digitar e digitalizar documentos diversos;

* Auxiliar/Recepcionar;

 Auxiliar/Protocolar documentos;

» Auxiliar/Dar encaminhamentos necessarios;

» Auxiliar/Cadastrar documentos em meios manuais ou eletronicos;

* Auxiliar/Fornecer informacodes diversas;

* Auxiliar no controle do arquivo de documentos;
 Auxiliar/Conferir documentos;

* Auxiliar/Cooperar no recebimento, expedi¢ao e controle de documentos;
* Atender ao publico;

* Auxilio/Suporte no processo de atendimento;

* Realizar atendimento e ligacdes telefonicas;

* Auxiliar no controle e organizacao do estoque de materiais do
Almoxarifado;

* Manter conduta compativel com a atividade;

* Executar outras atividades compatives com 0 estagio.

AREA: ESTAGIARIO DE TECNICO EM ENFERMAGEM

17
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REQUISITOS PARA A INVESTIDURA:
Cursando a partir do 3° semestre do curso de Técnico em Enfermagem ou Tecnologo de

Enfermagem cursando p6s-graduacéo.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Auxiliar o Técnico de Enfermagem no planejamento, programacao, orientacdo e
supervisédo das atividades de assiténcia de enfermagem; auxiliar na prestacéo de cuidados
de enfermagem a pacientes; auxiliar na prevencéo e controle das doencas transmissiveis
em geral em programas de vigilancia epidemioldgica; auxiliar na prevencéo e no controle
sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de
salde; auxiliar na participacdo dos programas e atividades de assisténcia integral a satde
individual e de grupos especificos, particularmente de grupos prioritarios e de alto risco;
auxiliar na participacdo nos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevencéo
de acidentes e de doencas profissionais e do trabalho; auxiliar integralmente a equipe de

saude.
AREA: ESTAGIARIO DE SERVICO SOCIAL

REQUISITOS PARA A INVESTIDURA:
Cursando a partir do 3° semestre do curso de Servico Social ou bacharel em Servico Social

cursando po6s-graduacao.

DESCRI(}AO DAS ATIVIDADES:

Auxiliar o profissional Assistente Social do Municipio nas seguintes atribuicdes: elaborar
e implementar politicas que dao suporte as agdes na area social; elaborar, implementar
projetos na &rea social, baseados na identificagdo das necessidades individuais e coletivas,
visando o atendimento e a garantia dos direitos enquanto cidaddos da populacdo usuéria
dos servicos desenvolvidos pela Instituicdo; propor e administrar beneficios sociais no

ambito da comunidade universitaria e da populacdo usuéria dos servigos da mesma;
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planejar e desenvolver pesquisas para analise da realidade social e para encaminhamento
de acdes relacionadas a questdes que emergem do ambito de acdo do servigo social;
propor, coordenar, ministrar e avaliar treinamento na area social; participar e coordenar
grupos de estudos, equipes multiprofissionais e interdisciplinares, associagdes e eventos
relacionados a &rea de servico social; acompanhar o processo de formacao profissional
do académico por meio da viabilizacdo de campo de estagio; articular recursos financeiros
para realizacdo de eventos; participar de comissdes técnicas e conselhos municipais,
estaduais e federais de direitos e politicas publicas; realizar pericia, laudos e pareceres
técnicos relacionados a matéria especifica do servico social; desempenhar tarefas
administrativas inerentes a funcdo; participar de programa de treinamento, quando
convocado; participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, convénios comissdes e programas de ensino, pesquisa e extensdo; executar
tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da

funcao.
AREA: ESTAGIARIO DE ADMINISTRACAO

REQUISITOS PARA A INVESTIDURA:
Cursando a partir do 3° semestre do curso de Administragdo/Tecndlogo em

Administracdo ou bacharel/tecnélogo em Administragdo cursando pds-graduacao.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Auxiliar no planejamento, organizacgdo, controle nas areas de recursos humanos,
patrimdnio, materiais, informacdes, financeira, tecnoldgica, entre outras; auxiliar na
implementacdo de programas e projetos; auxiliar na elaboragdo de planejamneto
organizacional; auxiliar na promogéo de estudos de racionalizacdo e auxiliar na prestacdo

de consultoria administrativa; auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extencéo.
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AREA: ESTAGIARIO DE ADMINISTRACAO/GESTAO PUBLICA

REQUISITOS PARA A INVESTIDURA:
Cursando a partir do 3° semestre do curso de Administracdo/Gestdo Publica ou bacharel
em Administracdo/tecndlogo em Gestdo Publica cursando p6s-graduacéo.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Auxiliar no planejamento, organizacdo, controle nas &reas de recursos humanos,
patriménio, materiais, informacdes, financeira, tecnoldgica, entre outras; auxiliar na
implementacdo de programas e projetos; auxiliar na elaboracdo de planejamneto
organizacional; auxiliar na promocéo de estudos de racionalizacdo e auxiliar na prestacédo

de consultoria administrativa; auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extencao.

AREA: ESTAGIARIO DE CONTABILIDADE

REQUISITOS PARA A INVESTIDURA:
Cursando a partir do 3° semestre do curso de Ciéncias Contébeis ou bacharel em Ciéncias

Contabeis cursando pds-graduacao.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Auxiliar o profissional Contador do Municipio nas seguintes atividades: atender os
servidores e 0 publico em geral; realizar ligacdes e comunicacdes pertinentes aos
trabalhos da Contabilidade; minutar oficios; utilizar os meios eletrénicos disponiveis para
0 exercicio das atividades; subsidiar a area de planejamento com dados financeiros e
contabeis; analisar e registrar a documentagdo e contratos que envolvam assuntos
financeiros, administrativos e econdémicos; realizar os controles contabeis, balancetes e
balangos; elaborar e executar o controle de custos dos projetos e da manutengéo geral da
prefeitura; gerenciar o orcamento aprovado e propor as alteragdes para adequa-lo as reais
necessidades da Prefeitura Municipal.
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AREA: ESTAGIARIO JURIDICO

REQUISITOS PARA A INVESTIDURA:
Cursando a partir do 3° semestre do curso de Direito ou bacharel em Direito cursando

poOs-graduacao.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

* Atender os servidores e o publico em geral;

*Realizar liga¢des telefonicas e comunicagdes pertinentes aos trabalhos da Procuradoria-
Geral;

* Minutar oficios, pecas processuais, pareceres, despachos e outros documentos
pertinentes aos trabalhos da Procuradoria-Geral;

« Utilizar os meios eletronicos disponiveis para o exercicio das atividades;

» Estudar e pesquisar legislacdo, doutrina e jurisprudéncia;

» Cumprir as determinagdes que lhes forem designadas pelos Procuradores;

* QOutras atividades que lhe forem designadas, desde que relacionadas as atividades da

Procuradoria-Geral do Municipio.
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ANEXO I
CRONOGRAMA

FASES PERIODO

Inscricdes Das 09:00h de 09/05/2022 até as
23:59h de 23/05/2022

Divulgacdo/Homologagédo das 30/05/2022
inscri¢bes dos candidatos
Publicacgéo do resultado preliminar 13/06/2022
Prazo para recurso 14 & 15/06/2022
Divulgacéo dos resultados do 21/06/2022
recurso
Publicacgéo do resultado e 27/06/2022
classificacdo final

LUMA THAIS DOURADO COSTA
Presidente da Comissao

ADRIANA ALVES DA SILVA
Membro da Comissao

ANDRESSA SILVA COLOMBO DE OLIVEIRA
Membro da Comissao

DAYANNE MONTE DE OLIVEIRA GATTI
Membro da Comissao
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