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Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE FREDERICO WESTPHALEN

EDITAL N° 003/2022, DE INTEIRO TEOR, DE ABERTURA DE INSCRICOES
PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
FREDERICO WESTPHALEN (RS) no uso das atribui¢oes constantes no art. 16,
inciso III, da Lei Organica Municipal, e de acordo com a Lei Municipal n® 4.141/2015, de
10 de fevereiro de 2015, Lei n° Lei 4.984/22 e Lei n° 4.985/22 e demais legislacbes que
venham a ser editadas posteriormente, TORNA PUBLICO a abertura das inscricdes ao
Processo Seletivo Simplificado que objetiva selecionar candidatos para funcio publica, de
cariter temporario e emergencial, para preenchimento de vagas para profissionais nas
fungoes de Assistente Legislativo, 01 (uma) vaga, e Técnico em Informatica, 01 (uma) vaga,
regime de 40 (quarenta) horas semanais, que sera regido pelas normas estabelecidas neste

Edital, disponivel na pagina oficial do Camara, no site

https://www.fredericowestphalen.rslegbr/ e no mural da Camara Municipal de

Vereadores.
1- Disposigdes preliminares

1.1 O processo seletivo simplificado sera executado por intermédio de comissao composta

por trés servidores, designados pela Portaria n® 008 de 12 de maio de 2022.

1.2 Durante toda a realizagao do processo serao prestigiados, sem prejuizo de outros, os

principios estabelecidos no art. 37, caput, da Constituicao da Republica.

1.3 Os Editais de todas as fases do processo, bem como as Decisoes, serao publicados no

painel de publicagées oficiais do Poder Legislativo e em meio eletronico.

1.4 Os prazos previstos neste Edital serao contados em dias corridos, excluindo-se o dia do
comeco e incluindo-se o do vencimento, ficando prorrogado, para o primeiro dia util
seguinte, o prazo vencido em dia em que nao haja expediente, salvo norma especifica

dispondo de maneira diversa.
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1.5 O processo seletivo simplificado consistira na analise de curriculos dos candidatos pela

comissao, conforme critérios definidos neste Edital.

1.6 A contratagao tera o prazo de 12 (doze) meses, prorrogavel por até igual periodo, ou de

acordo com a legislacao a que o contrato se refere.

2 - Das especificagdes da fungdo temporaria

N° de vagas Denominagio | Carga horaria | Escolaridade | Remuneragio
semanal
01 (uma) Assistente 40 horas Superior - | R$ 3.905,20
Legislativo Administracio
ou Direito
01 (uma) Técnico em | 40 horas Superior - | R$ 3.905,20
Informatica Formacao
especifica em
informatica

2.1 Sobre o valor total da remuneracio incidirao os descontos fiscais e previdenciarios.

2.2 Assistente Legislativo

2.2.1 Descricao sintética: executar trabalhos que envolvam a interpretagio e aplicacio das

leis e normas administrativas; Redigir expediente administrativo; Proceder aquisigao, guarda

e distribuicao de material; Operar o sistema informatizagao da Camara.

2.2.2 Descrigao analitica: examinar e informar processos: redigir pareceres e informagdes;

redigir expedientes administrativos, tais como: memorandos, cartas, oficios, projetos de

resolugao, decretos, portarias e editais: revisar quanto ao aspecto redacional, ordens de

o
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servicos, instrugdes, exposi¢des de motivos, projetos de lei, minutas de decretos e outros;
realizar ou orientar coletas de precos de materiais que possam ser adquiridos sem processo
de licitagio; efetuar ou otientar o recebido e conferéncia dos mesmos; fazer ou orientar
levantamentos de bens patrimoniais; elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos
manuais; consultar e atualizar arquivos magnéticos de dados através de terminais
eletronicos; proceder a classificagdo, separacio e distribuigio de expediente; obter
informagdes e fornecé-las aos interessados; proceder a conferéncia dos servicos executados
na drea de sua competéncia; secretariar reunides e lavrar atas, operar com computadores;
operar o sistema de informatizacio da Camara, operar o processo legislativo eletrénico;

participar de comissoes de sindicancia e inquérito; executar outras tarefas afins do processo

legislativo.
2.3 Técnico em Informatica

23.1 Descricao sintética: Executar servigos de programacio de computadores,
processamento de dados; Gerenciar os sistemas de banco de dados; Realizar 2 manutencio
da rede de computadores; dando suporte técnico; Orientar os usudrios para utilizacio dos

softwares e hardwares.

2.3.2 Descrigao analitica: prestar assisténcia técnica aos usuirios do sistema de banco de
dados e da rede de microcomputadores, instalando softwares e hardwares nos diversos
setores da Camara e realizar a manutenciao dos mesmos; ministrar treinamento em area de
seu conhecimento, executar a manutencio das redes de computadores; providenciar a
manutengido de atualizagio do suporte de software e hardware da maquina que suporta o
banco de dados; executar cépia de seguranca do banco de dados, diariamente, ao final do
expediente normal; contatar com as empresas que prestam servicos de instalacio e
manutencao das redes elétricas para os computadores (nobreaks). Analisar informagoes
para desenvolvimento e implantagio de sistemas de processamento de dados, testar e

instalar o sistema, solucionar possiveis problemas e treinar os usuérios, para a utilizacio do

mesmo; fornecer suporte para softwares, como Sistema Opetacional (Windows, Lmux)
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processadores de texto e acessorios, planilhas de calculo, cotreio eletronico, banco de
dados, browser, apresentacio, documentos eletronicos, antivirus, backup, compactador,
orentar os usuirios quanto a sua instalagio; configurar equipamentos (microcomputadores,
impressoras e outros); analisar o funcionamento de softwares desenvolvidos por terceiros e
utilizados pela Cimara, verificar seu funcionamento e providenciar solugdes possiveis

e andlise do problema e conectar com o desenvolvedor do software, quando
necessirio; verificar o funcionamento de equipamentos, como microcomputadores,
impressoras e outros, providenciar possiveis solucdes como manutencao de hardware,
instalagio e configuracio dos mesmos; instalacio, desinstalacio e reinstalagio de softwares,
encaminhando, se necessario, para assisténcia técnica; utilizar a Internet para enviar e
receber e-mail, atualizar a pigina da Cimara junto ao provedor da Internet, consultar
informacoes sobre produtos, softwares e outros, atualizar softwares e drivers de
equipamentos; auxiliar na execugio de planos de manutencio, dos equipamentos, dos
programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais; elaborar, atualizar e
manter a documentagio técnica necessitia para a operacio e manutengiao das redes de
computadores; Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da

funciao; Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
3 - Inscrigdes

3.1 Periodo de inscri¢oes: 16 a 20 de maio de 2022, nos horarios das 08h30 as 11h30 e das
13h30 as 17h.

3.2 Local das inscrigGes: junto a Sede do Poder Legislativo Municipal, com endereco na

Rua do comércio, n® 970, Frederico Westphalen - RS.

(=

-3 As inscri¢bes dos candidatos implicario no conhecimento prévio e ticita aceitacio das

3.4 As inscrigGes serdo gratuitas.
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3.5 Nao serd admitida a juntada de novos documentos depois de realizada a inscricio.
4 - Condigdes para a inscrigio

4.1 Para inscrever-se no Processo Seletivo, o candidato deverd comparecer ao endereco e
nos horirios indicados no item 3, ou por intermédio de procurador munido de instrumento
publico ou particular de mandato, apresentando, em ambos os casos, a seguinte

documentacao:

4.1.1 Ficha de inscrigao, preenchida e assinada (Anexo I)

4.1.2 Curriculo Pessoal com comprovagio (Anexo II)

4.1.3 Cépia dos seguintes documentos:

4.1.3.1 Identidade que mereca fé publica.

4.1.3.2 Prova de quitagio com as obrigacoes militares, se do sexo masculino.
4.1.3.3 Comprovante de inscri¢ao no CPF.

4.1.3.4 Titulo de eleitor e comprovante de quitacio eleitoral.

4.1.3.5 Uma fotografia 3x4, recente.

5 - Homologagao das inscrigdes

5.1 Encerrado o prazo fixado para inscrigbes, a Comissio publicari, no painel de
publicagdes oficiais da Camara Municipal e em meio eletrénico, no prazo de um dia, edital

contendo a relagio nominal dos candidatos que tiveram suas inscrigdes homologadas.

5.2 Os candidatos que nio tiveram as suas inscricbes homologadas, poderio interpor

recursos escritos perante a Comissdo, no prazo de um dia, mediante a apresentacio das

s

razoes que ampararem a sua irresignagao.
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5.2.1 No prazo de um dia, a Comissio, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua
decisao, hipétese na qual o nome do candidato passard a constar no rol de inscricdes

homologadas.

5.2.2 Sendo mantida a decisio da Comissio, os candidatos poderdo interpor recurso
diretamente ao Presidente da Cimara Municipal de vereadores para julgamento, no prazo

de um dia, o qual devera aptesentar decisio final, que devera ser motivada, no prazo de um

dia.

5.2.3 A lista final de inscri¢des homologadas sera publicada na forma do item 1.3, no prazo

de um dia, apés a decisio dos recursos.
6 - Formatagio dos curriculos e anilise curricular

6.1 O curriculo pessoal com comprovacio, devera ser entregue no ato da inscricio, nos

moldes do documento constante no Anexo II deste Edital.

6.2 Somente serio considerados os Titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito

publico ou privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital.
6.3 Nenhum Titulo recebera dupla valoracio.

6.4 A classificagio dos candidatos seti efetuada através da pontuacio dos Titulos

apresentados, conforme os seguintes ctitérios:

ESPECIFICACOES PONTUACAO | PONTUACAO
UNITARIA MAXIMA
Curso superior diverso/adicional do ja exigido para | 50 PONTOS 50 PONTOS

o cargo

Curso de Pos Graduagio strictu sensu (mestrado) na | 10 pontos 10 pontos

area especifica de atuacio ou correlata

Curso de P6s Graduagio strictu sensu (doutorado) na | 40 pontos 40 pontos

area especifica de atuagio ou correlata

Rua do Comeércio, 976 - Centro - Fone/Fax: (55) 3744-6120 - CEP 98400-000 - Frederico Westphalen - RS
www.fredericowestphalen.rs.leg.br - e-mail: camaradevereadoresfw@gmail.com




————

i

Rua do Comercio, 976 - Centro - Fone/Fax: (55) 3744-6120 - CEP 98400-000 - Frederico Westphalen - RS
www.fredericowestphalen.rs.leg.br - e-mail: camaradevereadoresfw@gmail.com

Estado do Rio Grande do Sul

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE FREDERICO WESTPHALEN
™

7 - Anilise dos curriculos e divulgagdo do resultado preliminar

7.1 No prazo de até 03 (trés) dias, a Comissio devera proceder a analise dos curriculos dos

candidatos, conforme critérios definidos neste Edital.

candidatos apresentarem recursos.
8 - Recursos

8.1 Da classificagdo preliminar dos candidatos é cabivel recurso enderecado 2 Comissio,

uma unica vez, no prazo comum de um dia.

8.1.1 O recurso deveri conter a perfeita identificagio do recorrente e as razdes do pedido

recursal.

8.1.2 Havendo a reconsideragio da decisio classificatoria pela Comissio, o nome do

candidato passara a constar no rol de selecionados.

8.1.3 Sendo mantida a decisio da Comissio, os candidatos poderio interpor recurso

diretamente ao Presidente da Camara Municipal de vereadores para julgamento, no prazo
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9 - Critérios para desempate

9.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagio s notas recebidas por dois ou mais

candidatos, sera realizado sorteio publico.

9.1.1. O sorteio ocorrera em local e horario previamente definido pela Comissio, na
presenca dos candidatos interessados, os quais serdo convocados por telefone, WhatsApp,

correio eletronico ou qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.
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9.1.2. A falta de comparecimento do candidato, nio impede a realizacio do sorteio.

9.3 A aplicagio do critério de desempate sera efetivada apds a analise dos recursos e antes

da publica¢ao da lista final dos selecionados.

10 - Divulgagdo do resultado final do processo seletivo simplificado

10.1 Transcorrido o prazo sem a interposi¢io de recurso ou ultimado o seu julgamento, a
Comissio encaminharda o processo seletivo simplificado ao Presidente da Camara

Municipal para homologacio, no prazo de um dia.

10.2 Homologado o resultado final, sera langado edital com a classificagio geral dos

candidatos aprovados.
11 - Condigdes para a contratagdo temporaria

11.1 Homologado o resultado final do processo seletivo e autotizada a contratagio pelo
Presidente da Camara Municipal, serio convocados os candidatos, na ordem de
classificagdo, para, no prazo de dez dias, protrogivel uma tnica vez, a critério da

Administragio, comprovar o atendimento das seguintes condi¢des:
11.1.1 Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei.
11.1.2 Ter idade minima de 18 anos.

11.1.3 Apresentar atestado médico exarado pelo servico oficial do Municipio, no sentido de

gozar de boa saude fisica e mental.
11.1.4 Ter nivel de escolaridade minima exigida para a fungio.

11.1.5 Apresentar declaracio de bens, de dependentes e de emprego publico, conforme

modelos disponibilizados pela Camara.
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11.2 A convocagio dos candidatos classificados sera realizada por meio de Edital publicado

no painel de publicagées oficiais da Cimara Municipal de Vereadores.

11.3 Nao comparecendo os candidatos convocados, ou verificando-se o nio atendimento
das condigbes exigidas para a contratagio, serio convocados os demais classificados,

observando-se a ordem classificatoria decrescente.
12 - Disposigdes gerais

12.1 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagio ou classificacio

do candidato, valendo para esse fim a publicagio do resultado final.

12.2 As contratages que virem a ser necessarias para atendimento da demanda da Cimara
de Vereadores, das fungdes previstas por este edital, deverio seguir a ordem classificatéria

deste processo.

12.3 Este processo seletivo simplificado teri a validade de um ano, podendo ser renovado
por igual periodo, através de ato do Poder Legislativo, a contar da data de sua

homologacio final.

124 E de exclusiva responsabilidade do candidato observar os prazos e procedimentos

estabelecidos neste Edital, assim como suas eventuais alteracdes.

125 Os candidatos aprovados e classificados deverio manter atualizados os seus

enderecos.

12.6 Os casos omissos e situagdes nio previstas serio resolvidos pela Comissio designada.
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Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Vereadores do municipio de Fredetico
Westphalen/RS, aos 11 dias do més de maio de dois mil e vinte e dois.
7Y
LEANDRO MAZZUTTI
Presidente da Camara Municipal de Vereadores do Municipio de Frederico Westphalen
Registre-se e Publique-se: [ / 7
/
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LEANDRO ROSNIAK TIBOLA SIL CESAR ROSSATTO
Diretor Geral Assessor Juridico
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