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PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO(CREDENCIAMENTO) 014/2022

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GAUCHA DO NORTE, no uso de suas atribuices legais,
tendo em vista o que consta da Lei Organica do Municipio, das Leis Municipais - Complementar n°
004/2010 e 005/2010 — Ordinéria n® 1.093/2021 e 1.102/2021, Lei Complementar n® 117, de 03 de
marco de 2022, torna publico, para conhecimento de todos os interessados, que estardo abertas entre
07:00h do dia 11/07/2022 as 15:00 horas do dia 22/07/2022 (horario local de Mato Grosso), as
inscricbes ao Processo Seletivo Simplificado mediante a analise curricular e experiéncia
profissional, para contratagdo emergencial e temporaria de vagas para atender as Secretarias de
Educacdo, Infraestrutura e Obras, sendo:

Secretaria Municipal de Educagéo
Cargo Carga N° Requisito para ingresso Salario
Horaria vagas
Professor Licenciatura| 30 horas |04 CR Curso superior em Licenciatura |R$ 2.860,74
Plena semanais Plena
Professor Licenciatura| 30 horas | 02 CR Licenciatura Plena em Educagdo |R$ 2.860,74
Plena em Ed. Fisica | semanais Fisica
Professor com 30 horas | 02CR Curso Superior de Licenciatura |[R$ 2.860,74
LicenciaturaPlena |semanais Plena
EMEB Xingu
*Professor EMEB |30 horas | 02 CR | Ensino Médio ou Estudantes de |R$ 1.323,75
Xingu semanais Licenciatura
Professor com 30 horas | 01CR Curso Superior de Licenciatura |R$ 2.860,74
LicenciaturaPlena - |semanais Plena
Escolas Municipais
Indigenas **
*Professor — Escolas | 30 horas | 01 CR | Ensino Médio ou Estudantes de |R$ 1.323,75
Municipais semanais Licenciatura
Indigenas**
Agente de Transporte | 40 horas | 02 CR | Ensino fundamental incompleto e | R$ 3.244,58
Escolar — Motorista |semanais CNH cat “D”
Agente de manutencao| 40 horas | 02 CR Ensino fundamental incompleto | R$ 1.323,75
e limpeza escolar  |semanais (apresentar declaragéo a punho que
sabe ler e escrever)
Agente de manutencao| 40 horas | 01 CR Ensino fundamental incompleto | R$ 1.323,75
e limpeza escolar | semanais (apresentar declaragéo a punho que
- Escolas Municipais sabe ler e escrever)
Indigenas**
Agente de Nutricdo |[40horas |01 CR Ensino fundamental incompleto R$ 1.323,75
escolar- Merendeira | semanais (apresentar declaragéo a punho que
sabe ler e escrever)

*A contratacdo do profissional Professor de Ensino Médio ou Estudantes de Licenciatura
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esta condicionada a inexisténcia de profissionais habilitados.

EMEB XINGU - Escola rural situada no Distrito de Nova Alianca.
**As vagas destinadas para Escolas Indigenas somente poderdo ser preenchidas por candidatos que
seguirem a decisdo da comunidade indigena conforme a hierarquia da etnia.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Operador de 40 horas 01+ 01CR Ensino Fundamental R$ 3.427,72
Maquinas semanais Completo e CNH, Categoria
Assentamento “D”.

Secretaria de Infraestrutura e Obras

Cargo Carga N°vagas |Requisito para ingresso Salario
Horéria
Operador de 40 horas 02+ 02CR Ensino Fundamental R$ 3.427,72
Maquinas semanais Completo e CNH,
Categoria “D”.
Gari 40 horas 02+ 02CR  [Ensino Fundamental R$ 1.716,16
semanais Incompleto (apresentar

declaracdo a punho que sabe
ler e escrever)

Motorista 40 horas 03 +2CR Ensino Fundamental R$ 2.901,54
semanais Incompleto (apresentar
declaragéo a punho que sabe
ler e escrever) e CNH Cat. D
Cozinheiro 40 horas 01+ 01 CR [Ensino fundamental R$ 3.312,52
semanais incompleto(apresentar
declaragéo a punho que sabe
ler e escrever)

Vigilante 40 horas 02 CR Ensino fundamental R$ 1.323,75
semanais incompleto(apresentar
declaragéo a punho que sabe
ler e escrever)

CR. Cadastro reserva.

1 - DAS NORMAS DE PROCESSAMENTO
1.1 Esse Processo Seletivo Simplificado dar-se-a em conformidade com o que dispdea Lei
Municipal n® 1.093/2021, 1.103/2021 e disposi¢Oes deste Edital.

2 - DADIVULGACAO

2.1. O presente Edital e todas as etapas deste Processo Seletivo Simplificado serdo publicados nos
sites no Diario Oficial do Municipio https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso e no Jornal
Oficial Eletrdnico dos Municipios — Mato Grosso https://diariomunicipal.org/mt/amm/edicoes/

3 - DAS CARACTERISTICAS DA FUNCAO
3.1 — Atribuicéo dos cargos - De acordo com o Anexo Il do presente Edital.


https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso
https://diariomunicipal.org/mt/amm/edicoes/
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3.2 —Condicdes de Trabalho: O exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a noite,
sébados, domingos e feriados, bem como viagens e a utilizacdo de equipamentos de seguranca.

4 - DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

4.1 - S&o requisitos basicos para inscrigédo:

a) possuir idade minima de 18 anos completos na data do encerramento das inscri¢ées.

b) possuir, até o encerramento das inscri¢fes, habilitacdo legal para o exercicio do cargo e registro
no respectivo Conselho de Classe quando o cargo exigir.

5 - INSCRICAO

5.1 - O candidato devera encaminhar ao e-mail_edugauchadonortecurriculo@gmail.com. ou
entregue pessoalmente na Prefeitura Municipal na Sala da Secretaria Municipal de Educacdo os
seguintes documentos relacionados:

a) Ficha de inscricdo preenchida e assinada conforme modelo (Anexo 1l1), deste edital

b) Comprovacéo de experiéncia profissional, caso houver;

c) Carteira de ldentidade,

d) CPF;

e) Certificado e ou histdrico de conclusao de curso exigido para ingresso, ou ainda declaracdo quando
se tratar de fundamental incompleto;

f) Comprovacao de formacdo complementar, caso houver;

52 — As inscricGes poderdo ser efetuadas no periodo de 07 horas do dia 11/07/2022 até as 15
horas do dia 22/07/2022.

5.3 - Nao serdo aceitas inscrigdes por via postal ou fora deste prazo.

5.4 - Cada candidato poderé realizar inscricdo apenas para um cargo;

55 - Havendo mais de uma inscricdo para vagas distintas, a comissdo considerara a ultima
inscricéo;

6 - SELECAO

6.1 - A selecdo constara de Titulos, que terdo carater classificatorio.

6.1.1 - Para classificacdo, serdo valorados titulos de experiéncia profissional, académica e
complementar, baseado na Tabela constante no Anexo I, e serdo valorados na escala de zero a 50
(cinquenta) pontos.

6.1.2 Serdo considerados para efeito de classificacdo somente os candidatos que apresentarem a
ficha de inscri¢do preenchida e assinada, documentos de identificacdo (RG e CPF) e a0 menos um
comprovante para contagem de pontuacdo de Titulos ( Experiéncia Profissional, Formacéao
Académica ou Formagdo complementar)

6.2 — Critérios de julgamento dos titulos:

a) todos os titulos deveréo ser relacionados na ficha de inscrigdo (modelo) Anexo I11;

b) ndo serdo computados os titulos que excederem a 50 pontos;

c) a experiéncia profissional devera ser comprovada através de certiddo ou declaracéo atestad3a
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fornecida pelo empregador, copia da CTPS - carteira de trabalho, informacdes claras a respeito da
identificacdo do candidato, periodos de comeco e término de cada funcdo ou comprovantes de
nomeagao ou posse,

d) sera considerada para contagem de tempo de experiéncia a partir de 06 (seis) meses;

e) ndo serdo considerados estagios curriculares;

f) nenhum titulo recebera dupla valoracao;

g) serdo considerados apenas os titulos obtidos até o prazo estabelecido para encerramento das
inscricoes;

6.2.1 - N&o serdo considerados titulos entregues fora do prazo e horario estabelecidos neste edital.
6.2.2 — Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencéo dos titulos
apresentados, o candidato terd anulada a respectiva pontuacéo.

6.2.2.1 - Comprovada, a culpa do candidato mediante apuracdo sumaria, esse serd excluido do
processo seletivo.

6.3 - O resultado preliminar da prova de titulos seré divulgado dia 26/07/2022, no site da Prefeitura
Municipal de Gaucha do Norte. https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso e no Jornal Oficial
Eletrdnico dos Municipios — Mato Grosso https://diariomunicipal.org/mt/amm/edicoes/

7 - DA COMISSAO EXAMINADORA
- A Comissao Examinadora, nomeada pela portaria n® 272/2022, responsavel pela avaliacdo dos

titulos do Anexo | serd composta pelos servidores da Secretaria Municipal de Educacdo, sob a
presidéncia da primeira, a seguir nominados: Catia Leticia Trevisan, Erika Aparecida Lustosa e
Marisa Usinger.

8 - DA REVISAO DA PROVA DE TITULOS
8.1 O pedido de revisdo da Analise de Titulos devera ser protocolado nos dias 27/07/2022 até as
15 horas do dia 28/07/2022.

8.2 — O pedido de revisdo devera ser dirigido a Comissdo Examinadora, mediante requerimento,
(encaminhado ao e-mail edugauchadonortecurriculo@amail.com ou protocolado junto a
comisséo, contendo:

a) Nome completo;

b) objeto do pedido e exposicao detalhada das razdes que o motivaram.

8.3 — Nao serdo considerados os pedidos de revisdo formulados fora do prazo ou que ndo
contenham os elementos indicados no subitem 8.2 e alineas “a” e “b”.

8.4 O resultado dos recursos sera divulgado dia 29/07/2021 no site da Prefeitura Municipal
(https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso) e no Jornal Oficial Eletronico dos Municipios —
Mato Grosso https://diariomunicipal.org/mt/amm/edicoes/ juntamente com o resultado final.

9 - DA CLASSIFICACAO

9.1 — A classificagdo serd feita em ordem decrescente, a partir da pontuacdo méxima obtida
individualmente por todos 0s concorrentes.

9.2 — O desempate entre candidatos que obtiverem a mesma média final, processar-se-a, de acordo
com 0s seguintes critérios:

4
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| — maior pontuacao obtida com experiéncia profissional;
Il — maior Graduacdo na area de formacao;
[l — maior idade;

10 - INGRESSO

Sdo requisitos basicos para ingresso no Servigo Publico Municipal:

a) ser brasileiro nato: ou gozar das prerrogativas contidas no artigo 12 da Constituicdo Federal,
cujo processo de naturalizacdo tenha sido encerrado dentro do prazo das inscrigdes, ou ser
estrangeiro em situagdo regular no territério nacional, dentro do prazo das inscrigdes;

b) estar quite com as obrigacdes militares e eleitorais;

c) gozar de boa saude fisica e mental para exercicio e atribuicdo do cargo;

d) atender as condicGes prescritas para a funcéo;

e) possuir disponibilidade de horério de acordo com as necessidades do ente contratante.

f) sera considerado como ano o periodo de 365 dias, independentemente de seu inicio.

11 - DA ADMISSAO
11.1 - Obedecida a ordem de classificacdo, a contratacdo do candidato sera submetida a existéncia
de vagas, as necessidades de servico e ao interesse da Administracdo Municipal.

11.2 - A Prefeitura Municipal far4 o chamamento dos candidatos através de:

I - edital a ser publicado no Diario Oficial do Municipio e afixado no Mural da Prefeitura, Av.
Brasil, 1200 Centro, Gaucha do Norte e pelo site da Prefeitura Municipal
(https://www.gauchadonorte.mt.gov.br/concurso) e no Jornal Oficial Eletrdnico dos Municipios —
Mato Grosso https://diariomunicipal.org/mt/amm/edicoes/

IT - o candidato tera prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da publicacdo da convocagdo no
Diario Oficial do Municipio, para apresentar-se a Divisdo de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal — Av. Brasil, 1.200, Centro, Galcha do Norte no horario das 7h as 11h e das 13 as 17h.

11.3 — Se no prazo mencionado no item 11.2 - 11, o candidato ndo se apresentar, serd considerado
desistente.

11.4 - A posse sera mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

11.4.1 - Originais e copias:

a) Carteira de identidade — RG;

b) Carteira Nacional de Habilitacdo da categoria exigida pelo cargo (motorista)

c) Titulo Eleitoral;

d) Copia dos ultimos comprovantes de votagdo ou certiddo da Justica Eleitoral emitido no site
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

e) CPF;

f) Documento que comprove a quitagdo com as obrigagOes militares (sexo masculino);
g)N° do PIS/PASEP;

h) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

i) Certiddo de Nascimento, Documentos Pessoais (RG e CPF) e comprovante de escolaridade dos
Filhos até 18 anos de idade;

j) Comprovante de Escolaridade;
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k)1Foto3x4

I) Atestado de Saude Ocupacional;

m) Certidao de antecedentes criminais dos ultimos 05 (cinco) anos expedida pelo férum da justica
Estadual do local de sua residéncia
https://portal.sesp.mt.gov.br/portaldaseguranca/pages/criminal/certidaoHome.seam

n) Certiddo negativa tribunal de justica do MT de 1° e 2° graus no link https://sec.tjmt.jus.br/emitir-
certidao-de-primeiro-grau?opcaoCertidao=1

o) Certidao negativa Justica Federal Civil e Criminal no link: https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/

p) Certiddo negativa justica do trabalho, no link: https://www.tst.jus.br/certidaol

q) Inscricdo no respectivo Conselho de Classe quando o cargo exige (fonoudiologia);

r) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) pagina com a Foto e pagina com Dados, ou

carteira de trabalho digital;

s) Declaracéo de Bens;

t) Declaracdo de ndo Acumulo de Cargos ou Funcéo Publica;

u)Declaracdo Negativa de afastamento e proventos do INSS;

v) Comprovante de Endereco atualizado.

w)Conta bancéaria no Banco do Brasil

12 - DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

12.1 - O Processo Seletivo Simplificado vigorara pelo prazo de 01 (um) ano a contar da data de
homologacéo;

13 - DO PRAZO DAS CONTRATACOES

13.1 - Os prazos dos contratos obedecerdo ao disposto no art. 3° da Lei Municipal n® 1093/2021.

14 — DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 — A inexatiddo das afirmacdes e irregularidades de documentacdo, ainda que verificadas
posteriormente, eliminardo o candidato do processo seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes
da inscrigéo.

142 — A inscricdo do candidato importard no conhecimento das instru¢des desse Edital e na
aceitacdo tacita das condicdes nele contidas, tais como se acham estabelecidas.

14.3 — Maiores informacdes a respeito do presente Processo Seletivo podem ser obtidas pelo

telefone n° (66) 3582-1135.
14.4 — Qs casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Examinadora.

VONEY RODRIGUES GOULART - Prefeito Municipal

Catia Leticia Trevisan - Presidente da Comissao

Erika Aparecida Lustosa - Secretaria da Comisséo

Marisa Usinger - Membro da Comissao
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ANEXO | - TABELA DE PONTUACAO DE TITULOS

Cargo Titulo Descrigdo do titulo Pontuagao Valor
MAaximo
Experiéncia Atuagéo como professor. | 2 pontos por
Profissional ano de 20
Professor com experiéncia
Licenciatura Formacéo Graduagdo (15 pontos). POs
Plena Académica graduacdo (05 | 20 pontos. 20
pontos).
Formacao Curso de curta duragcdo na| 2 pontos para 10
complementar| &rea de educacdo. cada 20h
Experiéncia Atuagaq como professor de| 2 pontos por
rofissional Educacdo Fisica ano de 20
Professor p experiencia
Licenciatura Formac&o Graduacao (15 pontos).
Plena em académica Pés  graduacdo (05 | 20 pontos.
Educacio Fisica pontos). 20
Formacao Curso de curta duragdo na | 2 pontos para
complementar area de educacao. cada 20h 10
Experiéncia Atuacéo como professor. 2 pgzgozepor 2
Professor profissional experiéncia
EnsinoMédio ou Ensino Médio (10 pontos)
estudante de Formagéo Estudantes de Licenciatura | 20 pontos.
Licenciatura académica (10 pontos) 20
Formacao Curso de curta duragdo na | 2 pontos para
complementar area de educacdo. cada 20h 10
Experiéncia Atuacdo no cargo 2 pontos por
Agente de profissional ano c_ie 20
Transporte experiéncia
Escolar - Formagio Ensino fundamental
Motorista académica incompleto (10 pontos) e 20 pontos. 20
CNH, cat “D”’(10 pontos)
Formagao (Ilurso de curta duragdona | 2 pogtog phara 10
complementar | a¢a cada 20
Experiéncia Atuacéo no cargo 2 pontos por ano 20
mﬁr?uet:tr?ggg . Profissional de Experiéncia
limpeza escolar Formagao !Ensmo ::l:ndamental N 20
Académica incompleto pontos.
Formagao Curso de curta 2 pontos para 10

Complementar

duracgdo na area

cada 20h
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Experiéncia Atuacdo no cargo 2 pontos por ano
Agente de Profissional de Experiéncia 20
Nutricdo escolar Formagéo Ensino Fundamental
- Académica incompleto 20 pontos. 20
Merendeira Formagio OICursc~) de curta 2 pogtos pr?ra
Complementar uracao na area cada 20 10
Cargo Titulo Descricéo do titulo Pontuacéo Valor
maximo
iénci 2 pontos por
Experiéncia Atuacdo no cargo ano de 20
Profissional de
Operador de Experiéncia
Maquinas .
Formacio :Enréilrr;]o Ilzéigdamental N N
Académica P pontos.
Formacio glrt;;so de curta duragdo na| 2 pogto; (I)Or?ra o
Complementar Cada
Experiéncia Atuacdo no cargo 2 pontog por .
Profissional ano de
Experiéncia
Gari x Ensino
Formacéo
Académica Fundamental 20 pontos. 20
incompleto
s | o | e | 1
Complementar : ¢
na area
Experiéncia Atuacao no cargo 2dp0£tos por ano "
Profissional € Experiencia
x Ensino Fundamental
Motorista Formacéao :
Académica incompleto 20 pontos. .
e | G | | 10
Complementar ¢ cada
iénci 2 pontos por ano
Experiéncia . or al
Proﬁ‘issional Atuagdo no cargo de Experiéncia 20
Cozinheiro
Formagéo Ensniwr(])czumno:ggental S o
Académica P pontos.
e | Ggenann | | 1
Complementar ¢ cada
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iénci 2 pontos por ano
Experién . or al
pfo%?s;?oﬁﬁ Atuagao no cargo de Experiéncia 20
Vigilante
x Ensino Fundamental

Formacao .

Académica incompleto 20 pontos. 20
Formagéo dwmgorade | vadasn | 10

Complementar ¢ cada

OBS.: Apenas seréo considerados para contagem de experiéncia profissional a partir de 06 (seis)
meses de trabalho comprovado.

Os cargos com exigéncia de fundamental incompleto, caso o candidato ndo tiver concluido o nivel
fundamental, podera apresentar uma declaracdo de que sabe ler e escrever, assinada.

ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS

Cargo: Professor

Participar da formulacédo de Politicas Educacionais nos diversos ambitos do Sistema Publico
de Educagdo Municipal;

Elaborar planos, programas e projetos educacionais no ambito especifico de sua atuacdo;
Participar da elaboracdo do Projeto Politico Pedagdgico;

Desenvolver a regéncia efetiva,;

Controlar e avaliar o rendimento escolar;

Executar tarefa de recuperacao de alunos;

Participar de reunido de trabalho;

Desenvolver pesquisa educacional;

Participar de a¢Bes administrativas e das interacdes educativas com a comunidade;

Buscar formacdo continuada no sentido de enfocar a perspectiva da acéo reflexiva e
investigativa;

Cumprir e fazer cumprir as determinacdes da legislacéo vigente;

Cumprir a hora-atividade no ambito da unidade escolar;

Manter a cota minima de producéo cientifica, que sera estabelecida por meio de ato
administrativo regulamentar;

Desempenhar outras atribui¢des correlatas ao ensino publico municipal.

Cargo: Agente de transporte escolar

eConduzir, conservar e promover a manutencdo de veiculos da frota escolar, cumprindo

roteiros e agendas estabelecidas pela chefia imediata;

eManter atualizada a documentagéo do veiculo sob sua responsabilidade, solicitando do setor

competente as providéncias necessarias;

eManter atualizada a documentacgéo pessoal e de motorista profissional requerida pela
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legislagdo pertinente;

eConduzir os veiculos pertencentes a Secretaria Municipal de Educagdo de acordo com as
disposicdes contidas no Codigo de Transito Brasileiro;

eManter os veiculos sob sua responsabilidade em condi¢Ges adequadas de uso;

eConduzir veiculos e coletivos escolares com seguranca e conforto;

eDetectar, registrar e relatar ao superior hierarquico todos os eventos mecanicos, elétricos e de
funilaria anormais que ocorram com o veiculo durante o uso;

eExercer outras atividades correlatas.

eControlar a Kilometragem e o combustivel do veiculo.

Cargo: Agente de manutencao e limpeza escolar

e executar tarefas operacionais de limpeza e conservacao de ambientes e instalacGes de acordo
com a escala de servicos estabelecida pela chefia imediata;

o realizar limpeza e higienizacao das unidades escolares;

e executar pequenos reparos elétricos, hidraulicos, sanitarios e de alvenaria e executar a limpeza
das &reas externas incluindo servigos de jardinagem;

executar outras atividades correlatas.

Cargo: Agente de nutricéo escolar — Merendeira

e Armazenar e conservar produtos alimenticios destinados ao processo de preparacdao de merenda
escolar;

e Executar atividades de copa e cozinha nas unidades escolares de acordo com a orientacdo da
chefia imediata;

e Preparar os alimentos que compdem a merenda escolar;

e Manter a limpeza e a organizacao do local, dos materiais e dos equipamentos necessarios ao
refeitdrio e a cozinha;

e Manter a higiene, a organizagao e o controle dos insumos utilizados na preparagdo da merenda
e das demais refeicdes;

e Executar outras atividades correlatas.

Cargo: Operador de Maquinas

e Operar veiculos motorizados especiais tais como: motoniveladora, pa carregadeira, trator de
esteira, guincho, retroescavadeira, carro plataforma;

e Abrir valetas e acertar taludes, proceder escavagdes, transportes de terra, compactagéo, fazer
nivelamentos, encascalhamento e outros;

e Executar todos 0s servicos atinentes & construcao e conservagdo de estradas, bem como de ruas
e avenidas da cidade;

e Cuidar da limpeza e conservagao das maquinas, zelando pelo seu bom funcionamento;

e Executar as tarefas afins.

Cargo: Gari
10
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e Executar servigos de coleta de lixo domiciliar bem como de Hospitais e outros, comerciais e
industriais;

e Limpeza de ruas e avenidas, pragas e jardins, localizados na sede e/ou Distrito do Municipio;

e Capinacdo em pequena escala de lotes, ruas, avenidas, calgadas e outras areas afins.

e Executar servicos operacionais na Usina de Reciclagem de Lixo.

Cargo: Motorista

e Compreende as funcdes de direcdo de veiculos de grande e pequeno porte, de acordo com as
normas de transito e sua manutengéo e conservagéo.

e Dirigir caminhdes, ambulancias, camionetas, tratores e veiculos de pequeno porte, que integram a
frota da municipalidade;

e Verificar diariamente as condicGes dos veiculos antes de sua utilizacdo quanto a pneus, agua do
radiador, nivel e pressdo do dleo, amperimetro, sinaleiros, freios, embreagens, direcdo, fardis,
tanques de gasolina ou 6leo e outros;

e Zelar pela documentacéo pessoal e do veiculo;

e Fazer pequenos reparos e de emergéncias;

e Anotar e comunicar ao chefe imediato quaisquer defeitos que necessitam do servico de mecanica
para reparo e conserto;

e Registrar a quilometragem do veiculo no comeco e no final do servigo, anotando as horas de saida
e chegada;

e Preencher mapas e formularios sobre a utilizacdo diaria dos veiculos, assim como sobre o
abastecimento de combustivel;

e Comunicar a chefia imediata, tdo prontamente, quanto possivel, qualquer enguico ou ocorréncia
extraordinéria;

e Recolher o pessoal em local e hora determinada, conduzindo-os conforme itineréario estabelecido
ou instruces especificas;

¢ Recolher periodicamente, o veiculo a oficina para revisdo e lubrificacao;

e Manter a boa aparéncia do veiculo;

e Recolher o veiculo ap6s o servigo deixando-o em local apropriado com portas e janelas trancadas
e entregar as chaves ao responsavel pela guarda das viaturas;

e Obedecer rigorosamente as Leis de Transito;

e Executar outras tarefas afins.

Cargo: Cozinheiro

Manipular e temperar alimentos, verificar o estado de conservacdo dos ingredientes,

Gerenciar estoque de produtos,

Manipular utensilios de cozinha,

Manter a organizacdo e limpeza do ambiente de trabalho,

Estar atento as exigéncias de qualidade, além do sabor e da aparéncia do alimento que € servido.

Cargo: Vigilante
11
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Exercer vigilancia em locais previamente determinados;

Realizar rondas de inspecdo em intervalos determinados, adotando providéncias tendentes a evitar
roubos, incéndios, danificacdes nos edificios, pragas, jardins, e/ou outros bens sob a sua guarda;
Controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilancia,
verificando, quando necessario, as autorizacdes de ingresso;

Verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso estdo devidamente fechadas;

Investigar quaisquer condi¢Ges anormais que tenha observado;

Responder as chamadas telefénicas e anotar os recados;

Levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada;
Acompanhar funcionario, quando necessario, no exercicio de suas fungoes;

Exercer outras atividades afins.

12
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ANEXO 111

FICHA DE INSCRICAO

NOME DO CANDIDATO:

CARGO:
Edital n°
FONE CPF:
E-mail:
Data da inscricao: / /
RELACAO DE TITULOS
(Campos a serem preenchidos pelo candidato)
TITULO DESCRICAO DO PONTUACAO
TITULO (Preenchido pela
comisséo)
TOTAL

Assinatura do Candidato



