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Sunicipio de Antonio Prado Rio
Grande do Sul - Brasil

EDITAL N° 034/2022
PROCESSO SELETIVO N° 002/2022

O MUNICiPIO DE ANTONIO PRADO, torna publico a realizagdo de processo
seletivo, a ser conduzido por Comissdo designada para este fim pela Portaria n.°
709/2022, para preenchimento de cadastro de reserva de estagio para estudantes de
nivel superior, a ser cumpridc nos termds da Lei Federal n.° 11.788, de 25 de setembro
de 2008 e da Lei Municipal n.° 2.599 de 28 de janeiro de 2009 e alteragdes, nas
seguintes areas: .

a) Cursando Administracdo de Empresas;

b) Cusando Engenharia Civil;

c) Cusando Direito;

d) Cursando Ciéncias Contabeis ou Ciéncias Econémicas;
e) Cursando Arquitetura e Urbanismo;

f) Cursando Turismo/Relagdes Publicas/Marketing/Publicidade e
Propaganda/Gestéo de Eventos;

g) Cusando Pedagogia;
h) Cursando Engenharia Ambiental/Agronomia;
i) Cursando Servigo Social;

1. DAS CONDIGCOES DO ESTAGIARIO:

1.1. Atividades a serem desempenhadas pelo estagiario, no local designado:
1.1.1 Administracido de Empresas: Conhecer a unidade concedente do estagio;
auxiliar na identificacdo dos procedimentos realizados na unidade concedente do
estagio; auxiliar na recepgao e atendimento ao publico, telefone, agenda, arquivamento
de processos e documentos; auxiliar na organizacdo do ambiente; auxiliar na
elaboracdo de relatérios, oficios e memorandos; auxiliar na execugdo de pesquisas
relativas a assuntos pertinentes ao setor, servicos externos e demais atividades
pertinentes a fungao.

1.1.2 Engenharia Civil: Conhecer a unidade concedente do estagio; auxiliar na
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identificacdo dos procedimentos realizados na unidade concedente do estagio; auxiliar
nas atividades de desenho com sftware; acompanhar medi¢des e visitas técnicas
juntamente com o responsavel técnico; auxiliar na elaboracao de relatérios, orcamentos,
levantamento de quantitativos, memoriais de calculo, memoriais descritivos e
cronograma fisico financeiro; auxiliar no controle e acompanhamento de execugao da
obra; auxiliar na execucao de pesquisas relativas a assuntos pertinentes ao setor de
Planejamento; auxiliar no protocolo de recebimentos e requerimentos, entrada e saida

de projetos e no controle de arquivos e demais atividades pertinentes a fungao.

1.1.3 Direito: Conhecer a unidade concedente do estagio; auxiliar na identificacdo dos
procedimentos realizados na unidade concedente do estagio; auxiliar na recepgao e
atendimento ao publico; telefone, agenda, arquivamento de processos e documentos;
auxiliar na organizacdo do ambiente, auxiliar na elaboragédo de relatérios, oficios, e
memorandos, auxiliar na conferéncia de relatérios, auxiliar na execugao de pesquisas
relativas a assuntos pertinentes ao setor, servicos externos e demais atividades
pertinentes a fungao.

1.1.4 Ciéncias Contabeis ou Ciéncias Economicas: Conhecer a unidade concedente
do estagio; auxiliar na identificacdo dos procedimentos realizados na unidade
concedente do estagio; auxiliar na recepgao e atendimento ao publico, telefone, agenda,
arquivamento de processos e documentos; auxiliar na organizagéo do ambiente; auxiliar
na elaboracéo de relatérios, oficios @ memorandos; auxiliar na conférencia de relatérios,
auxiliar na execugéo de pesquisas relativas a assuntos pertinentes ao setor, servigos
externos e demais atividades pertinentes a funcéo.

1.1.5 Arquiterura e Urbanismo: Conhecer a unidade concedente do estagio; auxiliar
na identificacdo dos procedimentos realizados na unidade concedente do estagio;
auxiliar nas atividades de desenho com sftware; acompanhar medicdes e visitas
técnicas juntamente com o responsavel técnico; auxiliar na elaboragao de relatérios,
or¢amentos, levantamento de quantitativos, memoriais de calculo, memoriais descritivos
e cronograma fisico financeiro; auxiliar no controle e acompanhamento de execucéo da
: obra; auxiliar na execucao de pesquisas relativas a assuntos pertinentes ao setor de
.Planejamento; auxiliar no protocolo de recebimentos e requerimentos, entrada e sai
de projetos € no controle de arquivos e demais atividades pertinentes a fungéo.
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1.1.6 Turismo/ReIagées Publicas/Marketing/Publicidade e Propaganda/Gestéo de
Eventos: Conhecer a unidade concedente do estagio; auxiliar nas atividades
administrativas relativas ao funcionamento da Secretaria; auxiliar na recepgao e
atendimento aos visitantes e usuarios; auxiliar na produgao de conteudo digital para site
e midia social; auxiliar na elaboragéo de eventos, feiras e exposicdo em geral, auxiliar

na execucgdo do inventario turistico e demais atividades pertinentes a funcéo.

1.1.7 Pedagogia: Conhecer a unidade concedente do estagio; auxiliar na identificacéo
dos procedimentos realizados na unidade concedente do estagio; auxiliar os alunos nas
atividades do dia a dia; manter-se integrado com o professor e as criangas; seguir a
orientacdo da coordenacéo pedagdgica da unidade Escolar; auxiliar na elaboragéo de
materiais pedagdgicos (jogos, materiais de sucata, e outros); auxiliar o regente de classe
no acompanhamento ao processo de aprendizagem das criancas; zelar pela guarda de
materiais e equipamentos de trabalho; auxiliar no processo de adaptagdo das criangas,
atendendo as suas necessidades: auxiliar no desenvolvimento de oficinas de
aprendizagem com as criangas e adolescentes e ‘demais atividades pertinentes a
funcao.

1.1.8 Engenharia Ambiental ou Agronomia: Conhecer a unidade concedente do
estagio; auxiliar na identificacdo dos procedimentos realizados na unidade concedente
do estagio; auxiliar nas atividades de licenciamento ambiental municipal: auxiliar no
protocolo de recebimento de entrada de requerimentos e projetos, na emissao de taxas,
na avaliagdo e acompanhamento de projetos e no acompanhamento de vistorias
técnicas; acompanhar e auxiliar nas campanhas de educagéo ambiental promovidas
pela Secretaria; auxiliar na aplicagdo das atividades previstas no Plano Municipal de
Saneamento Basico; auxiliar no acompanhamento da execugdo dos contratos
vinculados a Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento
Industrial; mediante supervisdo de servidor designado pelo Municipio e de professor

orientador vinculado 2 instituicdo de ensino, responsaveis pelo acompanhamento e

avaliacdo das atividades do estagiario e demais atividades pertinentes a fungéo.

1.1.9 Servigo Social: Conhecer a unidade concedente do estagio; auxiliar na
identificacdo dos procedimentos realizados na unidade concedente do estagio; Presta

assessoria técnica na elaboracdo de plancs, programas e projetos junto a Diregao, as
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chefias, equipes multiprofissionais, instituicdes e populagéo usuaria; garantir a agao do
servico social dentro dos objetivos propostos pelos profissionais, permitindo o
atendimento da populacdo usudria no processo salude/enfermidade, tornando-a um
agente participante na Instituicdo e na comunidade através de um conjunto de agdes,
sejam estas individuais ou grupais, com a finalidade de reforgar ou substituir padrdes,
divulgar o conhecimento adquirido garantindo real aproveitamento dos recursos
existentes; prestar servicos concretos com vistas a solugdo de problemas imediatos,
apresentados pela populacéo usuaria dentro dos recursos e critérios institucionais e/ou
através de encaminhamentos e recursos da prépria Instituicdo ou da comunidade;
promover o levantamento de dados relacionados aos aspectos sociais evidenciados na
populagdo usuaria, demonstrando as relagbes de causa e efeito encontradas,
correlacionando-as ou nd3o ao aspecto saude/enfermidade; identificar e conhecer a
realidade social: verificar a eficacia da agéo profissional; participar em treinamento de
profissionais de outras areas a fim de dar conhecimento das funcdes e atribuicdes do
Servico Social do Municipio; proporcionar a participagdo em varios niveis da
comunidade, a ser trabalhada de modo a favorecer o desencadeamento do processo de
desenvolvimento da comunidade; dirigir veiculos no exercicio de suas fun¢des e demais
atividades pertinentes a fungéo.

1.2. Periodo de duracdo do estagio: 06 meses, podendo haver prorrogagéo de ate

"no maximo 02 (dois) anos.

1.3. Ficaassegurado ao estudante: a realizagao do estagio em areas cujas atividades
sejam correlatas ao seu curso de formacéo, mediante supervisdo de servidor
designado pelo municipio ou servidor designado pelo 6rgéo que estiver lotado e de
professor orientador vinculado a instituicdo de ensino, responsaveis pelo
acompanhamento e avaliagéo das atividades do estagiario, o recebimento da bolsa
estagio, a concessdo de seguro contra acidentes pessoais e a concessao de auxilio
transporte no valor de R$ 7,00 (sete reais) por dia estagiado.

1.4. Das Vagas:

Area Carga horaria | Bolsa auxilio R$
Semanal
Administragéo de Empresas 30 horas R$ 1.212,00
Engenharia Civil 30 horas R$ 1.212,00
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Direito 30 horas R$ 1.212,00

Ciéncias Contabeis ou Ciéncias 30 horas R$ 1.212,00
Econdomicas

Arquitetura e Urbanismo 30 horas R$ 1.212,00

Turismo/Relacdes 30 horas R$ 1.212,00

Publicas/Marketing/ Publicidade e
Propaganda/Gestdo de Eventos

Pedagogia 30 horas R$ 1.212,00
Engenharia Ambiental ou Agronomia | 20 horas R$ 808,00
Servico Social : ;30 horas R$ 1.212,00

2. DAS INSCRIGOES:

2.1. As inscrigdes para o processo seletivo de estagiarios poderdo ser realizadas no
periodo de 10 a 17 de agosto de 2022, das 13h15min as 17h00min, junto & Secretaria
Municipal de Administracdo - Departamento de Recursos Humanos, localizado na Rua
Francisco Marcanténio, n® 57, Centro, Anténio Prado/RS.

2.2. Fica reservado o percentual de 10% (dez por cento) das vagas que surgirem

, durante a validade deste processo seletivo as pessoas portadoras de deficiéncia que,

no momento da inscricdo, declararem tal condicdo e cujas atribuicbes sejam
compativeis com as deficiéncias de que sejam portadoras.

2.3. O interessado devera anexar a documentacdo de inscricdo, laudo médico
detalhado expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do término das
inscricées, do qual conste expressamente que a deficiéncia se enquadra na previsao do
art. 3° e seus incisos do Decreto n® 3.298, de 20/12/1999.

2.4. Na falta do relatério médico ou ndo contendo este as informagdes acima indicadas,
o requerimento de inscri¢cao preliminar sera processado como de candidato néo portador

de deficiéncia, mesmo que declarada tai condicdo.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRIGOES

3.1. Os candidatos as vagas de estagio deverao comprovar, mediante apresentacgdo de
documentos originais ou copias autenticadas, a matricula regular no curso
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correspondente a vaga de estagio.

3.2. No ato da inscricéo, o candidato a vaga de estagio devera preencher a ficha de
inscricdo no certame, bem como apresentar, ainda, cépias dos seguintes documentos,
acompanhados dos respectivos originais, para autenticacdo por servidor publico
municipal:

3.2.1. Carteira de identidade (RG);
3.2.2. Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

3.2.3. Historico escolar (detalhado e atualizado) expedido pela instituicdo de ensino
constando o total da carga horaria exigidos para conclusao do curso e o total da carga

horaria cursada, com suas respectivas atividades complementares curriculares.

4. DA SELEGAO:

4.1. Primeira fase: andlise da regularidade da documentacao apresentada, de carater
eliminatério.

4.2. Segunda fase: analise do histérico escolar, de carater classificatorio.

4.21. Apd6s a inscricdo do candidato, ndo sera permitida a apresentagdo de
documentos remanescentes.

4.2.2. A homologacdo final do Processo Seletivo serda publicada por Edital,
apresentando os candidatos classificados por area, em ordem decrescente de carga
horaria cursada, em duas listas: classificagdo geral, incluidas as pessoas com

deficiéncia; e classificacéo de pessoas com deficiéncia.

4.3. Em caso de empate da carga horaria cursada entre um ou mais candidatos, sera
realizado sorteio em ato publico, cuja data, horario e local serdo definidos pela Comissao
da presente Selégéo Publica, com aviso prévio mediante publicagdo na imprensa oficial
do Municipio.

5. DO RESULTADO E DOS RECURSOS:

5.1. O resultado da presente selegcdc publica para aceitagdo de estagiarios pelo
Municipio sera divulgado no dia 22 de agosto de 2022, mediante publicagdo no mural
do Municipio.
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5.2. Dos atos praticados pela Comissdo Processante da presente Selecéo Publica de

Estagiarios cabera recurso administrativo, exclusivamente ao final de todas as fases de

selecdo, a ser interposto apos a publicagéo do resultado, no prazo de 01 (um) dia, no
- dia 23 de agosto de 2022.

5.3. No mesmo prazo definido no item 5.2 os candidatos poderao ter vistas do processo
de Selecdo Publica de Estagiarios, exclusivamente nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Administragdo — Departamento de Recursos Humanos, durante o horario
.de expediente externo da Prefeitura Municipal.

5.4. Os recursos dos candidatos as vagas de estagio deverao ser dirigidos a Comissao
de Selecdo Publica de Estagiarios do Municipio e entregues na Secretaria Municipal de
Administracdo — Departamento de Recursos Humanos, durante o horario de expediente

externo da Prefeitura Municipal, no prazo definido no item 5.2.

5.5. O recurso interposto em face de deciséo administrativa da Comissdo de Selecao
Publica de Estagiarios tera efeito suspensivo.

5.6. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por meio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, motivadamente, devendo, neste
caso, ser pi'oferida decisdo no prazo de 01 (um) dia, no dia 24 de agosto de 2022.

5.7. O resultado final sera divulgado no dia 25 de agosto de 2022.

6. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS DE ESTAGIO:

6.1. O preenchimento das vagas existentes obedecera a ordem de classificagéo final
dos candidatos aprovados, que obedecera, por sua vez, a ordem decrescente de nota
final.

6.2. A aceitacdo do estagiario pelo Municipio dar-se-a sem a caracterizagdo de vinculo
empregaticio, mediante assinatura de Termo dé Compromisso de Estagio, firmado entre

o Municipio, a Instituicdo de Ensino, ¢ educando e o Agente de Integragao.

6.3. A convocacdo do estagidrio sera realizada mediante aviso por telefone ou por
correio eletrénico, conforme dados informados pelo estagiario, quando do
preenchimento da ficha de inscrigcdo no certame.

6.4. O presente processo seletivo tera validade de 02 (dois) anos, a contar da data da p
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divulgacgao do resultado final, que sera considerada como de homologagao do resultado,
podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administracéo Publica
Municipal, valendo para o preenchimento de vagas existentes e das que se abrirem no
decorrer desse periodo.

6.5. Os candidatos classificados, que néo forem imediatamente chamados para o
preenchimento das vagas previstas neste edital, integrardo o cadastro reserva e
deverdo manter atualizados os dados constantes da ficha de inscricdo, para futuro

preenchimento de vagas que vierem a ser abertas junto & Administragéo Municipal.

6.6. A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio sera de 06 (seis) meses,
podendo ser prorrogado, por interesse das partes, observado para tanto o limite legal

de 2 (dois) anos e a data da colacéo de grau do estagiario.

Anténio Prado, 08 de agosto de 2022.

Registre-se e
Publique-se
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