
 

 
 

CONCURSO PÚBLICO – EDITAL Nº. 001/2022 

A CÂMARA MUNCIPAL DE INHAPIM – MG faz saber que realizará, por meio da empresa CREATIVE 

GROUP, em datas, locais e horários a serem oportunamente divulgados, Concurso Público destinado 

ao provimento de vagas existentes para os cargos descritos na Tabela I, especificada no Capítulo 1. 

do Concurso Público 

A publicidade deste Edital, bem como de suas retificações, e do ato de homologação do resultado 

final, dar-se-á, no mínimo e cumulativamente, por meio da afixação no quadro de avisos da CÂMARA 

MUNICIPAL DE INHAPIM, no endereço eletrônico www.creativegroup.net.br  e em mídia impressa 

(Diário Oficial do Estado – “Jornal Minas Gerais” e no Jornal de grande circulação da 

região/município – Diário de Caratinga). Os demais atos referentes a este Concurso Público serão 

publicados no quadro de avisos da CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM e no endereço eletrônico 

www.creativegroup.net.br  

O Concurso Público reger-se-á pelas disposições contidas neste edital. 

1. DO CONCURSO PÚBLICO 

O presente Concurso Público destina-se ao provimento de 3 vagas efetivas para atendimento de 

interesse público, a contar da data da homologação do certame, a critério da CÂMARA MUNICIPAL 

DE INHAPIM.  As vagas oferecidas são para a CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM. Os cargos, as 

vagas, a remuneração inicial, a carga horária, os requisitos exigidos e a escolaridade são os 

estabelecidos na Tabela I, especificada adiante. A remuneração dos cargos é fixada pelas Lei 

Complementar nº 52/2020 e Lei Ordinária nº 1797/09. Este concurso público é regulamentado pela 

Portaria nº 11/22. 

As descrições sumárias dos cargos constam no Anexo I (Atribuições dos Cargos), deste Edital. 

Todas as etapas constantes neste Edital serão realizadas observando-se o horário oficial de 

Brasília/DF. 
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CARGO VAGAS REMUNERAÇÃO CARGA 

HORÁRIA 

TAXA DE 

INSCRIÇÃO 

REQUISITOS EXIGIDOS 

Zelador 01 R$ 2.032,25 20h R$ 30,00 Ensino Fundamental Incompleto 

Motorista 01 R$2.535,87 20h R$ 30,00 Ensino Fundamental Incompleto 

Serviçal 01 R$ 2.032,25 20h R$ 30,00 Ensino Fundamental Incompleto 

 

2 DAS CONDIÇÕES PARA INSCRIÇÃO 

Para se inscrever o candidato deverá ler o Edital em sua íntegra e preencher as condições 

especificadas a seguir na datada contratação: 

2.1. Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa, e em caso de nacionalidade portuguesa, estar 

amparado pelo Estatuto da Igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo 

de direitos políticos, nos termos do parágrafo 1º, artigo nº 12, da Constituição Federal e do Decreto 

Federal nº 70.436/72; 

2.2. Ter, na data da contratação, idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos; 

2.3. No caso do sexo masculino, estar em dia como Serviço Militar; 

2.4. Ser eleitor e estar quite com a Justiça Eleitoral; 

2.5. Possuir documentação comprobatória, no ato da convocação, dos REQUISITOS EXIGIDOS E 

ESCOLARIDADE, conforme especificado na Tabela I, do Capítulo 1; 

2.6. Ter aptidão física e mental e não possuir deficiência física incompatível com o exercício do 

cargo, comprovada em inspeção realizada por ocasião do exame admissional. 

2.7. Não ter sido condenado por crime contra o Patrimônio, contra a Administração, contra a Fé 

Pública, nem por crime previsto na Lei 11.343/06, em decisão judicial transitada em julgado 

2.8. Não estar com idade de aposentaria compulsória (70 anos) ou superior; 

2.9. Não receber proventos de aposentadoria ou remuneração de cargo, emprego ou função 

pública, ressalvados os cargos acumuláveis previstos na Constituição Federal. 

 

3 DAS INSCRIÇÕES 

3.1. As inscrições serão realizadas via Internet, no endereço eletrônico www.creativegroup.net.br, 

no período das 10 horas 26 de setembro de 2022, encerrando às 23H59m de 26 de outubro de 



 

 
 

2022, observado o horário oficial de Brasília/DF.  A inscrição do candidato implicará no completo 

conhecimento e a tácita aceitação das normas legais pertinentes e condições estabelecidas neste 

Edital e seus Anexos, e as condições previstas em Lei, sobre as quais não poderá alegar 

desconhecimento. 

3.2. Para inscrever-se o candidato deverá: 

3.2.1 Acessar o site da CREATIVE GROUP; (www.creativegroup.net.br)  

3.2.2 Localizar o link correlato ao Concurso Público Câmara de Inhapim - MG 

3.2.3 Ler total e atentamente o respectivo Edital e preencher a ficha de inscrição, optando para 

um dos cargos dispostos neste   Edital e efetuar o pagamento da taxa de inscrição no valor de R$ 

30,00, devendo ser pago dentro do dia e horário limite do boleto, ou seja, até o término das 

inscrições, não sendo possível realizar a inscrição ou efetuar pagamento de boleto fora do período 

de inscrições 

3.2.4 transmitir, via internet, os dados de inscrição; 

3.2.5 O comprovante de inscrição deverá ser mantido em poder do candidato e se o nome não 

constar no Edital de Convocação para a realização da Prova Objetiva deverá ser apresentado para 

procedimentos de inclusão manual no cadastro. 

3.3. Atenção: É de inteira responsabilidade do candidato a manutenção sob sua guarda do 

comprovante de inscrição, para posterior apresentação, se necessário. 

3.4. O candidato poderá efetuar mais de uma inscrição no Concurso Público, desde que observado 

o período de aplicação das provas disposto na tabela do Capítulo7 –Das Provas, deste Edital. 

3.5. O candidato inscrito por terceiro assume total responsabilidade pelas informações prestadas 

por seu representante, arcando com as consequências de eventuais erros no preenchimento do 

formulário eletrônico de inscrição. 

3.6. A CREATIVE GROUP e a CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM – MG não se responsabilizam por 

solicitação de inscrição via Internet não recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, 

falhas de comunicação, congestionamento das linhas de comunicação, bem como outros fatores de 

ordem técnica que impossibilitem a transferência de dados. 

3.7. Será cancelada a inscrição se, a qualquer tempo, for verificado o não atendimento a todos os 

requisitos fixados neste Edital. 

3.8. A pesquisa para acompanhar a situação da inscrição poderá ser feita no site  
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www.creativegroup.net.br  na área do candidato, a partir de 3 (três) dias úteis após o encerramento 

do período de inscrições. Caso seja detectada falta de informação, o candidato deverá entrar em 

contato com o e-mail suporte@creativegroup.net.br 

3.9. A apresentação dos documentos e das condições exigidas para participação no referido 

Concurso Público será feita por ocasião da contratação, sendo que a não apresentação implicará a 

anulação de todos os atos pratica dos pelo candidato. 

3.10. Realizada a inscrição, o candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado 

cadastral (nome, número de documento de identidade, sexo, data de nascimento, endereço, etc), 

poderá realizar pela internet acessando o site www.creativegroup.net.br na área do candidato ou 

solicitar para o e-mail suporte@creativegroup.net.br 

3.11. O candidato que não atender ao estabelecido nos itens acima, deste Capítulo, deverá arcar, 

com as consequências advindas de sua omissão. 

6 DA ISENÇÃO DA TAXA DE INSCRIÇÃO 

6.1 A isenção da taxa de inscrição seguirá a Lei nº 8.112, dos servidores públicos, no artigo nº 11, 

e pelo Decreto nº 6.593/08. Terá isenção total do pagamento da taxa de inscrição quem estiver 

incluído no Cadastro Único – CadÚnico, cadastro para famílias de baixa renda, devendo ser membro 

de família de baixa renda, conforme definido no Decreto nº 6.135/07 e ter renda mensal por pessoa 

de até meio salário mínimo ou renda familiar de até 3 salários mínimos. 

6.2 O pedido de isenção deverá ser enviado para o e-mail suporte@creativegroup.net.br durante 

o período das inscrições, contendo os seguintes documentos: 

6.2.2 Cópia do cartão com o Número de Identificação Social (NIS) válido, no qual está inscrito no 

Cadastro Único para Programas Sociais do Governo Federal (CadÚnico) ou documento com o 

Número de Identificação Social (NIS) válido, no qual está inscrito no Cadastro Único para Programas 

Sociais do Governo Federal (CadÚnico). 

6.2.3 Cópia da Cédula de Identidade do candidato e de quem compõe o núcleo familiar. 

 

5 DA INSCRIÇÃO PARA CANDIDATOS COM DEFICIÊNCIA 

5.1. Às pessoas com deficiência ou necessidades especiais são asseguradas o direito de se 

inscrever neste Concurso Público, desde que a deficiência de que possuem seja compatível com as 

atribuições da Função a ser preenchida.  

mailto:suporte@creativegroup.net.br
http://www.creativegroup.net.br/
mailto:suporte@creativegroup.net.br
mailto:suporte@creativegroup.net.br


 

 
 

5.2. Em obediência aos dispostos no artigo nº 37, § 1º e 2º, na Lei Federal n° 7.853/89 e no Decreto 

Federal n° 3.298/99, será reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas abertas para a 

função à qual concorre, ou que vier a surgir temporariamente durante a validade deste Concurso 

Público. 

5.3. Se na aplicação do percentual disposto no ITEM 5.2, resultar número fracionado igual ou 

superior a 0,5 (cinco décimos), estará formada 01 (uma) vaga para candidatos com Deficiência. Se 

inferior a 0,5 (cinco décimos), a formação da vaga ficará condicionada à elevação da fração para o 

mínimo de 0,5 (cinco décimos), caso haja aumento suficiente do número de candidatos convocados 

para a Função. 

5.4. Será considerada como deficiência àquela conceituada na medicina especializada de acordo 

com os padrões estabelecidos na Lei Federal nº 13.146/15- Institui a Lei Brasileira de Inclusão da 

Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com Deficiência).  

5.5. Não serão considerados como deficiência os distúrbios de acuidade visual ou auditiva 

passíveis de correção simples pelo uso de lentes ou aparelhos específicos;  

5.6. Aos deficientes visuais (amblíopes) serão oferecidas provas ampliadas, com tamanho de letra 

correspondente a corpo 24. O candidato que não solicitar condições especiais para a prova no 

dentro do prazo das inscrições estabelecido não a terá preparada, seja qual for sua alegação;  

5.7. É condição obstativa à inscrição no Concurso Público a necessidade de auxiliares permanentes 

para auxiliar na execução das atribuições inerentes às atividades da Função pretendida, ou na 

realização da prova pelo candidato com necessidade especial;  

5.8. Não obsta à inscrição ou ao exercício da atividade a utilização de material tecnológico de uso 

habitual ou a necessidade de preparação de ambiente físico;  

5.9. No ato da inscrição, o candidato com deficiência ou necessidades especiais deverá declarar 

sua intenção de concorrer às vagas reservadas aos deficientes físicos, mencionando a deficiência da 

qual possui. Ele também deverá enviar o Laudo Médico atestando a espécie, o grau ou nível de 

deficiência, com expressa referência ao código correspondente da Classificação Internacional de 

Doença– CID, bem como a provável causa de deficiência, em capo próprio no site ou pelo e-mail 

suporte@creativegroup.net.br a data do encerramento das inscrições; Importante: mencionar o 

nome completo do candidato, nome do Concurso Público, número do edital e Função ao qual 

concorre.  
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5.10. O candidato que declarar falsamente a deficiência será excluído do certame, se confirmada 

tal situação, em qualquer fase deste Concurso Público, sujeitando-se as consequências legais 

pertinentes;  

5.11. Os candidatos com deficiência participarão deste Concurso Público em igualdade de condições 

com os demais candidatos no que concerne: a) ao conteúdo das provas escritas; b) à avaliação e aos 

critérios de aprovação; c) ao horário e ao local de aplicação das provas; d) à nota mínima exigida 

para todos os demais candidatos;  

5.12. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos candidatos com deficiência, 

essas serão preenchidas pelos demais candidatos, observando-se a ordem de classificação; CÂMARA 

MUNICIPAL DE INHAPIM – MG,  A publicação do resultado final do Concurso Público será feita em 

duas listas, contendo, a primeira, a pontuação de todos os candidatos, inclusive a dos candidatos 

com deficiência, e a segunda, somente a pontuação destes últimos, observada a respectiva ordem 

de classificação; 

5.13. À medida que forem sendo oferecidas as vagas - a Câmara Municipal convocará, para o seu 

provimento, os candidatos pela ordem de Classificação, até a 9ª vaga constante da Listagem Geral, 

para então destinar a primeira vaga reservada e chamamento pela listagem destinada aos 

portadores de deficiência. Em caso de surgimento de novas vagas no decorrer do prazo de validade 

do Concurso Público, aplicar-se-á a mesma regra e proporcionalidade previstas no ITEM 5.2.  

5.14. O candidato com deficiência que no ato de inscrição não declarar essa condição ou ainda não 

enviar o Laudo Médico, não será considerado como candidato com necessidade especial, apto para 

concorrer às vagas reservadas, mesmo que tenha assinalado tal opção no ato da inscrição online. 

Neste caso não poderá impetrar recurso em favor de sua situação posteriormente.  

5.15. Os candidatos com Deficiência, aprovados e habilitados, se convocados para contratação, 

serão avaliados por uma equipe multidisciplinar nomeada pela Câmara Municipal de Inhapim - MG 

que atestará a compatibilidade das atividades exercidas da Função com o grau e especificidade da 

deficiência   

 

6 ORIENTAÇÕES GERAIS PARA CANDIDATA LACTANTE 

6.1 Fica assegurado às mães lactantes o direito de participar em do Concurso Público, nos critérios 

e condições estabelecidas pelo artigo nº 227 da Constituição Federal, artigo 4º da Le inº 8.069/90 



 

 
 

(Estatuto da Criança e do Adolescente) e artigos nº 1º e 2º da Lei nº 10.048/00. 

6.2 A candidata que seja mãe lactante deverá encaminhar Requerimento contendo:  Nome 

Completo da candidata, o nome do responsável que ficará com a criança no dia da prova e 

documento de identidade, devendo ser maior de 18anos,bem como o nome da criança, APENAS 

por meio digital(nas extensões “pdf”,“png”,“jpg”ou“jpeg”): 

6.3 Nos horários previstos para amamentação, a mãe poderá retirar-se temporariamente, da 

sala/local em que estará sendo realizadas as provas, para atendimento ao seu bebê, em sala especial 

a ser reservada pela Coordenação. 

6.4 Não haverá compensação do tempo de amamentação em favor da candidata. 

6.5 Para amamentação o bebê deverá permanecer no ambiente a ser determinado pela 

Coordenação. 

6.6 O bebê deverá estar acompanhado somente de um adulto responsável por sua guarda 

(familiar ou terceiro indicado pela candidata) e a permanência temporária desse adulto, em local 

apropriado, será indicada pela Coordenação do Concurso Público. 

6.7 O acompanhante receberá uma embalagem plástica para guardar seus pertences eletrônicos, 

telefone celular, entre outros materiais eletrônicos, e só poderá abrir a embalagem plástica fora do 

prédio. 

6.8 A candidata durante o período de amamentação, será acompanhada por uma fiscal da 

Creative Group, sem a presença do responsável pela guarda da criança que garantirá que sua 

conduta esteja de acordo com os termos e condições deste Edital. 

 

7 ORIENTAÇÕES GERAIS PARA AS CONDIÇÕES ESPECIAIS 

7.1 Em caso de necessidade de condição especial (não deficientes e/ou deficientes) para realizar 

as provas, o candidato deverá, durante o período de inscrição: 

7.1.2 Preencher o requerimento contendo: Nome Completo do (a)candidato(a), documento de 

identidade, especificando a necessidade/condição especial. O requerimento ficará disponível no 

site www.creativegroup.net.br 

7.1.3 enviar o requerimento especificando a necessidade/condição especial, o documento de 

identidade, APENAS por meio digital(nas extensões “pdf”,“png”,“jpg”ou“jpeg”): 

7.2 O atendimento às condições solicitadas ficará sujeito à análise de razoabilidade e viabilidade 
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do pedido. 

7.3 OcandidatoquenãoatenderintegralmenteaoestabelecidonesteCapítulonãoterásuaprovaespe

cialpreparadae/ouascondiçõesespeciais providencia das, seja qual for o motivo alegado. 

7.4 O candidato com deficiência deverá observar e cumprir integralmente, quando da sua 

inscrição, o disposto no Capítulo 5 deste Edital. 

 

8 ORIENTAÇÕES GERAIS PARA O CANDIDATO QUE TENHA EXERCIDO A FUNÇÃO DE JURADO 

8.1 O candidato que tenha exercido a função de jurado, a partir da vigência da Lei Federal nº 

11.689/08, deverá informar na ficha de inscrição esta condição para fins de critério de desempate, 

desde que comprovadamente, tenha sido jurado nos termos do artigo nº 440 do Código de Processo 

Penal – Decreto Federal 3.689/41. 

8.2 O candidato que fizer jus ao disposto neste Capítulo deverá encaminhar, exclusivamente por 

meio digital, À CREATIVE GROUP, os documentos comprobatórios, no ato de sua inscrição, no sítio 

eletrônico designado, fazendo constar a comprovação de sua condição, sempre em arquivos das 

extensões“pdf”,“png”,“jpg”ou“jpeg”: 

8.3 Para fins de comprovação, serão aceitas certidões, declarações, atestadas e outros 

documentos públicos (original ou cópia autenticada em cartório) emitidos pelos Juízes e Tribunais 

de Justiça Estadual e Federal do País. 

8.4 O documento apresentado terá validade para este certame e não será devolvido. 

8.5 O candidato que não atender aos dispostos neste Capítulo não terá a sua condição de jurado 

reconhecida como critério de desempate. 

 

9 ORIENTAÇÕES GERAIS PARA O USO DO NOME SOCIAL 

9.1 Será assegurado o uso do nome social, para tanto, em caso de necessidade de tratamento do 

nome social o(a) candidato(a) deverá, durante o período de inscrição, exclusivamente por via digital, 

encaminhar Requerimento contendo Nome Civil Completo do(a) candidato(a), documento de 

identidade e o nome social que deverá ser utilizado para tratamento. 

Atenção: Nome social é a designação pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e é 

socialmente reconhecida, de acordo com o Decreto nº 8727/16. Para tanto, as consultas e a 

divulgação de resultados serão feitas pelo Nome Social. 



 

 
 

10. DAS PROVAS 

10.1. A prova objetiva, de caráter eliminatório e classificatório, visa avaliar o grau de conhecimento 

teórico do candidato necessário ao desempenho do cargo. 

10.2. A prova objetiva será composta de questões de múltipla escolha com 04 (quatro) alternativas 

cada uma, sendo apenas uma alternativa correta. A prova objetiva será elaborada de acordo com o 

conteúdo programático do ANEXOII deste Edital e as questões serão distribuídas conforme segue: 

 

CARGOS PROVA QUESTÕES 

Zelador 

 

Língua Portuguesa 

Matemática 

15 

15 

 

 

Motorista Língua Portuguesa 

Matemática 

Conhecimentos Específicos 

10 

10 

10 

Serviçal Língua Portuguesa 

Matemática 

15 

 

 

10.3. As provas objetivas terão duração de  4 (quatro) horas 

 

11. DA PRESTAÇÃO DAS PROVAS 

11.1. As provas serão realizadas na cidade de Inhapim-MG no dia 20 de novembro de 2022 

(domingo) com início às 08h00 e término as 12h00 em local a ser definido (horário de Brasília – 

DF). 

11.2. Os portões de acesso para a realização das provas serão abertos as 07h00 e fechado 

impreterivelmente as 07h30 (horário de Brasília-DF) 

11.3. Caso haja impossibilidade de aplicação das provas na cidade de INHAPIM - MG, por qualquer 

que seja o motivo, a CREATIVE GROUP poderá aplicá-las em municípios vizinhos, não assumindo 

qualquer tipo de responsabilidade quanto às eventuais despesas dos candidatos. 

11.4. A confirmação da data e informações sobre o local, horário e sala/turma para a realização das 



 

 
 

provas, deverão ser acompanhadas pelo candidato por meio de Edital de Convocação a ser 

publicado no mural da CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM MG ou pelo site da empresa Creative 

Group (http://www.creativegroup.net.br ) 

11.5. O candidato poderá ainda, como subsídio: 

11.6. Consultar os sites da CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM - MG–https://cminhapim.mg.gov.br/ 

e da CREATIVE GROUP www.creativegroup.net.br 

11.7. Em caso de dúvida o candidato poderá enviar e-mail para suporte@creativegroup.net.br 

11.8. Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato não constar do 

Edital de Convocação, esse deverá entrar em contato com a Creative Group, para verificar o 

ocorrido. 

11.9. Caso por motivo de falha técnica, poderá o candidato participar do Concurso Púbico e realizar 

a(s) prova(s) se apresentar o respectivo comprovante de inscrição, efetuado nos 

moldesprevistosnesteEdital,devendo,paratanto,preencher,datareassinar,nodiada(s)prova(s),formu

lário específico. 

11.10. A inclusão de que trata o caso em específico, será realizada de forma condicional, sujeita à 

posterior verificação da regularidade da referida inscrição. 

11.11. Constatada eventual irregularidade na inscrição, a inclusão do candidato será 

automaticamente cancelada, sem direito à reclamação, independentemente de qualquer 

formalidade, considerados nulos todos os atos dela de correntes. 

11.12. A Creative Group sugere ao candidato comparecer ao local designado para a(s) 

prova(s), constante do Edital de Convocação, com antecedência mínima de 60minutos, munido de: 

11.13. Caneta transparente azul ou preta, lápis, preto; e 

11.14. Original de um dos seguintes documentos de identificação: Cédula de Identidade (RG), 

Carteira de Órgão ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS), 

Certificado Militar, Carteira Nacional de Habilitação, expedida nos termos da Lei Federal nº 

9.503/97, Passaporte, Carteiras de Identidade expedidas pelas Forças Armadas, Polícias Militares e 

Corpos de Bombeiros Militares. 

11.15. Confirmação de inscrição 

11.16. Somente será admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar um dos 

documentos discriminados neste Capítulo, no original e desde que permita, com clareza,a su 
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aidentificação. 

11.17. O candidato que não apresentar o documento, conformeeste Capítulo, não fará a(s) 

prova(s),sendo considerado ausente e eliminadodo Concurso Público. 

11.18. Não serão aceitos protocolo, cópia dos documentos citados, ainda que autenticada, exceto 

boletim de ocorrência no caso de perda ou roubo dos documentos, ainda quaisquer outros 

documentos não constantes deste Edital, inclusive carteira funcional de ordem pública ou privada. 

11.19. Não serão aceitos protocolo, cópias dos documentos citados, ainda que autenticada, ou 

quaisquer outros documentos não constantes deste Edital, inclusive carteira funcional de ordem 

pública ou privada. 

11.20. Antes de entrar na sala de provas, a Creative Group fornecerá meio para o acondicionamento 

de objetos pessoais do candidato, inclusive de relógio de qualquer natureza e de telefone celular, 

ou de qualquer outro equipamento eletrônico e/ou material de comunicação, que deverão 

permanecer desligados. 

11.21. O candidato, que estiver de posse de qualquer equipamento eletrônico, deverá antes do 

início das provas: 

11.22. desligá-lo; 

11.23. retirar sua bateria (se possível); 

11.24. acondicioná-lo em embalagem específica fornecida pela Creative Group, antes do início das 

provas, devendo lacrar a embalagem e mantê-la lacrada, embaixo da carteira, durante todo o tempo 

de realização das provas; 

11.25. colocar também, nessa embalagem, os eventuais pertences pessoais (bonés, gorros ou 

similares, relógio de qualquer natureza, protetor auricular etc); 

11.26. esse material durante todo o período de permanência no local das provas o candidato 

deverá guardar na embalagem plástica lacrada e embaixo da carteira, até a finalização da prova e 

saída do candidato do prédio de aplicação das provas; 

11.27. os aparelhos eletrônicos deverão permanecer desligados e lacrados, bem como os seus 

alarmes desabilitados, até a saída do candidato do prédio de aplicação das provas; 

 

11.28. A Creative Group não se responsabilizará por perdas e danos ou extravios de objetos ou 



 

 
 

quaisquer outros materiais e recomenda que o candidato não leve nenhum desses objetos no dia 

da realização da Prova. 

11.29. Será retirado do local das provas e desclassificados do Concurso Público, o candidato que 

apresentar atitude de desacato, desrespeito ou descortesia para com as pessoas encarregadas para 

realização do Concurso Público ou com os outros candidatos; 

11.30.  durante a realização de qualquer prova, demonstrar comportamento inconveniente ou for 

flagrado comunicando-se com outros candidatos ou pessoas estranhas, por gestos, palavras ou por 

escrito, bem como utilizando-se de livros, notas ou impressos, salvo os expressamente permitidos 

no edital; 

11.31. durante a realização das provas estiver fazendo uso de qualquer tipo de aparelho eletrônico 

ou comunicação (bip, telefone, celular, relógios, walkman, agenda eletrônica ,notebook, palmtop, 

receptor, gravador, smartphone ou outros equipamentos similares),  bem como protetores 

auriculares e pontos eletrônicos. 

11.32. Os portões serão fechados impreterivelmente no horário estabelecido pelo Edital de 

Convocação. 

11.33. Não será admitido na sala ou no local de prova(s) o candidato que se apresentar após o 

fechamento dos portões. 

11.34. Não haverá segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para justificar o atraso ou a 

ausência do candidato, nem aplicação da(s) prova(s) fora do local, sala/turma, data e horário 

preestabelecidos. 

11.35. O horário de início da(s) prova(s) será definido em cada sala de aplicação, após os devidos 

esclarecimentos sobre sua aplicação. 

11.36. Haverá, em cada sala de prova, cartaz/marcador de tempo para que os candidatos possam 

acompanhar o tempo de prova. 

11.37. O candidato não poderá ausentar-se da sala ou local de prova(s) sem o acompanhamento 

de um fiscal. 

11.38. Não haverá prorrogação do tempo previsto para a aplicação da(s) prova(s) em virtude de 

afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de prova(s). 

11.39. É reservado à Creative Group, caso julgue necessário, o direito de utilizar detector de 

metais e/ou proceder à identificação especial (coleta de impressão digital), durante a aplicação da(s) 



 

 
 

prova(s). 

11.40. Na impossibilidade de o candidato realizar o procedimento de identificação especial 

(coleta de impressão digital), esse deverá registrar sua assinatura, em campo predeterminado, por 

três vezes. 

11.41. O candidato que queira fazer alguma reclamação ou sugestão deverá procurar a sala de 

coordenação no local em que estiver prestando a(s)prova(s). 

11.42. Será excluído do Concurso Público o candidato que: 

 

11.42.1. não comparecer à(s) prova(s), ou quaisquer das etapas, conforme Convocação 

publicada no mural da CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM- MG e no site da Creative Group–

www.creativegroup.net.br na página do Concurso Público, seja qual for o motivo alegado. 

11.42.2. Apresentar - se fora de local, sala/ turma, data e/ou do horário estabelecidos na 

Convocação; 

11.42.3. não apresentar o documento de identificação conforme previsto neste Edital; 

11.42.4. ausentar - se, durante O processo, da sala ou do local de prova(s)sem o 

acompanhamento de um fiscal; 

11.42.5. estiver, durante a aplicação da(s) prova(s), fazendo uso de calculadora, relógio de 

qualquer natureza e/ou agenda eletrônica ou similar; 

11.42.6. estiver, portando, após o início da(s) prova(s),qualquer equipamento eletrônico e/ou 

sonoro e/ou de comunicação ligados ou desligados, e que não tenha atendido aoitem8.4.e seus 

subitens, deste Capítulo. 

11.42.7. For surpreendido em comunicação com outro candidato ou terceiros, verbalmente 

ou por escrito, bem como fazendo uso de material não permitido para a realização da(s)prova(s); 

11.42.8. Lançar meios ilícitos para a realização da(s) prova(s); 

11.42.9. Não devolver ao fiscal qualquer material de aplicação da(s) prova(s),fornecido pela 

Creative Group; 

11.42.10. estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte; 

11.42.11. durante  o processo, não atendera quaisquer das disposições estabelecidas neste 

Edital; 

11.42.12. perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos; 
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11.42.13. agir com incorreção ou descortesia para com qualquer membro da equipe 

encarregada da aplicação da(s)prova(s); 

11.42.14. retirar-se do local de prova(s)antes de decorrido o tempo mínimo de permanência; 

11.42.15. fizer anotação relativo as suas respostas em qualquer material que não fornecido 

pela Creative Group, ou copiar a questão, em parte ou completa, na folha de identificação da 

carteira, rascunho ou qualquer outro papel; 

11.42.16. Não atingirem no mínimo 50% de questões acertadas. 

11.42.17. Motivará a eliminação do candidato do certame, sem prejuízo das sanções penais 

cabíveis, a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital ou a outras 

relativas ao certame, aos comunicados, às instruções ao candidato constantes da prova/avaliação. 

 

12. DA PROVA OBJETIVA 

 

12.1. A prova objetiva, para todos os cargos, está prevista sua realização em 20 de novembro de 

2022 das 08h as 12h, dependendo o número de candidatos inscritos as provas poderão ocorrer 

também em período vespertino 

12.2. Para a prestação da prova, o candidato deverá observar, total e atentamente, ao edital e todos 

seus capítulos e subtítulos, não podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento. 

12.3. No ato da realização da prova, o candidato receberá a folha de respostas e o caderno de 

questões. 

12.4. Em hipótese alguma, haverá substituição da folha de respostas por erro do candidato. 

12.5. O candidato deverá observar total e atentamente os termos das instruções contidas na capa 

do caderno de questões e na folha de respostas, não podendo ser alegada qualquer espécie de 

desconhecimento. 

12.6. A folha de respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é o único 

documento válido para a correção eletrônica e deverá ser entregue, no final da prova, ao fiscal de 

sala, juntamente com o caderno de questões da prova objetiva. 

12.7. O candidato deverá transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta de tinta 

preta, bem como assinalar no campo apropriado. 

12.8. Alerta-se que a eventual utilização de caneta de tinta de outra cor para o preenchimento das 



 

 
 

respostas poderá acarretar prejuízo ao candidato, uma vez que as marcações poderão não ser 

detectadas pelo software de reconhecimento da digitalização. 

12.9. O candidato que tenha solicitado à Creative Group fiscal transcritor deverá indicar os alvéolos 

a serem preenchidos pelo fiscal designado para tal finalidade. 

12.10. Não será computada questão com emenda ou rasura, ainda que legível, nem questão não 

respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta. 

12.11. Não deverá ser feita nenhuma marca fora do campo reservado às respostas ou à 

assinatura, sob pena de acarretar prejuízo ao desempenho do candidato. 

12.12. Após o término do prazo previsto para a duração da prova, não será concedido tempo 

adicional para o candidato continuar respondendo questão ou procedendo à transcrição para a 

folha de respostas. 

12.13. O candidato somente poderá retirar-se do local de aplicação da prova depois de 

transcorrido o tempo de 50% (cinquenta por cento) da duração da prova, levando consigo o caderno 

de provas e o material fornecido para conferência do gabarito da prova realizada. 

12.14. O candidato poderá levar o caderno de provas desde que transcorrido 50% do tempo da 

prova. 

12.15. Para garantir a lisura do encerramento da prova, deverão permanecer em cada uma das 

salas de prova os 3 (três) últimos candidatos, até que o último dele entregue sua prova, e somente 

poderão sair juntos do recinto após a assinatura do termo respectivo. 

12.16. Os responsáveis pela aplicação das provas não emitirão esclarecimentos a respeito das 

questões formuladas, da inteligência (do entendimento) de seu enunciado ou da forma de 

respondê-las. 

12.17. Um exemplar do caderno de questões da prova objetiva, em branco, será disponibilizado, 

única e exclusivamente, no site da Creative Group – www.creativegroup.net.br  - na página do 

Concurso Público,  a partir do 3º dia útil subsequente ao da aplicação. 

12.18. O gabarito oficial da prova objetiva será publicado no mural da CÂMARA MUNICIPAL DE 

INHAPIM - MG e divulgado, como subsídio, e no site da Creative Group: www.creativegroup.net.br  

- na página  CONCURSO PÚBLICO, a partir  do 3º dia útil subsequente ao da aplicação, não podendo 

ser alegado qualquer espécie de desconhecimento. 

12.19. Para ser classificado é necessário que o candidato acerte no mínimo 50% das questões. 



 

 
 

 

13. DO JULGAMENTO DAS PROVAS 

13. DA PROVA OBJETIVA 

13.1.1. A Prova Objetiva será avaliada na escala de 0 ( zero) a 100 (cem) pontos. 

13.1.2. Na avaliação e correção da Prova Objetiva será utilizado o Escore Bruto. 

13.1.3. O EscoreBruto corresponde aonúmero de acertosque ocandidatoobtém naprova. 

13.1.4. Para se chegar ao total de pontos o candidato deverá dividir 100 (cem) pelo número de 

questões da prova, e multiplicar pelo número de questões acertadas. 

13.2. DA PONTUAÇÃO FINAL 

13.2.1. A pontuação final dos candidatos habilitados corresponderá à nota obtida na prova objetiva 

para os cargos com apenas 1ª fase. 

 

14. DOS CRITÉRIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICAÇÃO FINAL 

14.1. Oscandidatosaprovadosserãoclassificados,porcargo,porordemdecrescentedapontuação final. 

14.2. Na hipótese de igualdade na pontuação, serão aplicados, sucessivamente, os critérios de 

desempate adiante definidos: com idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal 

nº10.741/03, entre si e frente aos demais, sendo que será dada preferência ao de idade mais 

elevada; que obtiver maior pontuação nas questões de Língua Portuguesa; que obtiver maior 

pontuação nas questões de Matemática; que tiver exercido a função de jurado nos termos da Lei 

Federal nº 11.689/08; mais idoso entre aqueles com idade inferior a 60 anos. 

14.3. Sorteio público 

 

15. DOS RECURSOS 

15.1 O prazo para interposição de recurso será de 3 (três) dias úteis, contados a partir da data da 

divulgação ou do fato que lhe deu origem. 

15.2 Em caso de interposição de recurso contra o resultado da condição de pessoa com deficiência, 

o gabarito da prova objetiva ou dos resultados das provas, o candidato deverá utilizar o link 

específico do Concurso Público, no site www.creativegroup.net.br, na página específica do Concurso 

Público, e seguir as instruções ali contidas. 

15.3 Não será aceito e conhecido recurso interposto pelos Correios, por meio de fax, e-mail, ou 



 

 
 

qualquer outro meio além do previsto neste Edital, ou, ainda, fora do prazo estabelecido neste 

Edital. 

15.4 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, deverá ser elaborado de forma 

individualizada, ou seja, 1 (um) recurso para cada questão e a decisão será tomada mediante 

parecer técnico da Banca Examinadora. 

15.5 O gabarito divulgado poderá ser alterado em função da análise dos recursos interpostos e, 

caso haja anulação ou alteração de gabarito, a prova será corrigida de acordo com o gabarito oficial 

definitivo. 

15.6 No caso de recurso interposto dentro das especificações, poderá haver, eventualmente, 

alteração de nota, habilitação e/ou classificação inicial obtida pelos candidatos para uma nota e/ou 

classificação superior ou inferior, bem como poderá ocorrer a habilitação ou a desclassificação de 

candidatos. 

15.7 A pontuação relativa à(s) questão(ões) anulada(s) será atribuída a todos os candidatos 

presentes na prova. 

15.8 A decisão do deferimento ou indeferimento de recurso contra os pedidos de inscrição na 

condição de candidato com deficiência, contra o gabarito e o resultado das diversas etapas do 

Concurso Público será publicada, oficialmente, no mural da CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM– MG 

e divulgada no site Creative Group www.creativegroup.net.br , na página do Concurso Público. 

15.9 No caso de recurso em pendência à época da realização de alguma das etapas do Concurso 

Público, o candidato poderá participar condicionalmente da etapa seguinte. 

15.10 A Banca Examinadora constitui última instância para os recursos, sendo soberana em suas 

decisões, razão pela qual não caberão recursos adicionais. 

15.11 O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital não será conhecido, 

bem como não será conhecido aquele que não apresentar fundamentação e embasamento, ou 

aquele que não atender às instruções. 

15.12 Não serão aceitos pedidos de revisão de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de 

reconsideração. 

15.13 Somente serão considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem e no prazo 

estipulado, não sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso 

daquele em andamento. 
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15.14 O candidato que não interpuser recurso no prazo mencionado será responsável pelas 

consequências advindas de sua omissão. 

15.15 A interposição de recursos não obsta o regular andamento das demais fases deste Concurso 

Público. 

15.16 Quando da publicação do resultado das provas, serão disponibilizados os espelhos das folhas 

definitivas de respostas das provas escritas e das planilhas de avaliação das provas práticas, bem 

como a grade de correção da prova prática- profissional. 

15.17 Encerrados os respectivos períodos de interposição de recurso, os espelhos das folhas 

definitivas de respostas das provas escritas e das planilhas de avaliação das provas práticas não 

estarão mais acessíveis. 

 

16. DA CLASSIFICAÇÃO FINAL 

16.1. Adotados todos os critérios de desempate os candidatos classificados serão enumerados, por 

cargo, em duas listas, sendo: 

16.1.1. Lista geral: contendo todos os classificados, inclusive os candidatos com deficiência; 

16.1.2. Lista especial: contendo somente os candidatos com deficiência classificados. 

 

17. DA CONTRATAÇÃO 

17.1. A contratação dos candidatos obedecerá rigorosamente à ordem de classificação dos 

candidatos aprovados, observada, sempre, a necessidade da CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM - 

MG 

17.2. A aprovação e a classificação final geram, para o candidato, apenas a expectativa de direito à 

contratação. 

17.3. A CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM - MGreserva-se o direito de proceder às contratações 

em número que atenda ao interesse e às necessidades do serviço, dentro do prazo de validade do 

Concurso Público. 

17.4. A contratação será realizada através de convocação da CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIMpara 

tomar a ciência da contratação;. 



 

 
 

17.5. A partir do chamamento que ocorrerá através do email (informado no ato da inscrição), 

contato telefônico ou carta, os candidatos terão o prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas para 

apresentação dos documentos (original e cópia simples) discriminados a seguir: 

17.5.1. Certidão de Nascimento ou Casamento; 

17.5.2. Título de Eleitor e Comprovante de votação na última eleição ou Certidão de Quitação 

Eleitoral; 

17.5.3. Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporação, quando do sexo masculino; 

17.5.4. Cédula de Identidade – RG ou RNE; 

17.5.5. 02 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes e com fundo branco; 

17.5.6. Número do PIS/PASEP (PIS-Caixa Econ. Federal – PASEP-Banco do Brasil), e quando o 

candidato não possuir PIS/PASEP, este documento será devidamente solicitado pela 

municipalidade; 

17.5.7. Cadastro de Pessoa Física – CPF e Situação cadastral do CPF; 

17.5.8. Comprovantes de escolaridade requeridos pelo cargo; 

17.5.9. Diploma ou certificado original quando requeridos pelo cargo; 

17.5.10. Comprovante do Registro no Conselho da categoria (ex.: CRC, CRQ, OAB etc.), para 

profissões regulamentadas; 

17.5.11. Certidão de Nascimento dos filhos (menores de 14 anos que não exerçam atividade 

remunerada e que não tenham renda própria), inválidos/mentalmente incapazes; 

17.5.12. CNH (quando exigido como requisito para o cargo); 

17.5.13. Atestado de Antecedentes Criminais Estadual e Federal 

17.5.14. Declaração de não acumulação de cargo público; ou declaração de acumulação de cargo 

público, do órgão oficial com  respectiva carga horária, função e dias trabalhados, sujeita a análise 

pelo setor jurídico; 

17.5.15. Declaração de bens e/ou IRPF (se tiver declarado); 

17.5.16. Não ter sido condenado por crimes contra a Administração Pública ou por improbidade 

administrativa; 

17.5.17. Declaração de que não é aposentado, ou caso seja, documentos comprobatórios da 

concessão da aposentadoria para análise. 



 

 
 

17.6. Caso haja necessidade, a CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM poderá solicitar outros 

documentos complementares. 

17.7. O candidato convocado que não comprovar os requisitos mínimos não poderá ser empossado 

no cargo. 

17.8. Não serão aceitos, no ato da contratação, protocolos ou cópias simples dos documentos 

exigidos. As cópias somente serão aceitas se estiverem acompanhadas do original, ou, se estiverem 

autenticadas. No caso de desistência do candidato selecionado, quando convocado para uma vaga, 

o fato será formalizado pelo mesmo através de Declaração de Desistência. 

17.9. O não comparecimento do candidato no prazo previsto ou a falta de apresentação dos 

documentos elencados implicarão na impossibilidade de aproveitamento do candidato habilitado 

no Concurso Público, convocando-se o próximo candidato habilitado. Não haverá convocação por 

telefone ou endereço indicado pelo candidato no momento da inscrição, sendo obrigação do 

candidato classificado  recepcionar as correspondências recebidas no endereço indicado, não lhe 

cabendo qualquer reclamação posterior. A inexatidão das informações e/ou irregularidades de 

documentos, mesmo que verificadas posteriormente, acarretarão a nulidade da contratação, sem 

prejuízo das medidas de ordem administrativa, civil e criminal. 

17.10. a ordem para chamamento será seguida conforme ordem de classificação.  

17.11. O candidato após apresentar documentação apta para inicio deverá a Câmara Municipal 

17.12. Não poderá ser contratado o candidato habilitado que fizer, em qualquer documento, 

declaração falsa, inexata e não possuir os requisitos mínimos exigidos no Edital. 

 

18. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

18.1. Todos os editais, convocações, avisos, resultados e outras informações referentes 

exclusivamente às etapas do presente Concurso Público, serão publicados no Mural da Câmara 

Municipal de Inhapim – MG e no site da Creative Group (www.creativegroup.net.br) sendo de 

inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento destas publicações, não sendo aceita a 

alegação de desconhecimento das normas do certame. 

18.2. SerãodivulgadosresultadosdoscandidatosquelograremclassificaçãonoCâmara Municipal 

18.3. Os resultados dos candidatos não classificados, a divulgação será realizada contendo apenas 



 

 
 

o número de inscrição, número do documento e total de pontos. 

18.4. ACÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM e a Creative Group se eximem das despesas com viagens 

e estadia dos candidatos sem quaisquer das fases do Concurso Público 

18.5. A inexatidão das afirmativas e/ou irregularidades dos documentos apresentados pelo 

candidato, mesmo que verificadas a qualquer tempo, em especial na ocasião da contratação, 

acarretarão a nulidade da inscrição e desqualificação do candidato, com todas as suas decorrências, 

sem prejuízo de medidas de ordem administrativa, civil e criminal. 

18.6. Caberá à CÂMARA MUNCIPAL DE INHAPIM – Mg a homologação dos resultados finais do 

Concurso Público. 

18.7. Os itens deste Edital poderão sofrer eventuais alterações, atualizações ou acréscimos 

enquanto não consumada a providência ou evento que lhe disser respeito, até a data da respectiva 

providência ou evento, circunstância que será mencionada em Edital ou aviso a ser publicado no 

mural da CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM bem como divulgado na Internet, nos endereços 

eletrônicos www.creativegroup.net.br 

18.8. O candidato se obriga a manter atualizado o seu endereço no site da Creative Group, até a 

data de publicação da homologação dos resultados. 

18.9. As despesas relativas à participação do candidato no Concurso Público e à apresentação para 

contratação e exercício correrão a expensas do próprio candidato. 

18.10. A CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM MG por decisão motivada e justificada, poderá 

revogar ou anular o presente Concurso Público, no todo ou em parte, bem como alterar os 

quantitativos de vagas constantes na Tabela I, do Capítulo 1 deste Edital. 

18.11. ACÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM MG não se responsabilizam por quaisquer cursos, 

textos, apostilas e outras publicações referentes a este Concurso Público 

18.12. Todos os cálculos de notas descritos neste Edital serão realizados com duas casas 

decimais, arredondando-se para cima sempre que a terceira casa decimal for maior ou igual a cinco 

até a data de publicação deste Edital. 

18.13. Não serão admitidas inscrições de candidatos que possuam com qualquer dos membros 

da Creative Group contratada para aplicação e correção do presente certame a relação de 

parentesco definida e prevista nos artigos nº 1591 a 1595 do Código Civil, valorizando-se assim os 

princípios de moralidade e impessoalidade que devem nortear a Administração Pública. Constatada 
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a tempo será a inscrição indeferida pela Comissão Organizadora e, posterior à homologação será o 

candidato eliminado do Concurso Público, sempre juízo de responsabilidade civil, penal e 

administrativa. 

18.14. Realização do Concurso Público, que engloba as atividades de inscrição, elaboração, 

aplicação e correção das provas e processamento de resultados, será feita sob exclusiva 

responsabilidade CREATIVE GROUP, não havendo, a participação de qualquer membro da CÂMARA 

MUNICIPAL DE INHAPIM MG 

18.15. Os casos omissos serão resolvidos pela CREATIVE GROUP. 

18.16. A CÂMARA MUNICIPAL DE INHAPIM MG não emitirá declaração de aprovação no 

Concurso Público, servindo a própria publicação no mural da Câmara Municipal de Inhapim – MG 

como documento hábil para fins de comprovação da aprovação. 

18.17. O Concurso Público, atendendo aos interesses da Administração, poderá ser homologado 

parcialmente, após a conclusão das etapas pertinentes. 

18.18. TodamençãoahorárionesteEditaleemoutrosatosdeledecorrentesterácomoreferênciaohor

áriooficialde Brasília –DF. 

18.19. O não atendimento pelo candidato a qualquer tempo, de qualquer das condições 

estabelecidas neste Edital, implicará em sua eliminação do Concurso Público 

18.20. Durante a realização de qualquer prova/fase e/ou em nenhuma das etapas deste Concurso 

Público será permitida a utilização de qualquer tipo de aparelho que realize a gravação de imagem, 

de som, ou de imagem e som pelo candidato, pelos seus familiares ou por quaisquer outros 

estranhos ao Concurso Público. Caso haja qualquer necessidade de realização de uma ou mais 

modalidades de gravação aqui citada, com vistas à produção do conhecimento a ser avaliado pela 

banca examinadora da organizadora do Concurso Público, caberá à Creative Group e, somente a 

ela, a realização, o uso e aguarda de todo e qualquer material produzido. 

 

E, para que ninguém possa alegar desconhecimento é expedido o presente Edital de Abertura de 

Inscrições. 

 

Inhapim-MG, 30 de maio de 2022. 

 



 

 
 

JOSÉ DE OLIVEIRA BATISTA  

Presidente da Câmara Municipal de Inhapim 

 

 

 

 

 

ANEXOI -ATRIBUIÇÕESEREQUISITOS 

 

ATRIBUIÇÕESDECARGO. 

ZELADOR 

Descrição: Promover a limpeza e conservação do prédio, garantindo o asseio, ordem e segurança 

do prédio e o bem-estar de seus ocupantes. 

Atividades: 

• Inspecionar corredores, pátios, áreas e instalações do prédio, verificando as necessidades de 

limpeza, reparos, condições de funcionamento de parte elétrica, hidráulica e outros aparelhos, para 

sugestão à administração, dos serviços necessários; 

• Providenciar serviços de manutenção geral, trocando lâmpada e fusíveis, efetuando pequenos 

reparos e requisitando pessoas habilitadas para os reparos de bombas, caixas d’água, extintores, 

portões e outros, para assegurar as condições de funcionamento e segurança das instalações 

devidamente autorizado pelo Presidente da Casa e evitando gastos desnecessários 

• Encarregar-se da recepção, conferência, controle e distribuição de material de consumo, 

tomando como base os serviços a serem executados para evitar a descontinuidade do processo de 

higienização e de manutenção do edifício e de suas instalações, bem como desperdícios; 

• Manter sob sua guarda todo o material de limpeza do edifício e controlar seu consumo; 

• Executar os serviços das caixas de gordura, esgotamento da caixa de água servida e 

desentupimento de prumadas; 



 

 
 

• Cuidar para que o lixo seja devidamente recolhido, embalado e armazenado nos horários e 

locais determinados. 

 

MOTORISTA 

Descrição: conduzir veículos, transportando pessoas, cargas e/ou materiais aos locais pré 

estabelecidos. 

Atividades: 

• Dirigir automóveis utilizados no transporte oficial de passageiros; 

• Vistoriar o veículo a ser utilizado, verificando o nível de água, combustível e lubrificante e 

outros; 

• Executar a programação e itinerário estabelecidos pelas ordens de serviços; 

• Inspecionar as partes vitais do veículo, comunicando a quem de direito as falhas verificadas; 

• Providenciar o abastecimento do veículo; 

• Dirigir veículos diversos que estiverem a serviço da Câmara Municipal; 

• Transmitir os acontecimentos de fatos e danos relacionados com veículo sob sua 

responsabilidade; 

• Preencher diariamente, fichas de controle do serviço realizado; 

• Atender ao Presidente, à Câmara em viagens, deslocamentos que fizerem necessários; 

• Executar outras tarefas correlatas 

Qualificação necessária: 

• 5° ano do Ensino Fundamental Completo; 

• Carteira de Habilitação – Categoria D 

• Experiência comprovada de, no mínimo 02 (dois) anos como Motorista; 

• Aprovação em concurso público 

SERVIÇAL 



 

 
 

Descrição: Atividades de apoio administrativo nas áreas de faxina, limpeza, manutenção e copa 

cozinha. 

Atividades: 

• Fazer limpeza em geral, varrendo, lavando, removendo o pó, encerando dependências e 

limpando móveis, janelas, portas, equipamentos e outros; 

• Preparar e servir café, chá, lanches e outros; 

• Realizar os serviços de copa-cozinha em apoio às reuniões da Câmara Municipal, de suas 

comissões e quaisquer outras reuniões que realizarem em suas dependências; 

• Controlar a quantidade de alimentos utilizados, informando à chefia a necessidade de 

reposição; 

• Efetuar a limpeza e manter em ordem a copa e cozinha, utensílios e instalações; 

• Executar outras atividades correlatas. 

 

Qualificação necessária 

• 5° ano do Ensino Fundamental Completo; 

• Aprovação em concurso público 

• Para todos os cargos, a legislação deve ser considerada com as alterações e atualizações 

vigentes até a data da publicação do edital. Legislação com entrada em vigor após a publicação do 

edital poderá ser utilizada, quando superveniente ou complementar a algum tópico já previsto ou 

indispensável à avaliação para o cargo. 

 

ANEXO II – CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

Zelador, Serviçal e Motorista– (NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO) 

LÍNGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretação de textos. Alfabeto. Vogal, semivogal e consoantes, 

letras maiúsculas e minúsculas. Encontro vocálico. Encontro consonantal. Dígrafos. Sílaba: número 

de sílabas, sílaba tônica e sua classificação. Frases afirmativas e negativas. Sinais de pontuação: 



 

 
 

ponto final, dois pontos, ponto de interrogação e ponto de exclamação. Gênero: masculino e 

feminino. Antônimos/sinônimos. Diminutivo/aumentativo. Noções básicas de acentuação gráfica. 

Classes de palavras: substantivos e adjetivos – flexões de gênero, número e grau. Verbos – regulares 

e auxiliares (ser, ter, haver e estar) – conjugação em todos os modos e tempos simples e formas 

nominais. Artigos (artigos definidos: o, a, os, as; artigos indefinidos: um, uma, uns, umas). Termos 

essenciais da oração: sujeito e predicado. Ortografia. 

 

MATEMÁTICA: Resolução de situação problemas com adição, subtração, multiplicação e divisão; 

Operações e problemas com números naturais, inteiros, racionais e irracionais; Operações com 

números inteiros e fracionários; MMC e MDC; Potenciação e radiciação; Equação de 1º grau: 

resolução - problemas de 1º grau; regra de três simples e composta; porcentagem; Sistema 

Monetário Nacional (Real); média simples; Teorema de Pitágoras; geometria plana: perímetro, área 

e volume; raciocínio lógico e quantitativo. 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS (APENAS PARA O CARGO DE MOTORISTA) 

Conhecimentos Específicos: Legislação de trânsito de acordo com as atualizações do CONTRAN: 

Código de Trânsito Brasileiro, abrangendo os seguintes tópicos: do sistema nacional de trânsito, 

regras gerais para circulação e conduta, dos pedestres e condutores de veículos não motorizados, 

da educação para o trânsito, da sinalização de trânsito, os sinais de trânsito, da engenharia de 

tráfego, da operação, da fiscalização e do policiamento ostensivo de trânsito, dos veículos, registro 

e licenciamento de veículos, da condução de escolares, da habilitação, das infrações, das 

penalidades , das medidas administrativas, do processo administrativo, dos crimes de trânsito, 

anexo I e Resoluções do Contran que alteram os artigos do CTB. 

Mecânica Básica de Veículo: conhecimentos elementares do funcionamento de motor, regulagem 

e revisão de freios, verificação da bomba d´água, troca e regulagem de tensão nas correias, análise 

e regulagem da embreagem, troca de óleo, suspensão. Serviços corriqueiros de eletricidade 

automotiva: troca de fusíveis, lâmpadas, acessórios simples, etc. Direção defensiva: distância de 

segurança, regras para evitar colisão com o veículo da frente, de trás, veículo em sentido contrário, 

no cruzamento, em ultrapassagem, nas curvas. 



 

 
 

 

Obs.: a respeito do CTB, da Direção Defensiva e das Resoluções, consultar o site 

www.denatran.gov.br - do DENATRAN. 

 

 

 


