Estado do Rio Grande do Sul 1
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRAS ALTAS
Secretaria Municipal de Administracdo e Assuntos Juridicos

EDITAL DE ABERTURA N° 12/2022
PROCESSO SELETIVO N° 03/2022

O MUNICIPIO DE PEDRAS ALTAS/RS, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
ASSUNTOS JURIDICOS, Setor de Recursos Humanos, nos termos da Constituicdo Federal e Lei
Municipal, da Lei Federal n°. 11.788/2008 e Lei Municipal n°. 1.045/2013, TORNA PUBLICO que realizara
PROCESSO SELETIVO, em conjunto com o Centro de Integragdo Empresa Escola — CIEE/RS, para
formacgao de cadastro reserva e preenchimento de vagas de estagio profissional remunerado no

Poder Executivo de Pedras Altas/RS, o qual reger-se-a pelas Instru¢des Especiais contidas neste Edital.
1. DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES:

1.1 A Superviséo de todos os atos do Processo Seletivo ficara sob a responsabilidade do CENTRO DE
INTEGRAGAO EMPRESA ESCOLA DO RS - CIEE-RS, supervisionado pela Prefeitura Municipal
de Pedras altas e devera obedecer as disposicboes da Lei Federal n°. 11.788/08, de 25 de
Setembro de 2008.

1.2 A elaboragdo dos conteudos programaticos das matérias; a elaboracdo, a correcédo e a
identificacdo das provas; o reexame das provas; as classificagdes e reclassificagdes necessarias
ficardo sob a responsabilidade do CENTRO DE INTEGRAGAO EMPRESA- ESCOLA DO RS -
CIEE-RS.

1.3 A duragédo do estagio ndo podera exceder 2(dois) anos.

1.4 O candidato deve ter no minimo 16 anos de idade no momento da inscricdo para o Processo
Seletivo

1.5 Caso o candidato ja tiver realizado estagio na Prefeitura de Pedras Altas, tera o tempo de estagio

computado na contagem do prazo descrito no subitem 1.3.

1.6 O estagiario obriga-se a, mediante assinatura de Termo de Compromisso de Estagio (TCE), a

cumprir as condigbes estabelecidas para o estagio.
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1.7 A inscrigdo para o Processo Seletivo implica no conhecimento imediato e tacitaaceitacdo pelo
candidato das condi¢des estabelecidas e dos requisitos pararealizagdo do estagio de cada area

/curso disposto neste Edital.

1.8 Ao candidato sera disponibilizado, para cépia, o Edital de Abertura e seus anexos, na integra, nos

sites e www.pedrasaltas.rs.gov.br ewww.cieers.org.br

1.9 Apdés a efetivagdo da inscricdo com a emissdao do comprovante nao sera aceito pedido de

alteragao da opgao de area/curso selecionado.

2. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO:

EVENTO DATA
Publicacéo do Edital 15/09/2022
Inscrigbes via internet através do site: www.cieers.org.br 15/09/2022 até 29/09/2022
Data Limite para Requerimento de vaga para pessoa com deficiéncia 30/09/2022
Publicacdo das inscricdes homologadas — Lista Preliminar de Inscritos 03/10/2022
Prazo para interposi¢céo de recurso quanto a Homologagao das Inscrigbes 04/10/2022
Resultado dos recursos quanto a Homologagao das Inscrigdes 05/10/2022
Homologagéao Final das Inscrigdo 05/10/2022
Provas 06/10/2022
Divulgagéo do Gabarito 07/10/2022
Prazo para Interposi¢do de Recurso Quanto a Prova Obijetiva 10/10/2022
Resultado dos Recursos - Quanto a Prova Obijetiva 17/10/2022
Publicagdo da Classificagdo Preliminar 18/10/2022
Prazo para Interposi¢éo de Recurso Quanto a Classificagao Preliminar 19/10/2022
Resultado dos Recursos - Quanto a Classificagéo Preliminar 21/10/2022
Classificagao final e Homologagao 21/10/2022

3. TABELA DE AREAS E VAGAS:

O Processo Seletivo destina-se a formacao de cadastro de reserva, para os cursos descritos abaixo:
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NIVEL CURSO VAGAS
Superior Ciéncias Bioldgicas Licenciatura 1+CR
Médio Ensino Médio 3+CR

4. DAS VAGAS:

4.1 O Processo Seletivo destina-se ao preenchimento de vagas conforme item 3 e formagéo de
cadastro reserva para preenchimento das vagas que vierem a existir dentro do prazo de validade
do Processo Seletivo.

4.2 A habilitagdo no Processo seletivo ndo assegura ao candidato o ingresso imediato ao Programa de
Estagio de Estudante, e sim a expectativa de estagiar no Poder Executivo de Pedras Altas,
segundo o numero de vagas que vierem a existir, de acordo com as necessidades da Prefeitura

Municipal de Pedras Altas e respeitada a ordem de classificagao final.

4.3 Ficam assegurados as pessoas com deficiéncia 10% (dez por cento) das vagas. Para concorrer a
uma dessas vagas, o candidato devera, no ato da inscrigdo, declarar-se com deficiéncia,
especificando-a no Formulario de Requerimento, Anexo Il deste Edital. A comprovacdo da
deficiéncia sera feita mediante Laudo Médico, apresentado em original ou cépia autenticada,
expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes da data da publicacdo deste Edital, no qual
conste expressamente que a deficiéncia se enquadra na previsao dos arts. 3.° € 4.° do Decreto
Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, e suas alteracbes, para o endereco de e-mail

processoseletivopelotas@cieers.org.br até o dia 30/09/2022.

5. DA DIVULGAGAO:

5.1 A divulgacao oficial do inteiro teor deste Edital dar-se-4 com a publicagdo no Diario Oficial dos
Municipios do Rio Grande do Sul, bem como Mural de Publicagdes do Poder Legislativo, e em
carater meramente informativo através de jornal de circulagéo local, dos meios de comunicagao
disponiveis e de uso comum no municipio, de avisos afixados na Secretarias Municipais, além do

site oficial do municipio www.pedrasaltas.rs.gov.br e www.cieers.org.br.
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Os demais editais relativos as etapas deste Processo Seletivo Simplificado somente serado
publicados no Diario Oficial dos Municipios do Rio Grande do Sul, bem como, em carater

meramente informativo no site oficial do municipio www.pedrasaltas.rs.gov.br e www.cieers.org.br

5.2 E de responsabilidade exclusiva do candidato o acompanhamento das etapas deste processo
seletivo por intermédio dos meios de divulgagéo citados no subitem 5.1 deste Edital.

6. DAS INCRIGOES:

6.1 As inscricdes serdo GRATUITAS.

6.2 Periodo: as inscrigbes estarao abertas no periodo de15/09/2022 até 29/09/2022as 23:59minutos

do dia, no site www.cieers.org.br. As inscrigdes serdo feitas EXCLUSIVAMENTE pela Internet.

Apos o preenchimento do formulario eletrénico, o candidato devera imprimir o seu comprovante de

inscrigao.

6.3 O preenchimento correto daficha de inscricdo e as informacgdes nela contidas sdo de inteira

responsabilidade do candidato.

6.4 Apos a efetivacdo da inscricio com a emissdao de comprovante ndo sera aceito pedido de
alteragao da opgao de area/curso selecionado.

6.5 Nao serdo aceitas as inscri¢gdes por fax ou via postal.

7. SAO REQUISITOS PARA O INGRESSO NO ESTAGIO:

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou portugués, no amparo legal do art. 12, § 1°, da Constituicao
Federal;

b) Ter no minimo 16 anos de idade no momento da inscricdo para o Processo Seletivo;

¢) Gozar de boa saude fisica e mental;

d) Ter o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do estagio do qual se inscreveu (area/curso
indicado no item 3.1);

e) Ter disponibilidade de contratacdo de, no minimo, 6 meses de estagio. Portanto o candidato ndo
podera estar cursando periodos inferiores a 6(seis) meses restantes do curso no qual estiver
matriculado, a época da convocagao para preenchimento da vaga de estagio.
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O candidato que ja tiver estagiado na Prefeitura de Pedras Altas e restar periodo a completar 2
(dois) anos, podera ingressar no estagio, desde que o tempo de contrato ndo seja inferior a 6(seis)
meses restantes.

DAS PROVAS E DA CLASSIFICAGAO:

O Processo Seletivo sera constituido de prova online no PORTAL do CIEE-RS www.cieers.org.br

— conforme conteudo programatico definido no Anexo | deste edital.

O candidato deve ter cadastro ativo no PORTAL do CIEE-RS, e ter realizado inscricdo no
Processo Seletivo de Estagios da Prefeitura Municipal de Pedras Altas, conforme descrito neste
edital;

Para realizar a prova, o candidato devera acessar o PORTAL do CIEE-RS, e localizar a prova on-

line através do link https://www.cieers.org.br/provaonline, preencher seu CPF e sua senha

individual. Devera ler com atencgao as orientagdes da prova e responder as questoes;

A aplicagao da prova objetiva on-line sera no dia 06/10/2022 — Quinta-Feira — Das 19:00H até as
20:30H (horario de Brasilia) no PORTAL do CIEE-RS, www.cieers.org.br. O candidato devera

realizar a prova dentro do horario previsto. Caso o candidato saia do PORTAL por algum motivo,

ele podera retornar e sera direcionado para questdo que parou. O candidato devera atentar-se que
a prova somente estara disponivel para realizagdo durante esse horario, ndo sendo possivel

realiza-la em outro momento.

O CIEE-RS nao se responsabiliza por quedas ou falhas na internet do candidato. O acesso a
prova deve ser por um computador (PC Desktop ou Notebook), que tenha como navegador

a Internet Explorer ou Google Chrome. Nao é possivel realizar a prova por meio de
Smartphone.

O candidato que nao realizar a prova online estara automaticamente eliminado do processo
seletivo. E responsabilidade do candidato responder as questdes de forma justa conforme seu

conhecimento.

Ao finalizar a prova sera gerado um arquivo em PDF com as respostas para que o candidato possa

realizar a conferéncia junto ao gabarito, assim que for divulgado.

Para todas as vagas, o processo seletivo constara de Prova Objetiva Unica, de carater
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classificatério, com 20 (vinte) questdes objetivas de multipla escolha.

i) Pontuacao para prova escrita:

Peso das
Prova Conteudo N° Questoes Peso Total
Questoes
1. Lingua Portuguesa 10 5 50,0
Escrita | 2. Informatica 05 5 25,0
3.Conhecimentos Gerais 05 5 25,0
TOTAL 100,0

j) Os conteudos para a prova online sdo os constantes no ANEXO | deste Edital.
9. DOS RECURSOS:

9.1 Serdo admitidos pedidos de recursos pelos candidatos a Homologacdo das Inscrigbes no dia
04/10/2022, ao Gabarito da Prova Tedrico-Objetiva no dia10/10/2022 e a Classificagado Preliminar
no dia 19/10/2022.

9.2 Os recursos que forem apresentados deverdo obedecer rigorosamente aos preceitos que seguem
e serao dirigidos ao Centro de Integracdo Empresa Escola — CIEE-RS, através do e-mail:
processoseletivopelotas@cieers.org.br, por meio de FORMULARIO DE RECURSO, conforme
ANEXO II, que despachara para o 6rgao competente para julgamento, contendo os seguintes
dados:

a) nome completo e o numero de inscri¢ao;
b) area/curso ao qual concorre;
c) razdes do pedido de revisio;

d) exposicédo detalhada das razdes que o motivaram.

9.3 N3o se aceitardo os recursos que nao contenham os dados acima e os fundamentos do pedido,

inclusive os pedidos de simples revisao da prova ou nota.

9.4 Serdo desconsiderados os recursos interpostos fora do prazo, enviados por via postal, faxou em
desacordo com este Edital.
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9.5 Em caso de haver questbes que possam vir a ser anuladas, as mesmas serao consideradas como
respondidas corretamente por todos candidatos, independente de terem recorrido. Se houver
alguma alteragdo de gabarito oficial, por forca de impugnacdes, as provas serdo corrigidas de

acordo com a alteragao.

9.6 Os processos contendo as respostas aos recursos ficardo a disposicdo dos candidatos na
Secretaria Municipal de Administragdo e Assuntos Juridicos de Pedras Altas, no Setor de
Recursos Humanos, localizado a Av. Visconde de Maud, n°® 19, no horario das 09:00 as 12:00 hs e
das 13:00 as 15:00 hs, durante um periodo de 1 (uma) semana, em que os interessados poderao

ter vista das informagdes constantes nos mesmos.
10. DOS RESULTADOS:

10.1 A lista da classificagédo final do Processo Seletivo apresentara os candidatos classificados, por
ordem de classificagdo, por curso/area e por vaga que concorre (Portadores de Necessidades
Especiais e os demais), salientando que a ordem de classificagdo dentro do cadastro de reserva

da vaga de estagio é Unica.
10.2 Os candidatos aprovados serao classificados na ordem decrescente dos pontos obtidos.

10.3 Na hipotese de igualdade no total de pontos entre os aprovados para cada area de estagio tera

preferéncia na classificagado, sucessivamente, o candidato que:

a) Obtiver maior nota em Lingua Portuguesa;

b) Obtiver maior nota em Informatica;

¢) Obtiver maior nota em Conhecimentos Gerais;
d) Maioridade;

e) Sorteio publico.
11. DO CADASTRO RESERVA:

11.1 O cadastro de reserva sera formado dentre os candidatos classificados, em ordem decrescente
dos pontos obtidos, observado o mesmo critério de desempate estipulado no subitem 10.3 deste
Edital.
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11.2 Dentro do prazo de validade do Processo Seletivo, estipulado no subitem 14.1 deste Edital, a
Prefeitura Municipal de Pedras Altaspodera disponibilizar vagas para estagio, devendo obedecer a

ordem do Cadastro Reserva.

11.3 Havendo efetivacdo do disposto no item anterior, a divulgagéo sera feita nos moldes do disposto
no item 5.

12. DA HOMOLOGAGAO:
12.1 A homologagédo do Processo Seletivo se dara tdo logo sejam vencidas todas as etapas. Sua

divulgacéo seréa publicada no Diario Oficial dos Municipios do Rio Grande do Sul, bem como, em

carater meramente informativo na internet, no site www.pedrasaltas.rs.gov.br e www.cieers.org.br.

13. DA CONVOCAGAO E DO ESTAGIO:

a) A convocagdo e ingresso do estagiario no Programa de Estagio de Estudantes obedecera,
rigorosamente, a ordem de classificagdo dos candidatos aprovados e o turno disponivel para o

estagio.

b) A publicagdo da convocacado dos candidatos sera feita por Edital, publicado no Diario Oficial dos
Municipios do Rio Grande do Sul, bem como, em carater meramente informativo na internet, no

site www.pedrasaltas.rs.gov.br e, paralelamente, sera feita comunicagdo ao candidato, via postal

e/ou via e-mail elou via telefone, conforme dados informados no formulario de inscrigao ou
posteriormente atualizados. E responsabilidade exclusiva do candidato manter atualizados seus
dados durante toda a validade do Processo Seletivo Simplificado, a fim de garantir o recebimento
da convocacgao para contratagdo. Ocorrera por meio de Edital de Convocagao, do qual constarao

as condicoes e documentos necessarios para a contratagao.

c¢) Para todos os candidatos o prazo para exercer o direito de ingressar no Programa de Estagio de
Estudante sera de até 05 (cinco) dias contados da data de publicagdo da convocacgao, podendo, a
pedido, ser prorrogado por igual periodo.Quando o candidato devera apresentar-se munido dos
documentos descritos no item 13 alineas f, a fim de comprovar os requisitos descritos no item 7,
naSecretaria Municipal de Administragcdo e Assuntos Juridicos, Setor de Recursos Humanos,
localizado a Av. Visconde de Maua n° 19.
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d) Ultrapassado o prazo da alinea anterior, o ndo comparecimento do candidato ou a nao
apresentacao dos documentos exigiveis no mesmo prazo implicara a perda do direito de ingressar

do Programa de Estagio de Estudante.

e) Ocorrendo a hipétese da alinea d do item 13 a Prefeitura Municipal de Pedras Altaspromovera a

convocacgao do posterior candidato imediatamente melhor classificado.

f) Documentos a serem apresentados no momento da convocagao para firmamento de Termo de

Compromisso de Estagio:

l. Documento de Identidade com foto (expedida por autoridade civil ou militar);
Il. CPF;

Il 01 (uma) foto atualizada tamanho 3x4;

V. Comprovante de residéncia;

V. Comprovante de matricula e frequéncia da instituicdo de ensino;
g) Os documentos exigidos na alinea anterior deverao ser apresentados em originais.

h) A inclusdo no Programa de Estagio de Estudante classificado e convocado no Processo Seletivo

obedecerd rigorosamente a ordem de classificacao divulgada em edital.
14. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS:

O CANDIDATO(A) esta ciente, ao realizar sua inscricdo, de que seus dados pessoais serdo tratados
pela PARTE CONTRATANTE DE ESTAGIO e pelo CIEE/RS de modo compativel com as finalidades e
necessidades da legislacdo de protecdo de dados pessoais em vigor, autorizando-os, neste ato, a
realizarem todas as agoes relacionadas ao processo seletivo, bem como se comprometem, neste ato,
a protegerem a privacidade dos seus dados pessoais, inclusive perante terceiros, tendo conhecimento,

que o compartilhamento inapropriado destes dados poderao acarretar nas suas responsabilizagdes.
15. DAS DISPOSICOES FINAIS:

15.1 A validade do Processo Seletivo sera de 1 (um) ano, a contar da data de homologacao,
prorrogavel por mais até 1 (um) anoconforme necessidade da Prefeitura Municipal de Pedras
Altas.
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15.2 A inexatidao das informacgdes, falta e/ou irregularidades de documentos, ainda que verificadas
posteriormente, eliminardo o candidato do Processo Seletivo, anulando-se todos os atos

decorrentes da inscrigdo.

15.3 Sera permitido, sob analise da Prefeitura de Pedras Altas e o CIEE-RS, durante a validade do

Processo Seletivo, a troca do curso escolhido pelo candidato no ato da inscrigao.

15.4 Sera rescindido do estagio o estudante que ndo mantiver a frequéncia minima no curso prevista

pela legislagao.

15.5 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Escritério de Governo, ouvida a Entidade responsavel

pela realizagdo do Processo Seletivo (CIEE-RS).
15.6 Fazem parte do presente Edital:
Anexo | — Conteudos programaticos da prova online;

Anexo Il — Modelo de Formulario de Recursos;

Anexo llI- Formulario de Requerimento Pessoa com Deficiéncia.

Prefeitura Municipal de Pedras Altas, 15 de setembro de 2022

José Volnei da Silva Oliveira

Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se.

Gerci Rogerio da Rosa Pires
Secretario Municipal de Administragcao

e Assuntos Juridicos
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EDITAL DE ABERTURA N° 12/2022
PROCESSO SELETIVO N°03/2022

ANEXO | - CONTEUDOS PROGRAMATICOS
CONHECIMENTOS GERAIS:

o Refere-se a questdes de temas referentes as noticias da atualidade, sendo que as fontes de
referéncia serdo os meios de comunicagado, tais como: jornais, revistas, radio, televisdo e

Internet.
LINGUA PORTUGUESA:

¢ Nocdes basicas de ortografia;

e Uso dos “porqués’;

e Acentuagao (regras gerais de acentuagao);

e Pontuacgao (regras gerais de pontuacéo);

e Sintaxe (uso de nexos frasais, conjunc¢des, estabelecendo relagdes de sentido entre as oragdes);
e Semantica: (polissemia, denotagao e conotagéo);

e Interpretacdo de texto (compreensao, relagédo entre textos).

INFORMATICA BASICA:

e Conceitos Basicos (Nogdo de hardware e software, processamento de informagéo: componentes
de um sistema);

e Componentes Basicos de um computador (hardware basico);

e Sistema Operacional Windows (Componentes do ambiente de trabalho, icones, barra de tarefa e
menu iniciar;

e Caracteristicas das janelas e seu manuseio;

o Pastas - copia, renomear e remocao;

e Técnicas de selegao de objetos;

e Utilizacdo do botéo direito do mouse;

e Sistema Microsoft Office Basico (Word e Excel).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRAS ALTAS
Secretaria Municipal de Administracdo e Assuntos Juridicos

PROCESSO SELETIVO N° /2022
EDITAL DE ABERTURA

ANEXO Il - FORMULARIO DE RECURSO
CENTRO DE INTEGRAGCAO EMPRESA-ESCOLA - CIEE

NOME DO CANDIDATO:
N° INSCRICAO
AREA/ CURSO:

TIPO DE RECURSO - (Assinale o tipo de Recurso)

() |CONTRA HOMOLOGAGAO DAS INSCRIGOES
() |CONTRA QUESTOES DA PROVA OBJETIVA
() |CONTRA CLASSIFICACAO GERAL

Justificativa do candidato — Razdes do Recurso

Obs.: Preencher em letra de forma, a maquina ou digitado; encaminhar via e-mail em formato PDF,
sera respondido o e-mail como protocolo de entrega.

Data: / /

Assinatura do candidato
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRAS ALTAS
Secretaria Municipal de Administracdo e Assuntos Juridicos

PROCESSO SELETIVO N°/2022
EDITAL DE ABERTURA
ANEXO Il
FORMULARIO DE REQUERIMENTO
PESSOAS COM DEFICIENCIA

Nome do Candidato:

N° da Inscrigao:

() Venho por meio deste, assegurar o direito de inscrigdo no referido Processo Seletivo, para concorrer as
vagas reservadas as Pessoas com Deficiéncia, conforme disposto DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA
— deste Edital.

Tipo de deficiéncia:

() Venho por meio deste solicitar condi¢gdes especiais para o dia de prova. Descrever qual condi¢gao especial
necessita. Motivo/Justificativa:

Preencher os dados abaixo, com base no laudo.

e Cadigo correspondente da Classificagao Internacional de Doenga — CID:

¢ Nome do Médico Responsavel pelo laudo:

E obrigatéria a apresentacdo de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.

, de de 20 .

Assinatura do Candidato
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