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EDITAL 47/2024 — CEAD/UFPI
Processo Seletivo Simplificado - fungdo de Apoio Logistico/Administrativo/CEAD/UFPI.

A Diretora do Centro de Educacdo Aberta e a Distancia (CEAD) da Universidade Federal do Piaui
(UFPI), no uso de suas atribuicdes legais, torna publico o Processo Seletivo destinado ao
provimento de 02 (duas) vagas e a formacdo de cadastro de reserva de candidatos a funcdo de
Apoio Logistico/Administrativo/CEAD/UFPI, para atuagdo em Polos de Apoio Presencial UAB/UFPI
(*), conforme informacgdes, regras gerais e condi¢des a seguir.

1 DAS DISPOSICf)ES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo tem como Unico objetivo o provimento de 02 (duas) vagas e a formacao de
cadastro de reserva de candidatos a funcdo de Apoio Logistico/Administrativo/CEAD/UFPI, para
atuacdo em um dos Polos UAB/UFPI (Polo UAB/UFPI de Elesbdo Veloso/PI (*) - Polo UAB/UFPI de
Esperantina/Pl (**), conforme indicagcdes constantes do Quadro Demonstrativo (subitem 2.1),
para o desenvolvimento das atribui¢Ges inerentes a fungdo, na realizacdo de tarefas de cunho
administrativo em apoio as demandas dos cursos do CEAD/UFPI, ofertados nos referidos Polos.

1.2 O processo seletivo serd realizado conforme Cronograma de Execuc¢do (Anexo 1), e conduzido
por Comissdo de Selegdo, constituida por membros vinculados ao CEAD/UFPI.

1.3 Todas as informagdes inerentes a selecdo serdo divulgadas no site oficial do CEAD/UFPI

(www.cead.ufpi.br), em conformidade com os eventos e datas indicados no Cronograma de

Execucdo (Anexo I).

2 DOS POLOS/VAGAS, REQUISITOS, REMUNERACAO, CARGA HORARIA E DA CONVOCACAO.
2.1 Quadro Demonstrativo

POLOS/VAGAS REQUISITOS REMUNERACAO CARGA
(bruta) HORARIA

1.  Ter formacgdo de nivel superior em qualquer area

do conhecimento;

Ter experiéncia em rotinas administrativas

comprovadas, e conhecimentos basicos em

Microsoft - Editor de Texto WORD e dominio de

plataformas digitais (internet) R$1.605,00 30h

3. Ter disponibilidade de tempo para o
desenvolvimento das atribui¢des/fungdo (ver
Anexo IV);

4. N3o estar participando de nenhuma outra
atividade/projeto de EaD vinculado ao CEAD/UFPI
(ver Anexo VII).

Polo UAB/Elesbio
Veloso/PI (*) 2.
01 (uma) vaga

+
cadastro de reserva

Polo UAB/UFPI
Esperantina/PI (**)
01 (uma) vaga
+
cadastro de reserva

(*) Polo UAB UFPI /Elesb3do Veloso/PI - P¢a Padre José Paulo do Régo, 219
Bairro Capitdo Mundoco - CEP 64.235-000 - Elesb3do Veloso/PI
(**) Polo UAB UFPI/Esperantina/Pl - Rua Reginaldo de Araljo Bezerra, 68 - Centro - CEP 64.180-000 - Esperantina/PI
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2.2 A comprovagao dos requisitos de formagao, qualificagdao e experiéncia profissional devera ser
feita por meio da apresentagdo de cdpias dos documentos correspondentes, conforme
orientagdes constantes do item 3 deste Edital.

2.3 O valor da remuneragao bruta, indicado no Quadro Demonstrativo acima sofrera desconto de
impostos (INSS e ISS).

2.4 A carga hordria de trabalho podera ser distribuida a critério de cada Coordenacgao de Polo
(Elesbdo Veloso/PI - Esperantina/Pl), em um dos turnos: manha ou tarde, conforme necessidade.
2.5 O candidato classificado na primeira colocagao para cada um dos Polos mencionados neste
Edital serd convocado para o preenchimento da vaga correspondente e inicio do exercicio das
fungdes, somente apds a finalizagao do Processo Seletivo. Os demais candidatos classificados
formardo o Cadastro de Reserva, cujo chamamento ocorrera conforme disponibilidade de vagas,
sob as seguintes circunstancias: 1. Desisténcia do 12 convocado; 2. Necessidade do Polo UAB/
Elesbdo Veloso/Pl e/ou do Polo UAB/ Esperantina/Pl, conforme solicitagio devidamente
justificada pela respectiva coordenacgao.

3 DAS INSCRICﬁES
3.1 As inscri¢Oes serdo realizadas a partir das 8 horas do dia 22/11/2024 até as 16 horas do dia
27/11/2024. A documentag¢do necessaria a inscrigdo, listada nas alineas abaixo, devera ser
encaminhada em  arquivo Unico no formato PDF para o e-mail:
selecaoapoiopolos.cead@gmail.com .0 arquivo devera ser identificado com o nome completo do
candidato e, no campo “assunto” indicar: NOME DO POLO DE INTERESSE + CPF do candidato -
Inscrigdo edital n. ___/2024- CEAD/UFPI.

3.1.1 Procedimentos necessarios ao pedido de inscricdo - Anexar ao e-mail: o Requerimento de
Inscricdo (Anexo Il), devidamente preenchido e assinado pelo candidato, além da documentacao
exigida (todos em arquivo Unico PDF), na mesma ordem das alineas a) a g).

a) Copia do RG e CPF ou somente RG, se constar o nimero do CPF, ou apenas CNH valida;

b) Cépia do Titulo de eleitor e certiddo de quitacdo com a justica eleitoral ou comprovante

de votacdo (ultima eleicdo);

c) Cépia do Comprovante de quitagdo com o servico militar (para candidatos do sexo

masculino);

d) Comprovante de residéncia (3 (trés) ultimos meses;)

e) Copia dos Comprovantes dos requisitos exigidos no Item 2, subitem 2.1 (Quadro
Demonstrativo — REQUISITOS, itens 1 a 4);

e) Tabela de Pontuagdo do Curriculo (Anexo lll) preenchida pelo candidato, acompanhada dos
respectivos comprovantes de titulacdo, qualificacdo e experiéncia profissional, respeitando
invariavelmente a ordem e a quantidade maxima de cada item indicado na referida Tabela;

f) Declaracgdo de disponibilidade de tempo para o exercicio das atribuicdes/funcdo, preenchida
e assinada pelo candidato (Anexo IV);

g) Declaracdo de autenticidade dos documentos apresentados, preenchida e assinada pelo
candidato (Anexo V).
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3.2 Cada candidato podera concorrer exclusivamente para a vaga de um dos Polos UAB/UFPI:
Elesbdo Veloso/PIl ou Esperantina/Pl. Caso o candidato efetue mais de um pedido de inscricdo,
enviando documentac¢do em duplicidade, serd considerado somente o ultimo e-mail com pedido
de inscrigdo.

3.3 Diplomas e certificados deverdo ser apresentados em frente e verso.

3.4 A experiéncia profissional deverd ser comprovada por meio de contracheque, contrato de
trabalho, anotacdo na Carteira de Trabalho ou Declaracdo da instituicdo empregadora, expressa
em documento datado e assinado, de forma manual ou digital, desde que conste cargo/fungdo e
periodo de vigéncia do exercicio profissional. Obs. : Documentos com autenticacdo eletronica
deverdo conter o link de acesso e cddigo de verificagao.

35 Somente serd aceita a documentacao enviada para o e-mail:

selecaoapoiopolos.cead@gmail.com, em arquivo Unico PDF conforme indica¢Oes definidas neste

Edital (ver Item 3, subitem 3.1).

3.6 Ndo havera, sob qualguer motivo, inscricdo proviséria ou condicional, ou com documentacao
incompleta.

3.7 O candidato que apresentar documentacao incompleta, ilegivel, incompreensivel ou deixar de
seguir as regras de envio indicadas no presente edital, tera o pedido de inscrigdo indeferido.

3.8 O CEAD/UFPI, por meio da Comissdo de Selecdo, ndo se responsabilizard por inscricbes ndo
recebidas dentro do prazo previsto no Cronograma (ver também Item 3, subitem 3.1), mesmo
que em decorréncia de eventuais problemas técnicos ou erros de preenchimento do
Requerimento de Inscrigao, nem por arquivos enviados com senhas corrompidas ou por qualquer
outra situacdo em que nao seja possivel fazer o download e/ou abrir o arquivo, cujas ocorréncias
implicardo no indeferimento de inscrigoes.

3.9 Caso o candidato submeta mais de um pedido de inscri¢ao, sera considerado apenas o ultimo.

3.10 O CEAD/UFPI, por meio da Comissdo de Sele¢do, reserva-se o direito de solicitar os
documentos originais para eventual verificacdo.

4 DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO
4.1 O processo seletivo incluird as seguintes etapas:

a) Conferéncia dos pedidos de inscricdo (eliminatoria): esta etapa consistird na conferéncia da
documentacdo e dos procedimentos obrigatérios para a submissdo dos pedidos de
inscricdo, sendo indeferido aquele que ndo atender integralmente as regras deste Edital
(Ver Item 3, subitem 3.1)

b) Analise de Curriculo (classificatdria): esta etapa consistird na analise e atribuicdo de pontos
a titulacdo, qualificacdo e experiéncia profissional apresentadas pelos
candidato, respeitando a quantidade maxima de cada item indicado na Tabela de
Pontuacdo do Curriculo (Anexo Ill). Os pontos requeridos pelo candidato na citada Tabela
gue ndo forem devidamente comprovados ndo serao contabilizados.

4.2 Dos recursos - As interposicdes de recursos (caso hajam) deverdo ser apresentadas a
Comissdo de Selecdo mediante envio de formulario especifico (Anexo VI) para o e-mail
selecaoapoiopolos.cead@gmail.com , na data prevista no Cronograma de Execu¢ao (Anexo I).

4.3 A interposicdo de que trata o subitem acima devera estar devidamente fundamentada e
apresentada em formuldrio especifico ( Anexo VI), e acompanhada da documentacdo
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comprobatdria referente ao argumento, indicando o item/etapa do processo de sele¢do para o
qual apresenta recurso. As interposicdes de recurso que nao apresentarem comprovagao e
consisténcia na argumentacgao serdo indeferidas.

4.4 A analise dos recursos sera realizada pela Comissao de Selecao.

4.5 Em hipdtese alguma sera aceito pedido de revisdo de recurso.

DA CLASSIFICACAO
5.1 A classificagao final dos candidatos no processo seletivo seguird a ordem decrescente da
pontuacdo total obtida na Andlise de Curriculo, considerando a funcdo e Tabela de Pontuacao
(Anexo Il1);
5.2 Havendo empate na pontuacdo dos candidatos, o desempate se dard na sequéncia dos
seguintes critérios:
12 Maior pontuac¢do por tempo de experiéncia profissional referente a fung¢ao indicada no
presente edital;
22 Maior pontuacdo por qualificacdo/formacdo profissional;
32 Maior idade, considerando ano, més e dia, conforme Artigo 27, Paragrafo Unico, da Lei
10.741/2003;

DAS CONDICOES PARA A CONVOCACAO, ATUACAO E DESEMPENHO DAS ATRIBUICOES/FUNCAO

6.1 Exigéncias e condicbes:
a) Ser classificado e convocado nos termos definidos neste Edital;
b) Apresentar a documentacdo exigida no instrumento da convocagdo, no prazo estabelecido;
c) Atender integralmente aos requisitos de formacdo, qualificacdo e experiéncia profissional
indicados do Item 2, subitem 2.1 (Quadro Demonstrativo), bem como as demais normas
estabelecidas neste instrumento de selec¢ao;
d) Ter nacionalidade brasileira e, no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo
estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo dos
direitos politicos, nos termos do § 12, do art. 12, da Constituicdo Federal/88.
e) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
f) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;
g) Estar em dia com as obrigac¢des do servico militar, se candidato maior de 18 anos e do sexo
masculino;
h) Ter disponibilidade para cumprir a carga hordria de trabalho de 30 (trinta) horas semanais,
nos dias e hordrios definidos pela Coordenac¢do do Polo UAB para o qual concorreu, inclusive
aos sabados.

i) Ndo estar participando de outra atividade vinculada a cursos, projetos ou programas do CEAD,
seja na sede ou em algum outro polo UAB/UFPI.

6.2 A atuacdo de cada candidato classificado/convocado serd de carater temporario, sem vinculo
empregaticio com o CEAD/UFPI ou Programa UAB/CAPES/MEC. O exercicio da fungdo tera
duracdo de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme o interesse das
partes, apds o término desse periodo.
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6.3 A atuacdo do candidato convocado, podera sofrer interrupcdo a qualquer tempo, sob duas
circunstancias:

12 Quando o convocado, ja no exercicio da fungdo, ndo estiver atendendo adequadamente as
demandas referentes as suas atribuicdes/fungdo; 22 Auséncia de interesse de uma das partes
ou de ambas, a qual deve ser expressamente formalizada.

6.4 O candidato classificado e convocado que estiver indisponivel para assumir as
atribui¢cdes/funcdo, independentemente do motivo devera formalizar a indisponibilidade, o
gue, por conseguinte, sera deslocado para o ultimo lugar da classificagdo do Cadastro de
Reserva.

6.5 Em caso de desisténcia do candidato em assumir as responsabilidades inerentes as
atribuicdes/funcdo, por motivos de ordem pessoal ou quaisquer outros, este devera
formalizar sua decisdo junto ao Polo para o qual foi convocado, devendo a respectiva
coordenac¢do encaminhar a informacdo a Direcao do CEAD para as providéncias cabiveis.

6.6 A qualquer tempo do exercicio da funcdo, caso verificada a falta de aproveitamento adequado
no desempenho das atribui¢des correspondentes, o convocado podera ser dispensado.

DAS ATRIBUICOES DA FUNCAO

Apoio Logistico/Administrativo: auxiliar o desenvolvimento das rotinas académico
administrativas e demandas dos cursos e programas do CEAD/UFPI, desenvolvidos no Polo de
Apoio Presencial de Elesb3do Veloso/PI ou Esperantina/Pl, conforme os termos previstos neste
edital.

DAS DISPOSIGOES FINAIS
8.1 Ao submeter o pedido de inscricao para participar do processo seletivo, o candidato aceitara
automaticamente, de forma livre e esclarecida, todas as regras e condi¢des aqui definidas.
8.2 O resultado de todas as etapas do processo seletivo, incluindo a analise das interposi¢des de
recursos, sera divulgado no site oficial do CEAD/UFPI (www.cead.ufpi.br), em conformidade
com o Cronograma de Execugdo (Anexo I).

8.3 O ndo atendimento das regras e condi¢Bes previstas neste Edital implicara na eliminacdo do
candidato, a qualquer tempo, do processo seletivo.

8.4 O presente Edital tem validade de 1 (um) ano, a contar da data de sua publicacdo, podendo
ser prorrogado por igual periodo.

8.5 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Sele¢do e/ou Dire¢do do CEAD/UFPI.

Teresina, 19 novembro de 2024.

Livia Fernanda Nery da Silva
Diretora do CEAD/UFPI

Coordenadora UAB na UFPI
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ANEXO | - EDITAL n. 47/2024 — CEAD/UFPI

CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

EVENTOS/ETAPAS DATA/PERIODO
Divulgacdo do Edital 19/11/2024
Periodo de inscricbes 22 a27/11/2024
Resultado dos pedidos de Inscri¢cdes 29/11/2024
Interposicdo de recurso contra o indeferimento de Inscri¢cdes 29/11 a 02/12/2024

- Resultado da interposi¢ao de recurso — indeferimento de Inscricbes
posi¢ ' ' ¢ 03/12/2024

- Homologagao das Inscri¢cdes

Analise de Curriculo
4.3 10/12/2024

- Resultado da Analise de Curriculo

11/12/2024
- Interposi¢ao de recurso contra o Resultado da Andlise de Curriculo 12 e 13/12/2024
- Resultado da interposigao de recurso - Andlise de Curriculo
17/12/2024

- Resultado Final

Nota 1.: Todas as etapas do processo seletivo serdo divulgadas no site do CEAD www.cead.ufpi.edu.br

Nota 2.: E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todas as etapas do processo de Selec3o.
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ANEXO Il — EDITAL n. 47/2024 — CEAD/UFPI

REQUERIMENTO DE INSCRICAO

Eu, , RG ,
CPF , e-mail , telefone
(Whatsapp) , venho requerer inscricdo no Processo Seletivo

destinado ao provimento de vaga e formacao de cadastro de reserva para a fun¢do de Apoio
Logistico/Administrativo/CEAD/UFPI/UAB, com atuacdo no Polo UAB de

/PI, conforme condig8es e regras constantes do Edital em epigrafe.

Nestes termos, pecgo deferimento.

, de de 2024

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO Il - EDITAL n. 47/2024 — CEAD/UFPI

TABELA DE PONTUAGAO DO CURRICULO

Nome do(a) candidato(a):

CPF: Fungdo: Apoio Logistico/Administrativo
Pontuagao
Descrigdo dos itens Maximo Pont?s Pf)nt,o y
requeridos atribuidos
Pontos de
(para uso do | (para uso da
pontos candidato) banca)
Formacgao
Pés-graduacgdo concluida 3 pontos por curso 9
Graduacdo concluida 2 pontos por curso 4
Curso técnico ou profissional de nivel
meédio concluido 1 ponto por curso 2

Qualificagao profissional

Curso de curta duragdo (minimo de
40 horas) realizado nos ultimos 5 2 pontos por curso 4
anos

Curso de curta durag¢do em informatica
ou em linguas estrangeiras (minimo de 1 ponto por curso 2
40 horas) realizados nos ultimos 5 anos

Experiéncia profissional

Experiéncia profissional na funcdo 5 pontos para cada
seis meses

20

TOTAL DE PONTOS 41
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ANEXO IV - EDITAL n. 47/2024 — CEAD/UFPI

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE TEMPO

Eu , CPF n¢

RG n? , declaro ter disponibilidade de tempo para cumprir a jornada de trabalho

de 30 (trinta) horas semanais, nos dias e horarios estabelecidos pela Coordenacdo do Polo UAB de

/Pl, inclusive aos sabados, conforme termos previstos no Edital

em epigrafe (Item 2, subitem 2.5).

, de de 2024.

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO V - EDITAL n. 47/2024 — CEAD/UFPI

DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS

Eu, , RG ,

CPF , declaro, de boa-fé, serem auténticos os documentos

apresentados no ato da inscricdo do Processo Seletivo para a funcdo de Apoio Logistico/

Administrativo/CEAD/UFPI, com atuacdo no Polo UAB de /Pl, nos

termos do edital em epigrafe, estando ciente de que qualquer informacao falsa incorrera nas penas
de crime disposto no Art. 297 do Cédigo Penal (falsificar, no todo ou em parte, documento publico,
ou alterar documento publico verdadeiro: pena de reclusdo de dois anos), como também
administrativamente, a qualquer tempo, o que, por conseguinte, ocasionara minha exclusdo do

referido processo seletivo.

, de de 2024

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO VI - EDITAL n. 47/2024 — CEAD/UFPI

FORMULARIO DE INTERPOSIGAO DE RECURSO

Nome do(a) candidato(a):

CPF: Fungdo/Apoio Logistico/Administrativo
Etapa do processo seletivo:

() Inscrigdes (resultado dos pedidos)

() Analise de Curriculo

Argumentacdo:

Nestes termos, peco deferimento.

, de de 2024

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO VII - EDITAL n. 47/2024 — CEAD/UFPI

DECLARAGAO DE NAO PARTICIPACAO EM OUTROS PROJETOS/CURSOS CEAD/UFPI

(na atualidade)

Eu , CPF n® RG n?®

, declaro ndo estar participando de nenhuma outra atividade de

projeto/curso de EaD vinculado ao (CEAD/UFPI), seja na sede ou em quaisquer dos Polos de Apoio

Presencial UAB onde haja oferta de seus cursos/CEAD/UFPI.

, de de 2024

Assinatura do(a) candidato(a)
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