ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE FAGUNDES VARELA

&

EDITAL N2 16/2024
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 03/2024
CONTRATACAO POR PRAZO DETERMINADO — DOMESTICO

NELTON CARLOS CONTE, Prefeito Municipal de Fagundes Varela, no uso de suas atribuicdes,
visando a contratagdo emergencial e temporaria de pessoal, torna publico a realizagio de PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO, atendendo a legislagdo vigente, amparado em excepcional interesse publico
devidamente reconhecido por intermédio da Lei Municipal n2 2.400 de 17 de abril de 2024, com fulcro no
art. 37, IX, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e na Lei Municipal n® 955/02, que serd regido
pelas normas estabelecidas neste Edital e no Decreto n? 2.375/2023.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissdo composta por
trés servidores, designados por meio de Portaria.

1.2 Durante toda a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado, serdo prestigiados, sem prejuizo
de outros, os principios estabelecidos no art. 37, “caput” da Constituicdo da RepUblica Federativa do
Brasil.

1.3 O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera publicado integralmente no painel
de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal, sendo o seu extrato veiculado, ao menos uma vez, no
Diario Oficial dos Municipios, no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site oficial do
municipio (www.fagundesvarela.rs.gov.br).

1.4 Os demais atos e decisdes inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado serdo
publicados no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site oficial do municipio
(www.fagundesvarela.rs.gov.br).

1.5 Os prazos constantes neste Edital serdo contados em dias corridos.

1.5.1 Os prazos somente comegcam a correr em dias Uteis.

1.6 Os cargos, escolaridade/habilitagdo exigida, nimero de vagas, carga horaria semanal e mensal,
vencimento mensal e tipo de prova aplicada, seguem dispostos no quadroe abaixo:

& Carga .
Escolaridade/Habilitacdo g Vencimento Tipo de
ltem Cargo i Vagas Horaria
Exigida Mensal em RS Prova
Semanal
_ Andlise
- Ensino Fundamental Incompleto Ciifliulare
01 Doméstico | - Idade minima de 18 anos e 01 40h RS 1.790,71 s
5 Experiéncia
maxima de 60 anos.
comprovada

1.7 Para o cargo acima somente serd aplicada Analise Curricular e experiéncia por meio de
documentos comprobatdrios.

1.8 A contratacdo serd pelo prazo determinado de até 06 (seis) meses podendo ser prorrogado
por igual periodo ou rescindido a qualquer tempo por interesse ptblico.

1.9. No periodo de vigéncia da contratag&o, os contratados estardo submetidos ao Régime Juridico
dos Servidores PUblicos do Municipio de Fagundes Varela (Lei Municipal n2 955/2002).

2. ESPECIFICAGOES DA FUMCAO TEMPORARIA
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2.1 Afungdo temporaria de que trata este Processo Seletivo Simplificado corresponde ao exercicio
das seguintes atividades:

RELATIVAS AO CARGO DE DOMESTICO

a) Descrigdo Sintética: Proceder a limpeza e conservacdo das instalacdes da Prefeitura Municipal,
escolas municipais e outros prédios municipais, fazer arrumacdo e remoco de maoveis, maquinas e
materiais; confeccionar a merenda escolar e proceder a limpeza em geral.

b) Descrigdo Analitica: Realizar trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias da Prefeitura
Municipal e outros prédios do Municipio, como também nos jardins e patios; proceder limpeza dos pisos,
vidros, lustres, moveis e instalag@es sanitarias; remover lixos e detritos; lavar e encerrar assoalhos; retirar
0 po de livros, estantes, armarios e outros; proceder a arrumacgdo, conservagdo e remogao de moveis,
maquinas e materiais; atender telefones, anotar e transmitir recados; preparar e servir café, dgua, suco e
outros; zelar pelo funcionamento e limpeza de equipamentos utilizados ou em uso; executa, sob
orientagdo de um Nutricionista, as tarefas relativas & confec¢do de merenda escolar; preparar refeicdes
balanceadas de acordo com o cardapio pré-estabelecido; zelar para gue o material e equipamentos de
cozinha estejam sempre em perfeitas condi¢des de utilizagdo, higiene e seguranca; operar com fogbes e
aparelhos de preparagdo ou manipulacdo de géneros alimenticios, refrigeragdo ou outros; distribuir a
merenda e colaborar para que os alunos desenvolvam habitos sadios de alimentaco; recolher, lavar e
guardar utensilios da merenda, encarregando-se da limpeza geral da cozinha e refeitério; dirigir
eventualmente veiculo do Municipio para o exercicio da fun¢do; executar atividades determinadas pela
chefia; executar outras tarefas afins.

3. INSCRICOES

3.1 As inscricbes serao gratuitas e deverdo ser realizadas de forma presencial, sendo recebidas
exclusivamente pela Comissdo designada junto a Prefeitura Municipal, sito 3 Avenida Alfredo Reali, n2
300, no horario das 7h45min as 11h45min e das 13h 3s 17h, no Setor de Recursos Humanos, com inicio
no dia 09/05/2024 e término no dia 13/05/2024.

3.2 Encerradas as inscri¢des, no prazo de até um dia, serd publicado edital contendo a relacdo
nominal dos candidatos.

3.3 As inscrigdes serdo gratuitas.

3.3.1 Ndo serdo aceitas inscri¢des condicionais e/ou extemporaneas ou por qualquer outra via que
nao a especificada neste Edital.

3.4 A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a tdcita aceitagdo das condicdes
estabelecidas neste Edital e das normas legais pertinentes, bem como de eventuais aditamentos,
comunicados e instruces especificas para a realizagdo do certame, das quais n3o podera alegar
desconhecimento.

4. CONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1 Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera comparecer
pessoalmente ao endereco e nos hordrios e prazos indicados no item 3.1, ou por intermédio de
procurador munido de instrumento publico ou particular de mandato (com poderes especiais para realizar
a sua inscricdo no Processo Seletivo Simplificado), apresentando, em ambos os casos, 0s seguintes
documentos:

4.1.1 Ficha de inscrigdo disponibilizada no ato pela Comissdo, devidamente preenchida e assinada.

4.1.2 Copia legivel de documento de identidade oficial com foto, quais sejam: carteiras ou cédulas
de identidades expedidas pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelas Forgas Armadas, pela
Policia Militar, pelo Ministério das Relacdes Exteriores; Cédulas de Identidade fornecidas por| Orgdos ou
Conselhos de Classe que, por forca de Lei Federal, valem como documento de identid como por
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exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC etc.; Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitagdo. (com fotografia, na forma da Lei n®
9.503/97, artigo 15).

4.1.3 Cépia do CPF do candidato;

4.1.4 Curriculo profissional e titulos comprobatérios para o cargo, conforme anexo II;

4.1.5 Comprovante de escolaridade minima exigida.

4.1.6 Documentagdo comprobatéria que identifique a experiéncia exercendo atividades como
Domeéstico, podendo esta documentacdo ser Carteira de Trabalho, Declaragido da empresa privada ou
Certiddo de drgdo publico que comprove experiéncia no cargo.

4.2 Os documentos deverdo ser autenticados em cartério ou poderéo ser autenticados no ato
da inscricdo pelos membros da Comissdo, desde que o candidato apresente para conferéncia os
originais juntamente com a cépia.

5. HOMOLOGAGAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1, a Comissdo publicard, no painel de publicagdes oficiais
da Prefeitura Municipal, no prazo de um dia, edital contendo a relag:ao nominal dos candidatos que
tiveram suas inscrigdes homologadas.

5.2 Os candidatos que ndo tiveram as suas inscricdes homologadas poderdo interpor recursos
perante a Comissdo, no prazo de um dia, mediante a apresenta¢do das razdes que ampararem a sua
irresignacgdo. O recurso deverad ser enviado via e-mail para o enderego: pss@fagundesvarela.rs.gov.br.

5.2.1 No prazo de um dia, a Comiss3o, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua decisdo,
hipotese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de inscrigdes homologadas.

5.2.2 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso sera encaminhado ao Prefeito Municipal
para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada.

5.2.3 Alista final de inscrig8es homologadas serd publicada na forma do item 5.1, no prazo de um
dia, apds a decisdo dos recursos.

5.2.4 Os candidatos ao cargo de Doméstico que tiveram suas inscricdes homologadas, terdo seus
titulos avaliados pela Comissdo de Concurso, nos termos do item 7 deste Edital.

5.3 Tendo em vista a urgéncia na contrata¢do e preenchimento do cargo, no ato da inscrigdo, o
candidato declarard, através do item 4 do Anexo | que renunciard ao prazo de recurso caso sua inscri¢do
tenha sido homologada.

6. FORMATACAO DO CURRICULO PARA O CARGO DE DOMESTICO

6.1 O curriculo profissional, diplomas, certificados ou demais documentos comprobatdrios
deverdo ser entregues no momento da realizagdo das inscri¢des, tendo em vista a urgéncia na
contratacao.

6.2 O curriculo profissional devera ser preenchido conforme anexo Il do presente Edital, ndo sendo
aceito em outra formatacao.

6.3 Os critérios de avaliagdo dos curriculos totalizardo o maximo de cem pontos.

6.4 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito publico ou
privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital.

AVALIACAO DE EXPERIENCIA: r

ESPECIFICACAO Pontuac3o ’ on% | Go Maxima ’
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01 (um) ponto para

Experiéncia comprovada referente as atribui¢cdes do cargo| cada més de servi¢o
100

de Doméstico constantes no item 2.1 deste Edital executado (no

maximo 100 pontos).

 TOTAL: Até 100 pontos

7. ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGAGAO DO RESULTADO PRELIMINAR

7.1 No prazo maximo de até dois dias apds a homologacdo das inscricdes, a Comissio deverd
proceder a anadlise dos curriculos e a divulgacdo do resultado preliminar.

7.2 Ultimada a identificagdo dos candidatos e a totalizagdo das notas, o resultado preliminar sera
publicado no painel de publicages oficiais da Prefeitura Municipal e no site oficial do municipio
(www.fagundesvarela.rs.gov.br), abrindo-se o prazo de 01 (um) dia para os candidatos apresentarem
recursos, nos termos estabelecidos neste edital.

8. RECURSOS DA PROVA DE TiTULOS

8.1 Da classificagdo preliminar dos candidatos & cabivel recurso enderegado a Comissdo, uma Unica
vez, no prazo comum de um dia.

8.1.1 O Recurso devera ser interposto exclusivamente por e-mail, remetido para o enderego
pss@fagundesvarela.rs.gov.br com as razdes anexas em formato PDF, devendo o candidato preencher o
campo assunto com o a seguinte redagdo “RECURSO DA PROVA DE TiTULOS”.

8.2 O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razées do pedido recursal.

8.2.1 Sera possibilitada vista dos curriculos e documentos na presenga da Comissdo, permitindo-
se anotacoes.

8.2.3 Havendo a reconsidaragdo da decisdo classificatoria pela Comissdo, o nome do candidato
passara a constar no rol de selecionados.

8.2.4 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso sera encaminhado ao Prefeito Municipal
para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada.

9. CRITERIOS PARA DESEMPATE

9.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo a dois ou mais candidatos, a ordem de
classificacao sera definida por sorteio.

9.2 O sorteio ocorrera em local e hordrio previamente definido pela Comissdo, na presencga dos
candidatos interessados, os quais serdo convocados por telefone, correio eletrénico ou qualquer outro
meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

9.3 A aplicagdo do critério de desempate ocorrerd apds a analise dos recursos e antes da
publicagdo da lista final dos selecionados.

10. DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

10.1 Transcorrido o prazo sem a interposigdo de recurso ou ultimado o seu julgamento, a Comiss3o
encaminhara o Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito Municipal para homologac&o, no prazo de um
dia.

10.2 Homologadoe o resultado final, serd langado edital com a classificacdo geral qos candidatos
aprovados, quando, entdo, passara a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado:

11. CONDICOES PARA A CONTRATACAO TEMPORARIO

Av. Alfredo Reali, 300 — Tel./Fax: (54) 3445-1066 — 95333-000 — Fagundes Varela - RS
E-mail: prefeitura@fagundesvarela.rs.gov.br — www.fagundesvarela.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE FAGUNDES VARELA

k‘ o gﬂ:‘ L

11.1 Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e autorizada a contratacdo
pelo Prefeito, seré convocado o primeiro colocado, para, no prazo de até 5 (cinco) dias, prorrogavel uma
Unica vez, a critério da Administragdo, comprovar o atendimento das seguintes condices:

11.1.1 Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro na forma da lei.

11.1.2 Ter idade minima de 18 anos.

11.1.3 Apresentar atestado meédico exarado pelo servigo oficial do Municipio, no sentido de gozar
de boa saude fisica e mental.

11.1.4 Apresentar comprovante de escolaridade e habilitagdo legal para o exercicio da profissdo
exigido para o cargo.

11.1.5 Apresentar declaracao de bens e rendas.

11.2 A convocagdo ocorrera apds a homologacdo final do resultado do Processo Seletivo e de
acordo com a necessidade do Municipio.

11.3 A convocagdo do candidato classificado serd realizada pessoalmente ou por telefone, correio
eletronico ou qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

11.4 N3o comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o n3o atendimento das
condicdes exigidas para a contratagdo, serdo convocados os demais classificados, observando-se a ordem
classificatoria.

11.5 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd até 31 de dezembro de
2024.

11.6 No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a rescisdo contratual,
poderdo ser chamados para contratagdo pelo tempo remanescente os demais candidatos classificados,
observada a ordem classificatéria.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagio ou classificacio do
candidato valendo para esse fim a publica¢3o do resultado final.

12.2 Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus enderecos.

12.3 Respeitada a natureza da fun¢do tempordaria, por razdes de interesse pUblico, podera haver
a readequacdo das condigdes definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a legislacdo local.

12.4 Os casos omissos e situacdes ndo previstas serdo resolvidos pela Comiss3o designada.

13. CRONOGRAMA DE EVENTOS

DESCRIGAO DATAS
Publicagdo do Edital de Abertura de Processo Seletivo 08/05/2024
Simplificado
Periodo de Inscri¢cdes 09/05/2024 a 13/05/2024
Homologacdo das inscricdes 14/05/2024

Recurso contra a homologagdo das inscricbes (apenas até as 23h59min do dia 15/05/2024
em caso de inscricdo ndo homologada)

Julgamento e divulgagdo de seu resultado, dos
recursos, inclusive, quando necessdrio, da 16/05/2024
homologagdo ou revisdo da decisfo pelo Prefeito e
publicagdo da homologagdo apds recursos

Andlise dos titulos (curriculos) e divulgacdo do 17/05/2023
resultado preliminar
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Recurso da prova de titulos até as 23h59min do dia 20/05/2024
Julgamento e divulgacdo de seu resultado, dos ‘

recursos, inclusive, quando for o caso, de 21/05/2024
homologacio de decisdo ou revisdo desta pelo

Prefeito

Sorteio para definir classificagdo (se necessario) 22/05/2024
Homologacdo do resultado final 22/05/2024
Convocacdo dos selecionados A partir do dia 22/05/2024

Obs: Ndo havendo interposicdo de recursos ou empate entre candidatos, os eventos que
sucederem a esses poderdo ser antecipados.

13.1 O Cronograma de Eventos poderd ser objeto de alteragdes, a critério da Administragdo.

Fagundes Varela, 08 de maio de 2024

ZFETUADA A PUBLICACAQ DO PRESENTE ATC

TR

JIN
Paula Meotti
Auxiliar Administrativo
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ANEXO |
EDITAL DE SELECAO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA - DOMESTICO

SOLICITACAO DE INSCRICAO

N° DA INSCRICAO: (preenchimento exclusivo pela comisséo)

CARGO

1 - IDENTIFICACAO:

NOME DO CANDIDATO:

DATA DE NASC: f /

CPF N°: RGN °:

NACIONALIDADE:

ESCOLARIDADE:

ENDERECO: N°:

MUNICIPIO: CEP:

E-MAIL :

TELEFONE: (__)

2 - DOCUMENTOS:

( ) Documento de Identidade ( )CPF ( ) Curriculo

( ) Outros

( ) Procuragdo (instrumento em anexo)

3 - Declaro ter plena ciéncia do contetdo do Edital de Processo Simplificado n2 03/2024, autorizando ao Municipio
de Fagundes Varela a publicizar o resultado do certame, constando meu nome, classificagdo e respectiva pontuacio
em Editais de Classificacdo.

4 - Declaro ainda abrir mdo da fase recursal, caso minha inscrigio tenha sido homologada.

Assinatura Candidato Assinatura Membro da Comiss3o
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ANEXO Il
CURRICULO PROFISSIONAL

Nome do candidato: N2 Inscricdo:

RELACAO DE TiTULOS ENTREGUES:
Ne : - RESUMO

CARGA
|  HORARIA

TABELA DE PONTUACAO:

01 (um) ponto
Experiéncia comprovada referente | para cada més de

as atribui¢des do cargo de servico

Domeéstico constantes no item 2.1 executado (no

deste Edital maximo 100
pontos).
Data: de maio de 2024.
Assinatura
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Anexo 11l

PROCURACAO

, Carteira de

n2 , residente e domiciliado(a) na rua
ap. , ho Dbairro , na cidade de
; nomeio e constituo

Municipio de Fagundes Varela, de

, Carteira de

Identidade n?¢

. como meu(minha) procurador(a), com poderes especificos para realizar

inscricBes/interpor recursos/entrega de titulos, no Processo Seletivo Simplificado n? 03/2024, para o cargo de

de 2024.

Av. Alfredo Reali, 300 - Tel./Fax; (54) 3445-1066 — 95333-000 — Fagundes Varela — RS
E-mail: prefeitura@fagundesvarela.rs.gov.br — www.fagundesvarela.rs.gov.br



