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A e o oo s LPIDESE

e-mail:informacaodoc@camarasumidouro.rj.gov.br / Tel: (0xx22) 2531-1394

RETIFICAQAO N° 001/2023
Ao Edital n° 001/2023 — Abertura do Concurso Publico

A Cémara Municipal de Sumidouro, estado do Rio de Janeiro, por meio de seu Presidente, no uso de suas atribui¢des
legais e o IDESG - Instituto de Desenvolvimento Social, Gestdo e Tecnologia, responsavel pela organiza¢do do
Concurso Publico 001/2023 torna publico a RETIFICACAO ao Edital 001/2023, que passa a ter a redagdo a seguir

especificada, permanecendo inalterados os demais itens do referido edital.

1. No item 3.1. que traz 0 CRONOGRAMA GERAL DE DATAS E EVENTOS, especificamente no item referente a
Impugnagéo do Edital de Abertura:
ONDE SE LE: 0h01min do dia 02/09/2023 s 23h59min do dia 25/09/2023;
LEIA-SE: 0h01min do dia 02/09/2023 as 23h59min do dia 04/09/2023.

2. No ANEXO Il que traz os contelidos programaticos para as provas objetivas, INCLUIR o conteido de
CONHECIMENTOS GERAIS, conforme previsto no conjunto de provas constante no anexo |, para os cargos de

Nivel Fundamental Completo, Nivel Médio/Técnico e Nivel Superior Completo.

3. No ANEXO Il que traz os contetidos programaticos para as provas objetivas, INCLUIR o contelido de NOGOES
BASICAS DE INFORMATICA, conforme previsto no conjunto de provas constante no anexo |, para o cargo de Nivel
Fundamental Completo, especificamente para o cargo de RECEPCIONISTA.

No que couber, FICA, a presente retificagao, consolidada ao Edital n° 001/2023 - Abertura do Concurso Publico da

Camara Municipal de Sumidouro (RJ), publicado em 01 de setembro de 2023.

Sumidouro/RJ, 05 de setembro de 2023.

JOSE AMARILDO PIMENTEL
Presidente da Camara Municipal de Sumidouro/RJ

FABIO MENDES CAMPANATI
Presidente da Comisséo Especial de Concurso Publico
Portaria n° 016/2023
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Edital consolidado conforme: Retificagao n° 001/2023 de 05/09/2023.
EDITAL N° 001/2023 - ABERTURA DO CONCURSO PUBLICO

A Camara Municipal de Sumidouro, estado do Rio de Janeiro, por meio de seu Presidente, no uso de suas atribuicbes legais, torna
publico a abertura de inscri¢bes e estabelece as normas relativas a realizagdo de concurso publico de provas objetivas de carater
eliminatério e classificatorio, para preenchimento de vagas existentes e formagao de cadastro de reserva, no periodo de vigéncia do
concurso publico, para os cargos constantes neste edital, observadas as regras definidas no presente Edital. O Concurso Publico
sera regido de acordo com o que estabelece os incisos | a IV, artigo 37, da Constituicdo Federal, Resolugdo Legislativa n® 621/2020 e

Lei Municipal n° 1.295/2022 e demais legislagbes pertinentes.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O presente concurso publico serd coordenado pela Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico,
instituida pelo Presidente da Camara Municipal de Sumidouro/RJ, por meio do Portaria n° 016, de 04 julho de 2023, devera
provir o acompanhamento gerencial ¢ a fiscalizagao de todo processo de execugdo de todas as etapas do concurso publico, sob
assessoria técnica especializada do IDESG - Instituto de Desenvolvimento Social, Gestao e Tecnologia.

1.2. O concurso publico destina-se ao preenchimento das vagas indicadas no item 2.1. e das que vierem a surgir a partir da
publicagéo deste Edital, de acordo com a disponibilidade orgamentaria relativa ao cargo, obedecida a ordem classificatoria,
durante o prazo de validade previsto neste Edital.

1.3. O Edital contendo todas as regras do presente concurso publico, na integra, esta publicado nos sites idesg.org.br e

https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/ onde podera ser baixado GRATUITAMENTE pela populagdo em geral.

1.4. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizagdes ou acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia
ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada em edital ou comunicado publico a ser publicado nos

sites idesg.org.br e https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/.

1.5. E de inteira responsabilidade do candidato seguir estritamente as instrugdes contidas neste Edital, bem como acompanhar o
cronograma de datas e prazos recursais, a publicagdo de comunicados, retificagdes e editais referentes ao andamento deste
concurso publico, divulgados nos meios acima mencionados. N&o seréo fornecidas informagdes que ja constem expressamente
nos editais publicados.

1.6. A partir da publicagdo do resultado final do concurso publico as publicagdes serdo feitas exclusivamente pela Camara Municipal
de Sumidouro/RJ, em seus 6rgéos oficiais de publicacéo, além de afixagdo em seus atrios.

1.7. Compete ao Presidente da Cé&mara Municipal de Sumidouro/RJ a homologagéo do resultado final do concurso publico, & vista
do relatorio final apresentado pela Comisséo de Concurso, observado as normas deste edital.

1.8. O IDESG nao atende candidatos presencialmente em sua sede, pois tal procedimento podera ser interpretado como uma
vantagem competitiva. Esta decis&o tem o intuito de garantir os principios de legitimidade, legalidade, igualdade, isonomia e
isengdo que rege o concurso publico, assegurando 0 mesmo tipo de tratamento a todos os envolvidos, em qualquer localidade
do pais.

1.9. Os candidatos aprovados fora do numero de vagas oferecidas no presente edital fardo parte de um cadastro reserva e seréo
convocados de acordo com a conveniéncia e necessidade da administragdo da Camara Municipal, durante o prazo de validade
do concurso do qual participam, respeitado o niumero de vagas disponiveis no edital.

1.10. Os erros materiais poderéo ser revistos a qualquer momento, em todas as fases do concurso, pela Coordenagdo do IDESG,
sem que haja prejuizo para os candidatos.

1.11. Todos os horarios referenciados neste Edital terdo por base o horario oficial de Brasilia/DF.
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1.12. Qualquer cidad&o podera impugnar fundamentadamente este edital, o prazo para o envio de impugnagéo seré o periodo previsto
no item 3.1 do Cronograma Geral do Concurso, através de requerimento devidamente fundamentado e enviado através do
FORMULARIO DE CONTATO.

1.13. Todos os questionamentos e/ou solicitagdes relacionados ao presente Edital deverdo ser encaminhados ao Servigo de

Atendimento através do telefone: (28) 99920-0499 de segunda a sexta-feira, dias Uteis, das 08h as 12h e das 13h as 18h (horario

de Brasilia), ou por meio do FORMULARIO DE CONTATO (e-mail) disponivel na pagina do concurso publico acessivel através

do site idesg.org.br.

2.DOS CARGOS

2.1. A descricdo dos cargos, nimero de vagas, cargas horérias, salarios e requisitos sao os seguintes:

Céd. Relagéio de Cargos EscolarldadelReqms.lto% Quadro de Car’gg Valo’r fjo
Cargo (comprovados na admissao) Vagas Horaria Salario
1. | Auxiliar de Servigos Gerais Ensino Fundamental Incompleto 01 40h/s | R$2.050,00
9 Motorista En:sino Fundamenta}I ("3oump|eto / QNH para condugao de *CR 40 hs RS 2.450,00
veiculos de categoria "B" ou superior.
3, Recepcionista Ensino Fundamental Completo 01 40h/s | R$2.450,00
4, Agente Administrativo Ensino Médio Completo 01 40h/s | R$2.850,00
5. Tesoureiro Ensino Médio Completo/Curso Técnico em Contabilidade. 01 40 h/s R$ 2.850,00
6. Contador Qursp ) supe(ior~ completo de Ciéncias Contabeis e 01 40 hs RS 3.250,00
inscricdo no 6rgdo de classe competente/RJ.

*CR= Cadastro de Reserva

2.2. As descricdes das atribuicdes dos cargos sao as constantes no ANEXO IV deste edital, acrescidas das demais previstas em

legislagdes municipais.

2.3. As vagas destinam-se aos cargos relacionados no item 2.1 e deverdo ser preenchidas por candidatos que disponham dos

requisitos e escolaridade minimos informados no presente Edital, de acordo com o cargo a que pretendem concorrer.

2.4. Nao havera qualquer restricio ao candidato que, no ato de sua inscrigdo no certame, ndo possuir o requisito estabelecido no
item 2.1. No entanto, 0 candidato somente sera empossado no cargo, que até a data limite para comprovagao tiver cumprido
todas as exigéncias descritas no Edital.

2.5. A carga horéria constante no item 2.1 serve apenas como indicador para célculo do valor da remuneracgdo. Ao candidato podera
ser disponibilizada carga horaria diversa, observando-se EXCLUSIVAMENTE a necessidade da Administragdo Piblica. E

prerrogativa EXCLUSIVA da Camara Municipal de Sumidouro/RJ a definicdo da carga horaria a ser oferecida.

3. DO CRONOGRAMA GERAL DE DATAS E EVENTOS

3.1. O cronograma geral de datas e eventos de execucdo do concurso publico previsto neste edital, bem como suas datas e locais

de realizagéo, sdo os constantes no quadro abaixo:

DESCRIGAO DOS EVENTOS DATAS/ PRAZOS HORARIOS LOCAL
Publicagéo do Edital de Abertura 01/09/2023 14 horas Site do IDESG'
Periodo para Impugnagéo do Edital de Abertura. 02/09/2023 2 Oh01min do dia 02/09/2023 as E-mail do IDESG!

04/09/2023 23h59min do dia 04/09/2023.

M x 06/09/2023 a 0h01min do dia 06/09/2023 as
. i 1
Periodo de REALIZAGAO DAS INSCRIGOES 25/09/2023 18h00min do dia 25/09/2023. Site do IDESG

06/09/2023 a 0h01min do dia 06/09/2023 as
Periodo para emissao da segunda via do boleto bancario. 26/09/2023 17h00min do dia 26/09/2023. Site do IDESG
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WHDESB

Objetiva.

DESCRIGAO DOS EVENTOS DATAS/ PRAZOS HORARIOS LOCAL
06/09/2023 a 0h01min do dia 06/09/2023 as
it ici 3 i 3 ic3 i 1
Periodo para solicitagdo de isencédo de taxa de Inscrigo. 09/09/2023 23h59min do dia 09/09/2023. Site do IDESG
Resultado das solictagbes de isengdo de taxa de | 443 a partir das 16 horas Site do IDESG'
inscrigao.
Fer|9d? de recurso dos pedidos de isengdo de taxa de 12/09/2023 0h01min as 23h59min do dia Site do IDESG'
inscricao. 12/09/2023.
Divulgagéo do julgamento dos recursos dos pedidos de
isencéo de taxa de inscrigdo e resultado final dos pedidos 14/09/2023 a partir das 18 horas Site do IDESG!
de isengéo.
Dafcinei (PeD) ¢ Atendimont Euped poa s | COOVZUE33 | ON0TMIn do o 0GUBEOR a5 | (e
. P P 25/09/2023 18h00min do dia 25/09/2023.
Provas Objetivas.
Data limite para envio (upload) do laudo para concorrer as , . .
vagas para Pessoas com Deficiéncia (PcD) e Solicitaggo | 25/00/2023 | At as 18h00min do dia Site do IDESG'
. ) -, 25/09/2023.
de Atendimento Especial para as provas objetivas.
Horarios de funcionamentos Qualquer |f1s't|tum;ao
Data limite para o pagamento do boleto bancério referente das instituicdes bancarias bancaria,
. o 26/09/2023 L correspondente
a taxa de inscrigéo. correspondente ou servigos y .
. . bancario ou servigo
bancarios na internet. o .
bancério na internet.
Publicagdo do Edital de CONFIRMAGAO DAS . . ;
INSCRICOES. 04/10/2023 a partir das 16 horas Site do IDESG
Resultado das Inscricdes deferidas para Pessoas com . ) |
Deficiéncia (PcD) e Atendimento Especial. 04/10/2023 a partir das 16 horas Site do IDESG
05/10/2023 a 0h01min do dia 05/10/2023 as
Periodo de Recurso quanto a confirmagéo das Inscriges. 0911012023 23h59min do dia 09/10/2023. Site do IDESG
Periodo de Recurso das Inscrictes de Pessoas com 0h01min as 23h59min do dia ) ]
Deficiéncia (PcD) e solicitagdo de Atendimento Especial. 05102023 05/10/2023. Site do IDESG
Publicagdo do julgamento. dos recursos referente a | 44 10053 a partir das 16 horas Site do IDESG'
confirmacéo das Inscrigdes.
Publicagdo do julgamento dos recursos referente as
inscrigbes de Pessoas com Deficiéncia (PcD) e 11/10/2023 a partir das 16 horas Site do IDESG'
Atendimento Especial
Impressdo do COMPROVANTE DEFINITIVO DE 19/10/2023 a A partir das 17 horas do dia
INSCRIGAO (CARTAO DE INSCRICAO) das Provas 28/10/2023 19/10/2023 as 23h59min do dia Site do IDESG'
Objetivas de Mdiltipla Escolha. 28/10/2023.
Acerto de dados cadastrais incorretos  do 19/10/2023 a 0h01min do dia 19/10/2023 as Via e-mail?
COMPROVANTE DEFINITIVO DE INSCRICAO. 25/10/2023 17h do dia 25/10/2023.
PROVA OBJETIVA DATAS/PRAZOS HORARIOS LOCAIS
. - 08h30min as 11h30min Local e Horario
Ag::?ac;:izg?\g:s OBJETIVAS de Miltipla Escolha | - »q/1/9093 13h30min as 16h30min determinado no cartio
P 90s. (Anexo Ill do Edital) de inscrigéo.
Divulgagao dos Gabaritos Preliminares da Prova Objetiva. 29/10/2023 A partir das 18 horas Site do IDESG'
Periodo de Interposicdo de Recursos Administrativos 30/10/2023 e 0h01min do dia 30/10/2023 as Site do IDESG'
quanto aos Gabaritos Preliminares das Provas Objetivas. 31/10/2023 23h59min do dia 31/10/2023.
Divulgagdo do Julgamento dos Recursos dos Gabaritos | 1445459 A partir das 18 horas Site do IDESG!
Preliminares e Divulgagéo dos Gabaritos Definitivos.
Divulgagdo do RESULTADO PRELIMINAR da Prova | 4015093 A partir das 17 horas Site do IDESG!
Objetiva.
Divulgagdo da Imagem do Cartdo Resposta da Prova | 4140093 A partir das 17 horas Site do IDESG'
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DESCRIGAO DOS EVENTOS DATAS/ PRAZOS HORARIOS LOCAL
Periodo de Interposicdo de Recursos Administrativos 15/11/2023 e 0h01min do dia 15/11/2023 as Site do IDESG'
quanto Resultado Preliminar das Provas Objetivas. 16/11/2023 23h59min do dia 16/11/2023.
Divulgagdo do Julgamento dos Recursos do Resultado | 545459 A partir das 16 horas Site do IDESG'
Preliminar da Prova Objetiva.
Divulgagao do RESULTADO FINAL 21/11/2023 A partir das 17 horas Site do IDESG'

1Site do IDESG: idesg.org.br

2 FORMULARIO DE CONTATO

3Enderego do IDESG: CAIXA POSTAL N° 74 - Guagui-ES - CEP: 29.560-000

3Enderego da Camara Municipal de Sumidouro/RJ: Rua 10 de Junho, n° 165 - Centro - Sumidouro - RJ - CEP 28.637-000

4. DO PROCESSO DE INSCRIGAO

41.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9,

As inscricbes seréo realizadas exclusivamente via internet, no site idesg.org.br no periodo previsto no item 3 do cronograma
geral do concurso, observado o horario oficial de Brasilia/DF.
Antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera conhecer o Edital, que podera ser obtido gratuitamente pelos sites idesg.org.br

e https://www.camarasumidouro.ri.gov.br/ e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos devendo,

obrigatoriamente, fazer-se ciente do presente instrumento, com absoluta atencéo para as regras de participagao neste processo
de selegéo.

A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e técita aceitagdo e concordancia com os termos e normas estabelecidas
neste Edital, seus anexos, eventuais alteragdes e legislagao vigente, em relagéo as quais ndo podera alegar desconhecimento.
O candidato, ao realizar sua inscrigdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgagdo de seus dados em
listagens e resultados no decorrer do certame, tais como aqueles relativos a data de nascimento, notas e desempenho nas
provas, entre outros, tendo em vista que essas informagdes sdo essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos
atinentes ao concurso publico. Nao caberdo reclamagdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de
que possivelmente tais informagdes poderao ser encontradas na rede mundial de computadores através dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

Os VALORES DAS TAXAS DE INSCRIGAO serao:

= R$ 90,00 (noventa reais) para os cargos de Nivel Superior;
= R$ 70,00 (setenta reais) para os cargos de Nivel Médio/Técnico;

= R$ 50,00 (cinquenta reais) para os cargos de Ensino Fundamental Completo e Incompleto.

A taxa devera ser recolhida, observado os valores constantes no item anterior, mediante BOLETO BANCARIO emitido no site
idesg.org.br depois de concluida a inscrigdo, no periodo especificado no item 4.1.

A emissdo da 2? via de seu boleto bancario e pagamento do boleto bancario podera ser efetuado em qualquer
estabelecimento bancario, ou via internet, observado codigo de barras existente no boleto bancério, até o dia 26/09/2023,
conforme o cronograma geral.

Uma vez confirmada a inscrigdo, através do pagamento do boleto bancario ou deferimento do pedido de isengdo de taxa, ndo

sera permitida em nenhuma hipotese, a sua alteragdo no que se refere a opgao de cargo pretendido, seja qual for o motivo

alegado.

As inscrigbes ndo pagas até a data prevista neste edital estardo automaticamente canceladas. A inscrigdo so sera efetivada

apds a confirmagao, pela Instituicdo Bancaria, do pagamento do boleto bancério, que sera gerado exclusivamente pela CAIXA
ECONOMICA FEDERAL.
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4.10. Em nenhuma hipétese havera devolugdo da importéncia paga, a titulo de ressarcimento das despesas com material e servigos

necessarios a realizagdo do certame, mesmo nos casos de desisténcia, perda de prazo, indeferimento ou cancelamento de
inscri¢éo.

4.11. No ato da inscri¢&o, o candidato deverd satisfazer as exigéncias contidas neste Edital, preenchendo corretamente o cadastro
eletrbnico, e processar sua inscrigdo que constara de declaracdo de inteiro conhecimento e aceitagdo das normas e exigéncias
estabelecidas neste Edital, sob pena de nulidade, dispondo a instituto organizador do direito de excluir do concurso publico
aquele que nao preencher o formulario de forma correta, ou utilizar de meios escusos.

4.12. N&o serdo aceitas inscrigbes via fax, correio eletronico ou por qualquer outra via que ndo especificada neste Edital, nem
tampouco inscri¢des em carater condicional.

4.13. Sao requisitos para inscrigdo para todos os cargos:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou ainda cidaddo Portugués que tenha adquirido igualdade de direitos e obrigacfes e
gozo dos direitos politicos;

b) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e militares;

¢) Ter na data da posse 18 (dezoito) anos completos;

d) Preencher o requerimento de inscrigdo, que devera ser realizado exclusivamente no site idesg.org.br;

e) Possuir a escolaridade e requisitos minimos exigidos pelo cargo, conforme descrito no item 2.1 deste Edital, para provimento
do cargo pretendido, adquirida em institui¢do de ensino legalmente reconhecida pelo 6rgdo competente.

f) Enquadrar-se comprovadamente na previs@o do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas alteragdes,
no caso de candidato portador de deficiéncia.

4.14. O simples recolhimento da taxa de inscrigdo na agéncia bancaria ndo significa que a inscrigdo no concurso publico tenha sido
efetivada. A efetivagcdo sera comprovada através do recebimento do crédito do pagamento pela instituicdo bancaria e
divulgada pela organizadora através do Edital de Homologagao das inscrigdes.

4.15. Ao preencher o Requerimento de Inscrigdo, o candidato emitira um BOLETO BANCARIO, e depois de confirmado o pagamento,
sua inscrigdo sera confirmada através da divulgacéo do EDITAL DE CONFIRMAGAO DAS INSCRICOES, e o candidato podera
retirar 0 seu CARTAO DE INSCRICAO, observado o item 8 deste edital.

4.16. Caso o nome do(a) candidato(a) n&o conste do EDITAL DE CONFIRMAGAO DAS INSCRIGOES que ser4 publicado na data
prevista no cronograma geral de datas e eventos. O candidato ap6s publicagdo do referido Edital dispora do periodo para
peticionar recurso, previsto no cronograma geral de datas e eventos, através de link especifico que estara disponivel na pagina
do concurso publico acessivel através do site idesg.org.br, alegando os motivos pelo qual seu nome n&o consta da lista de
inscricdes homologadas. Decorrido este prazo, o Requerimento de Inscri¢ao sera considerado nulo ou invélido.

4.17. O IDESG e a Camara Municipal de Sumidouro/RJ, ndo se responsabilizam por solicitagdo de inscrigao via Internet ndo recebida
por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagao, congestionamento das linhas de comunicagao, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados. Assim é recomendavel que o candidato
realize sua inscri¢&o e respectivo pagamento com a devida antecedéncia.

4.18. Confirmada a inscrigdo, através do pagamento do boleto ou deferimento da isengdo de taxa de inscrigdo, ndo serdo aceitos
pedidos para alteragéo dos cargos, seja qual for 0 motivo alegado.

4.19. O encerramento das inscri¢oes se dara no dia 25/09/2023 as 18h00min horario de Brasilia, no site idesg.org.br, sendo

que o pagamento devera ser efetuado até o dia 26/09/2023, cientes de que pagamentos efetuados apés a data fixada

para término nao serdo considerados para efeitos de confirmagao de inscrigdo sob qualquer condigao ou pretexto.
4.20. Caso o candidato tenha realizado uma consulta aos seus dados de inscrigdo, e tenha detectado algum tipo de inconsisténcia

ou falta de alguma informagéo, este poderéd acessar o site idesg.org.br, acessar o link do respectivo concurso publico e acionar
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o servico “Area do candidato’, e caso detecte erro deve solicitar a devida corregéo dos dados, até as 17h00min do dia
25/10/2023.

4.21. O candidato nao podera proceder a alteracdo dos seguintes dados em seu cadastro: seu nome, seu CPF, RG, cargo para o

qual concorre e nome da mée, os demais dados poder&o ser alterados utilizando o link disponivel no site idesg.org.br durante
0 periodo de inscrigéo.

4.22. O candidato, ao efetivar sua inscri¢do, assume inteira responsabilidade pelas informagdes constantes no seu formulario de
inscrigdo, sob as penas da lei, bem como estara ciente das exigéncias e condicdes previstas neste Edital, do qual ndo podera
alegar desconhecimento, ficando, desde ja, cientificado de que informagdes inveridicas ou incorretas por ele prestadas na
ocasido da inscrigdo resultardo automaticamente na sua desclassificagéo.

4.23. O candidato, ao realizar sua inscricdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgagdo de seus dados em
listagens e resultados no decorrer do certame, tais como aqueles relativos ao nome, data de nascimento, notas e desempenho
nas provas, ser portador de deficiéncia (se for o caso), entre outros, tendo em vista que essas informagées sdo essenciais para
o fiel cumprimento da publicidade dos atos atinentes ao Concurso PUblico. Nao caberdo reclamagdes posteriores nesse sentido,
ficando cientes também os candidatos de que, possivelmente, tais informagdes poderdo ser encontradas na rede mundial de
computadores por meio dos mecanismos de busca atualmente existentes.

4.24. No ato da inscricdo o candidato devera optar pelo cargo que deseja concorrer conforme sua formagao, podendo se inscrever
para mais de um cargo, ciente de que, sé podera fazer uma Unica prova por turno, mesmo que as outras provas de suas
inscrigdes sejam selecionadas na mesma sala ou local de realizagdo, sob pena de ter todos os cartdes de respostas preenchidos
anulados.

4.25. A Camara Municipal de Sumidouro/RJ e 0 IDESG, néo se responsabilizardo por eventuais coincidéncias de datas e horarios de

provas ou quaisquer outras atividades, e caso ocorram, o candidato devera optar por apenas 1 (um) cargo.

4.26. Os candidatos aprovados em dois cargos, no ato da posse, deverdo observar o disposto no Art. 37, Inciso XVI, alineas “a”, “b”

[PR1)

e “c’, e inciso XVIl da Constituicdo Federal.

5. DOS PROCEDIMENTOS PARA O PEDIDO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRIGAO

5.1. Poderé solicitar a isencdo de pagamento da taxa de inscrigdo para o concurso publico ora divulgado, para somente 01 (um)
cargo, o candidato de baixa renda que atenda aos requisitos previstos na Lei Municipal n° 1.321, de 07 de agosto de 2023, que
estiver inscrito(a) no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico) de que trata o Decreto Federal
n®11.016/2022.

5.2. O candidato interessado na isencdo da taxa de inscrigdo, que se enquadrar nos termos previstos no item 5.1, devera
obrigatoriamente preencher, o Requerimento de Isen¢do no periodo de 06/09/2023 a 09/09/2023 no site idesg.org.br por meio do
“botdo de inscrigdo”, no qual devera indicar corretamente o Niimero de Identificagdo Social - NIS atribuido pelo CadUnico do
Governo Federal e firmara declaragdo de que atende a condigdo estabelecida na letra “a”.

5.3. O candidato é responsavel pela veracidade das informagOes prestadas e pela autenticidade dos dados informados, sob as
penas da lei, cabendo ao IDESG, a analise do atendimento aos requisitos e eventual indeferimento dos pedidos em desacordo,
podendo, em caso de fraude, omiss&o, falsificacdo, declaragdo iniddnea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, rever a
isengao.

5.4. Para que o candidato ndo tenha problemas com indeferimento da solicitagdo é necessario que indique em sua Ficha
de Inscrigdo os dados cadastrais exatamente como estdo no CadUnico.

5.5. A verificacdo da condi¢do para a isencdo de taxa de inscricdo serd confrontada com os dados geridos pelo Ministério do

Desenvolvimento Social e Combate a Fome/SISTAC, sendo que para que o candidato seja considerado inscrito no Cadastro
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.
5.12,

5.13.

5.14.

Unico para Programas Sociais do Governo Federal e membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto 6593/2008, é

necessario:

a) Que o candidato informe seu Nimero de Identificagdo Social (NIS) valido;

b) Que o candidato tenha sido incluido no Cadastro ha pelo menos 45 dias;

¢) Que o NIS informado seja do candidato e esteja cadastrado (néo excluido);

d) Que o candidato tenha renda familiar per capita de até meio salario-minimo ou renda familiar total de até trés salarios-
minimos;

e) Que o candidato informe NIS e nome completo idénticos aos que constam no Cadastro Unico;

f) Que o candidato tenha incluido ou atualizado seu cadastro ha menos de 48 meses.

O preenchimento do requerimento de isengao ndo garante ao interessado a isengao de pagamento da taxa de inscrigo, ficando

esta, sujeita a analise e deferimento nos termos do presente Edital.

O candidato que solicitar a isengdo de taxa de inscri¢do para mais de 01(um) cargo, tera todas suas solicitagdes de isengdes

indeferidas.

N&o sera aceita solicitagdo de isengdo de pagamento de valor de inscrigdo via fax e/ou via correio eletronico (e-mail).

O resultado dos pedidos de isencdo de taxa de inscrigdo sera divulgado no dia 11/09/2023, pela internet no site idesg.org.br.

O candidato dispord, unicamente, de 01 (um) dia para contestar o indeferimento, exclusivamente mediante preenchimento de

formulario digital, que estara disponivel no site idesg.org.br sendo que apos esse periodo, ndo serdo aceitos pedidos de revisao

O recurso deverd ser enviado das 0h01min as 23h59min do dia 12/09/2023, considerando-se o horario de Brasilia.

0 julgamento dos recursos de solicitagdes de isengdo de taxa de inscri¢do e o resultado final dos pedidos de isengéo serao

divulgados no dia 14/09/2023 pela internet, no site idesg.org.br.

Os candidatos que tiveram seu pedido de isengao julgado INDEFERIDO deverao observar os seguintes procedimentos: Realizar

novamente o processo de inscrigdo para o cargo desejado no site idesg.org.br no periodo de 14/09/2023 a 25/09/2023, e efetuar

0 pagamento, por meio de boleto bancario conforme subitens 4.1 e 4.5 do presente edital.
O interessado que tiver seu pedido de isengao indeferido e ndo efetuar o requerimento de inscrigdo, na forma e no prazo

estabelecido no item anterior ndo sera considerado inscrito no concurso publico.

6. DAS DESIGNAGOES DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA (PcD)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

De acordo com a Constituigdo Federal de 1988, art. 37, inciso VIl e 0 Art. 7°, §2° da Lei Municipal n° 332/1994, as pessoas com
deficiéncia, assim compreendidas aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no Decreto Federal 3298/99, art.
4°, tém assegurado direito de inscri¢do neste certame, sendo-lhes designado, um percentual de 5% (cinco por cento) das vagas
existentes e das futuras, observado o art. 1°, paragrafo 3° do Decreto Federal 9.508/18, para as pessoas com deficiéncia, PcD,
desde que n&do os incompatibilize para o exercicio da fungdo ao cargo pretendido.

O percentual de designagdes para os candidatos inscritos como pessoas com deficiéncia sera sempre arredondado quando
resultar nimero fracionario, sendo que, se este for uma fragéo igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), o arredondamento sera
feito para 0 nimero inteiro subsequente, e, se a fragdo for inferior a 0,5 (cinco décimos), para o nimero inteiro anterior.

A 5% (quinta), a 15 (décima quinta), a 25° (vigésima quinta) designagdo a serem empossados em cada cargo, e assim,
sucessivamente, ficam destinadas aos candidatos inscritos como pessoas com deficiéncia, no prazo de validade deste concurso
publico.

As designagdes reservadas nos termos acima, devera ser observada ao longo da execugdo do certame, bem como durante

todo o periodo de validade deste certame, inclusive quanto &s novas vagas que vierem a existir.
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6.5. N&o havendo candidatos com deficiéncia classificados em nimero suficiente para suprir todas as necessidades de designacéo

de vagas indicadas neste edital e as que vierem a surgir durante o prazo de sua validade, estas serdo preenchidas pelos demais
candidatos da lista de ampla concorréncia.

6.6. Consideram-se Pessoas com Deficiéncias (PcD) aquelas que se enquadrem nas categorias discriminadas no artigo 4° do
Decreto 3.298/99, que regulamentou a Lei Federal n°. 7.853, de 1989, com as altera¢des advindas do Decreto Federal n°. 5.296,
de 2 de dezembro de 2004 e alteragdes posteriores, bem como a Simula 377 do STJ.

6.7. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢des especiais previstas no Decreto Federal N° 3.298/99, particularmente,
em seu art. 40, participardo do concurso publico em igualdade de condicbes com os demais candidatos, no que se refere aos
critérios de aprovagao.

6.8. Nao serdo considerados como pessoas com deficiéncia os portadores de distirbios de acuidade visual, passiveis de corre¢éo
simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

6.9. O candidato com deficiéncia, que pretenda fazer uso das prerrogativas que lhes séo facultadas pela legislagao, devera no ato
da inscricdo declarar esta condigdo, observando a compatibilidade das atribuigdes do cargo com a deficiéncia que possui,
conforme as determinagdes previstas neste edital.

6.10. Alinscricdo para as designagdes reservadas a que se refere o item 6 deste Edital dar-se-a de acordo com o estabelecido no

item 2 deste Edital, devendo o candidato, ainda, ao preencher o requerimento de inscri¢éo, proceder da seguinte forma:

a) Selecionar a opgao pessoa com deficiéncia no formulario de inscri¢éo;

b) Especificar o tipo de deficiéncia contida no laudo (CID);

c) Enviar/anexar digitalmente (upload) o laudo médico com as informagdes e disposigdes descritas no subitem 6.11 deste
edital;

6.11. O LAUDO MEDICO devera ser emitido contendo as seguintes exigéncias:

a) constar o nome e o nimero do documento de identificagéo do candidato, 0 nome, nimero do registro no Conselho Local de
Trabalho de Medicina (CRM) e assinatura do médico responsavel pela emisséo do laudo;

b) o laudo médico deverd estar redigido em letra legivel;

c) aespécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagéo Internacional
de Doengas (CID 10), bem como a causa da deficiéncia;

d) aindicagéo, quando for o caso, da necessidade de uso de préteses ou adaptagoes;

e) no caso de deficiente auditivo, o laudo devera vir acompanhado do original do exame de audiometria recente;

f) no caso de deficiente visual, o laudo devera vir acompanhado do original do exame de acuidade visual em AO (ambos os
olhos), patologia e campo visual recente;

g) ser expedido no prazo méximo de até 180 (cento e oitenta) dias antes do término das inscrigdes.

6.12. O candidato que se declarar como deficiente e ndo anexar o laudo médico em formato PDF, com no maximo 2 MB, nao tera

sua inscri¢do concluida, devendo, portanto, desmarcar a opgao no formulario de inscrigao e reiniciar o processo de inscri¢ao.

6.13. O laudo que nédo atender as exigéncias contidas neste Edital ndo tera validade, ficando o candidato impossibilitado de

concorrer as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia.

6.14. O candidato na condi¢cdo de Pessoa com Deficiéncia (PcD), quando convocado para nomeagio e posse devera,

obrigatoriamente, apresentar o laudo original, nos termos exigidos neste edital, juntamente com os demais
documentos exigidos na convocagao.

6.15. Arelacdo dos candidatos que tiveram a inscri¢ao deferida para concorrer na condigao de Pessoa com Deficiéncia (PcD), sera

divulgada no site idesg.org.br as 16 horas do dia 04/10/2023.
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6.16. O candidato dispora de 01 (um) dia a partir da data de divulgagdo da relagdo citada no subitem anterior para contestar o
indeferimento, exclusivamente mediante preenchimento de formulario digital, que estara disponivel no site idesg.org.br, sendo
que apos esse periodo, ndo serdo aceitos pedidos de revisao. O recurso devera ser enviado das O0h01min as 23h59min do
dia 05/10/2023, considerando-se o horario de Brasilia.

6.17. A publicacdo do resultado final do concurso publico sera feita em duas listas, contendo na primeira, a pontuagéo de todos os
candidatos, inclusive a das pessoas com deficiéncia, e na segunda, somente a pontuacdo destes ultimos.

6.18. O candidato que prestar declaragdes falsas em relagdo a sua deficiéncia seré excluido do processo, em qualquer fase deste
concurso publico, e respondera, civil e criminalmente, pelas consequéncias decorrentes do seu ato.

6.19. O IDESG e a Comissao Municipal do Concurso Publico, poderdo a qualquer tempo, efetuar ou requisitar diligéncias ou
documentos, tanto no tocante a deficiéncia alegada, quanto a necessidade e condigbes de eventual adequagao, caso a
mesma seja requerida, podendo ser deferida ou néo, conforme analise de critérios técnicos.

6.20. A classificacdo e aprovagdo do candidato ndo garante a ocupagao da vaga reservada as pessoas com deficiéncia, devendo
ainda, quando convocado, submeter-se a Pericia Médica que sera promovida pela Camara Municipal de Sumidouro/RJ.

6.21. Caso a pericia médica confirme a deficiéncia declarada pelo candidato classificado, ele sera convocado nessa condig&o,
ficando a cargo da administragdo da Camara Municipal de Sumidouro/RJ, nos termos que determina o Decreto Federal n°
3.298/99, a avaliagao da compatibilidade entre a natureza da deficiéncia apresentada pelo candidato e as atribuigées inerentes

ao cargo para o qual foi nomeado.

7. DOS ATENDIMENTOS ESPECIAS PARA REALIZAGAO DAS PROVAS

7.1. O candidato que necessitar de atendimento especial para a realizagdo da prova Objetiva, nos termos do art. 4° do Decreto n°
9.508/2018, devera indicar no campo reservado do formulario de inscri¢do, a natureza da necessidade dos recursos especiais,
justificando de forma clara os motivos de sua solicitagdo, sob pena de ndo terem provas especiais preparadas.

7.2. Os candidatos que necessitarem de atendimento especial para realizagdo da prova objetiva, deverdo solicitd-lo no ato da

inscrigdo e realizar o envio do laudo, observados os termos do item 6.11, sob pena de ndo ser disponibilizado o auxilio

desejado.

7.3. O candidato que necessitar de qualquer ATENDIMENTO ESPECIAL PARA A REALIZAGAO DAS PROVAS, dever4 selecionar
aopgdo no momento de realizagéo de inscrigéo, e enviar/anexar digitalmente (upload) o LAUDO MEDICO (documento original
ou cbpia autenticada em cartorio) expedido no prazo maximo de até 180 (cento e oitenta) dias antes do término das
inscrigdes, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doengas — CID, compativel com a sua necessidade.

7.4. O candidato que néo anexar o laudo médico em formato PDF, com no maximo 2 MB, ndo tera sua inscri¢gdo concluida,
devendo, portanto, desmarcar a opgao no formulario de inscri¢do ou reiniciar o processo de inscrigao.

7.5. O candidato inscrito na condigao de pessoa com deficiéncia que necessite de TEMPO ADICIONAL PARA A REALIZACAO DAS
PROVAS, devera enviar nos termos do item 7.3, no ato da inscricdo, o parecer do especialista, sob pena de ndo ser
disponibilizado provas com tempo adicional.

7.6. Aconcessao de tempo adicional de até 1 (uma) hora para a realizagao das provas, somente sera deferida caso tal recomendagéo
seja decorrente de orientagdo médica especifica contida no laudo médico enviado pelo candidato.

7.7. O candidato com dificuldade de locomog&o devera indicar sua condi¢do, informando no Requerimento de Inscri¢do se utiliza
cadeira de rodas ou se necessita de local de facil acesso, ou qualquer outra necessidade que seja.

7.8. O Instituto organizador n&o se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impega a chegada do laudo médico ao instituto.

O laudo médico apresentado tera validade exclusivamente para este concurso publico, ndo podendo ser fornecidas copias desse
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laudo para outros fins.

7.9. Acandidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagao das provas, além de solicitar Atendimento Especial para
tal fim, devera levar um(a) acompanhante, que ficara em sala reservada, com a responsabilidade da guarda da crianga. Nao
havera compensagéo de tempo de amamentag&o ao tempo de prova da candidata. A amamentagao se dara quando necessaria,
porém a candidata ndo tera a companhia do(a) acompanhante nesse momento, mas sim de um fiscal. A candidata que n&o levar
acompanhante nao podera se retirar da sala para amamentagéo.

7.10. O atendimento as solicitagdes de condi¢des especiais solicitadas para a realizagdo das provas ficard sujeito a analise de
viabilidade e de razoabilidade da solicitagdo, e o resultado sera divulgado no site idesg.org.br as 16 horas do dia 04/10/2023.
O candidato dispora de 01 (um) dia a partir da data de divulgagdo da relagdo citada no subitem anterior para contestar o
indeferimento, exclusivamente mediante preenchimento de formulario digital, que estara disponivel no site idesg.org.br, sendo
que apds esse periodo, ndo seréo aceitos pedidos de revisdo. O recurso devera ser enviado das Oh01min as 23h59min do dia
05/10/2023, considerando-se o horario de Brasilia.

7.11. O candidato que prestar declaragdes falsas em relagdo a sua deficiéncia sera excluido do processo, em qualquer fase deste

concurso publico, e respondera, civil e criminalmente, pelas consequéncias decorrentes do seu ato.

8. DO CARTAO DE CONFIRMAGAO DA INSCRIGAO

8.1. O CARTAO DE CONFIRMAGAO DA INSCRIGAO (CARTAO DE INSCRICAO) é o documento que determina o dia, horério
e o local em que o candidato devera apresentar-se para a realizagdo das provas objetivas, e estara a disposi¢do para
impressdo na pagina do concurso publico, acessivel através do site www.idesg.org.br, na data e horario previsto no item 3.1
- cronograma geral do concurso.

8.2.  Paraoacesso ao local de prova (sala de aplicagéo) o candidato devera apresentar o Documento de Identidade original, de

reconhecimento nacional, que contenha fotografia, sendo a sua apresentagéo INDISPENSAVEL, sob pena de nio poder
adentrar na sala para realizar a prova.

8.21. SERAO CONSIDERADOS DOCUMENTOS DE IDENTIDADE: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranga Publica, pelos Institutos de Identificagdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas
pelos érgéos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos etc.); passaporte brasileiro; certificado de reservista;
carteiras funcionais expedidas por drgdo publico que, por lei federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira
nacional de habilitagdo (somente o modelo aprovado pelo artigo 159 da Lei n.° 9.503, de 23 de setembro de 1997 - CTB).

8.2.2. NAO SERAO ACEITOS COMO DOCUMENTOS DE IDENTIDADE: certiddes de nascimento; CPF; titulos eleitorais; carteira
nacional de habilitacdo digital (modelo eletrénico) ou qualquer outro documento em formato digital; carteiras de
estudante; carteiras funcionais sem valor de identidade; documentos vencidos, documentos ilegiveis, ndo identificaveis e(ou)
danificados, cépia do documento de identidade, ainda que autenticada ou protocolo do documento de identidade, nem
documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados.

8.2.3. Por ocasido da realizagdo das provas, o candidato que nédo apresentar documento de identidade original, na forma definida
no subitem 8.2.1 deste edital, ndo podera fazer as provas e sera automaticamente eliminado do concurso publico.

8.2.4. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar no dia de realizagéo das provas, documento de identidade original, por
motivo de perda, roubo ou furto, devera ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgéo policial
(boletim de ocorréncia), expedido ha, no maximo, noventa dias, ocasido em que sera submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de dados e de assinaturas.

8.2.5. Nao serdo aceitos protocolos ou quaisquer outros documentos que impossibilitem a identificagdo do candidato, bem como a

verificagéo de sua assinatura.
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8.2.6. O documento devera estar em perfeita condigcdo, de forma a permitir, com clareza, a identificagdo do candidato (foto e
assinatura).

8.3.  Nao sera enviado o cartdo de inscrigdo do candidato para o enderego ou e-mail constante do cadastro. Os comprovantes
definitivos de inscri¢do dos candidatos deste concurso publico estarédo a disposi¢éo no site www.idesg.org.br, na data e horario
previsto no Cronograma Geral do Concurso Publico.

8.4.  Para retira-lo o candidato devera acessar a pagina do IDESG, escolher 0 concurso publico no qual esta inscrito e clicar no
“botao” CARTAO DE INSCRIGAO e realizar a impresséo do cartio.

8.5. O candidato podera imprimir o CARTAO DE INSCRIGAO e porté-lo no dia de realizagdo das provas, para facilitar o acesso
ao local de prova.

8.6. E de inteira responsabilidade do candidato a identificagao correta do local de realizagdo das provas e o comparecimento no
horario determinado.

8.7. E obrigagdo do candidato, conferir no CARTAO DE INSCRIGAO, seu nome, o cargo, o nimero do documento de

identidade utilizado na inscri¢ao e a sigla do drgao expedidor. Em caso de erro de digitagdo, detectado posteriormente,
o candidato deverd comunicar imediatamente o IDESG para a devida correcéo, através do telefone (28) 99920-0499 ou pelo

e-mail idesg@idesg.org.br conforme previsto no Cronograma Geral do Concurso Publico, sob pena de nulidade dos atos

que porventura possam causar leséo aos demais candidatos.

9. ETAPAS DO CONCURSO PUBLICO

9.1.0 concurso sera realizado em uma Unica etapa constituida de PROVA OBJETIVA de carater eliminatério e classificatoério para

todos os cargos, observado o ANEXO | deste Edital.

10. DAS PROVAS OBJETIVAS

10.1. O CONJUNTO DE PROVA OBJETIVA constara de 40 (quarenta) questdes de multipla escolha para todos os cargos conforme
descrito no ANEXO I, com 04 (quatro) alternativas imediatamente abaixo de cada uma delas, apresentando apenas uma
alternativa correta, que posteriormente devera ser transferida para o cartdo de respostas que deveré ser obrigatoriamente

assinado pelo candidato.

10.2. As provas objetivas constardo de questdes de multipla escolha de acordo com o nivel de escolaridade e &mbito de atuagéo
inerente ao cargo pretendido, conforme conjunto de provas descrito no ANEXO | deste edital.
10.3. Os conteldos que poderéo ser abordados na prova objetiva s&o os constantes no ANEXO Il deste edital.
10.4. O conjunto de PROVA OBJETIVA valera 100 (cem) pontos, conforme descrito no ANEXO | deste edital.
10.5. Seréa considerado HABILITADO e/ou CLASSIFICADO o candidato que obtiver a pontuag&o igual ou superior a 50% (cinquenta
por cento) do total de pontos do conjunto de prova objetiva.
10.6. Para os pontos do conjunto de prova objetiva que sera apurada da seguinte forma:
SPO=Y7p
Onde:

SPO= Soma dos pontos do conjunto de prova objetiva;
P = Ponto obtido em cada quest&o do conjunto de prova objetiva.

10.7. Os candidatos que nao atingirem a pontuagdo minima prevista no item 10.5 estardo automaticamente, eliminados do presente

concurso publico.
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11. NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS

11.1. As provas objetivas serdo realizadas preferencialmente no municipio de Sumidouro/RJ, com data PREVISTA para o dia

29/10/2023, observado o cronograma de realizagao das provas, conforme ANEXO Ill, com duragdo méaxima de 03 (trés) horas

para todos os cargos constante no 2.1 deste edital, em cada turno.

11.2. A aplicagéo das provas sera realizada preferencialmente no Municipio de Sumidouro/RJ, mas isso, dependera da disponibilidade

de locais adequados para realizagdo. Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados nos

estabelecimentos localizados no municipio de Sumidouro/RJ, o IDESG se reserva o direito de realizar as provas em outros

municipios da regi&o; ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao deslocamento e & hospedagem desses

candidatos.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

1.7.

b)

c)

d)

f)
9)

h)

11.8.

O dia, local, n° da sala e horario de inicio das provas objetivas, serdo definitivamente apontados no cartdo de
inscri¢do de cada candidato, que sera disponibilizado na data prevista no Cronograma Geral do Concurso.
Recomendamos ao candidato o comparecimento ao seu local de prova com, pelo menos 60 (sessenta) minutos de
antecedéncia do inicio das provas, munidos de caneta esferografica transparente de cor AZUL ou PRETA, exclusivamente
para o preenchimento do cartdo de respostas, cientes de que nédo sera permitida a entrada ap6s o horario de inicio e sem a
apresentacdo do documento de identidade, conforme item 8.2.1, que devera ser apresentado ao fiscal de sala, conferido e
imediatamente devolvido.

O candidato devera, obrigatoriamente, assinar a lista de presenca, de acordo com a assinatura constante do seu documento
de identidade. Apos assinar a lista de presenca e instalado em sala de provas, o candidato somente podera ausentar-se da
sala acompanhado de um fiscal e, também, n&o podera consultar ou manusear qualquer material de estudo ou de leitura
enquanto aguardar o horario de inicio das provas.

Apds o fechamento dos portdes, observado o horario constante do cartdo de inscrigdo, ndo sera permitida a entrada dos
candidatos, em qualquer hipétese, sendo eliminado deste concurso, o candidato que se apresentar apos o fechamento dos
portdes.

Durante a realizagdo das provas, o candidato devera observar as recomendagdes a seguir, sob pena de ser ELIMINADO do
concurso publico:

N&o sera permitido comunicar-se com os demais candidatos ou pessoas estranhas ao concurso publico;

Né&o sera permitida consulta a nenhuma espécie de livro, apostila, revista, folheto, tabelas, tabuada, pessoalmente ou através
de mecanismos eletronicos, ou a outro elemento qualquer;

N&o sera permitida a utilizagdo de aparelhos eletronicos efou similares tais como bip, telefone celular, walkman, agenda
eletronica, notebook, palmtop, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotogréfica, controle de alarme de carro,
pendrive, etc., ou qualquer material que néo seja estritamente necessario e permitido para a realizag&o das provas;

N&o sera permitida a utilizagdo de bem como relégio de qualquer espécie, dculos escuros ou quaisquer acessérios de
chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro etc.;

Né&o sera permitido ao candidato fumar na sala de provas;

Né&o sera permitido utilizar aparelho telefnico e celular;

Néo sera permitido ao candidato entrar ou permanecer no local de prova portando arma(s), mesmo que possua o respectivo
porte;

O IDESG recomenda que, no dia de realizac&o das provas, o candidato néo leve nenhum dos objetos citados nos subitens
anteriores.

O instituto organizador néo se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos ou de equipamentos eletrénicos ocorridos

durante a realizagdo das provas, nem por danos neles causados.
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11.9.
a)
b)
c)
d)
e)
f)

p)

q)

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

Sera automaticamente ELIMINADO do concurso publico em qualquer fase, o candidato que:

Usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realizagao;

Deixar de assinar a lista de presenca antes de adentrar a sala de aplicagéo das provas.

Utilizar durante o periodo de realizagdo das provas alguns dos equipamentos descritos no item 11.7;

For surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execugéao de quaisquer das provas;

Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovagao, tais como anotagdes em papéis, no corpo, roupas, efc.
Utilizar-se de maquinas de calcular ou equipamentos similares, livros, dicionario, notas ou impressos que nédo forem
expressamente permitidos, aparelhos eletrénicos, tais como bip, telefone celular, walkman, agenda eletrénica, notebook,
palmtop, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotografica, controle de alarme de carro, pendrive, etc., ou que se
comunicar com outro candidato;

Faltar com a devida urbanidade para com qualquer membro da equipe de aplicagdo das provas, as autoridades presentes ou
candidatos;

Fizer anotagao de informagdes relativas as suas respostas em qualquer meio que ndo os permitidos;

Afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem 0 acompanhamento de fiscal;

Ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a folha de respostas ou caderno de questdes exceto nas situagdes previstas
neste edital;

Né&o entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizagao;

Descumprir as instrugdes contidas no caderno de provas e na folha de respostas;

Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

Fizer, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata;

Agir com incorrec¢&o ou descortesia, independentemente, do momento, para com qualquer membro da equipe encarregada
da aplicagdo de provas do concurso;

Recusar-se a prestar esclarecimentos, quando solicitado, para qualquer membro da equipe encarregada da aplicagao de
provas do concurso publico, na verificagdo de denuncias;

Apds as provas, for constatado por meio eletrdnico, estatistico, visual ou grafolégico, ter utilizado outros procedimentos ilicitos
na realizagéo das mesmas;

Se apresentar para as provas com sinais de embriaguez ou uso de entorpecentes.

O candidato devera transcrever as respostas da Prova Objetiva para o cartdo de respostas, que sera o unico documento

valido para a corregdo. A conferéncia dos dados e 0 preenchimento do cartdo de respostas séo de inteira responsabilidade

do candidato, que devera proceder de conformidade com as instrugdes especificas contidas na capa do caderno de questdes.
N&o havera substituicdo do cartdo de respostas por erro do candidato.

Fica o candidato ciente que sera atribuida NOTA ZERO a questao da prova objetiva que ndo corresponder ao gabarito oficial
ou que contiver emenda ou rasura, preenchido por outro instrumento que ndo seja caneta esferografica preta ou azul, mais
de uma resposta assinalada, nenhuma resposta assinalada ou campo de marcagéo néo preenchido integralmente.

O preenchimento do cartdo de respostas (prova objetiva) é de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder de
conformidade com as instrugdes especificas contidas no cartdo resposta e na capa do Caderno de Provas.

Os prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente no cartdo de respostas serdo de inteira responsabilidade do
candidato, tais como marcag&o rasurada, marca¢do ndo preenchida integralmente, marcagdes feitas a lapis, ou qualquer
outro tipo diferente da orientagdo contida na Folha de Respostas ou na capa do caderno de questdes.

O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar ou, de qualquer modo, danificar seu cartdo de respostas

(prova objetiva), sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizag&o da leitura dptica.
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11.15. O cartdo-resposta sera lido em leitora dptica e qualquer dano ou marcagéo em cor clara ou diferente podera comprometer a

leitura, isentando o instituto IDESG de responsabilidade nesses casos.

11.16. Ao terminar as provas ou findo o horario limite para a sua realizagdo, o candidato entregara ao aplicador de sala,
OBRIGATORIAMENTE, seu cartdo de respostas devidamente preenchido e ASSINADO, sob pena de ter seu cartdo de
respostas ANULADO.

11.17. O candidato que descumprir o disposto no item 11.16, e porventura sair de posse do cartdo resposta (prova objetiva), sera
automaticamente eliminado do concurso publico, ficando o fato registrado na Ata de Ocorréncias da Sala onde realizou a
prova.

11.18. Arelacdo dos cartdes de respostas anulados sera divulgada através de relatério juntamente com o resultado preliminar.

11.19. Apo6s o término da(s) prova(s), o candidato devera deixar imediatamente o recinto da(s) mesma(s), sendo terminantemente
proibido de fazer contato com candidatos que ainda ndo terminaram a(s) prova(s) sob pena de ser excluido do concurso
publico.

11.20. Sera automaticamente eliminado do concurso publico o candidato que descumprir qualquer determinagéo deste Edital.

11.21. O caderno de provas pertencera ao candidato somente apés 120 (cento e vinte) minutos do inicio da prova.

11.22. O candidato somente podera ausentar-se da sala, com a permissao do fiscal de sala e em companhia deste ou por pessoa
por ele designada.

11.23. Né&o havera, sob qualquer pretexto, segunda chamada para as provas, nem realizagdo de provas fora do horario e dos locais
previamente determinados no cartéo de inscrigéo.

11.24. O candidato que porventura sentir-se mal durante a realizacdo das provas, podera interrompé-las até que se restabeleca no
préprio local de realizagdo das provas. Caso o candidato nao se restabeleca em tempo habil para terminar sua prova dentro
do horario estabelecido neste edital, sera ele eliminado do concurso publico.

11.25. O candidato ao terminar sua prova apds os 120 (cento e vinte) minutos devera entregar ao aplicador, obrigatoriamente, 0
cartdo de respostas (prova objetiva), que Ihe sera entregue 30 (trinta) minutos apés o inicio das provas. Caso o candidato
termine sua prova antes do prazo supracitado devera entregar ao aplicador seu cartio de respostas e seu caderno de prova.

11.26. Ainviolabilidade das provas sera comprovada no momento do rompimento do lacre dos envelopes em suas respectivas salas
de aplicagéo, mediante termo formal e na presenga de, no minimo, dois candidatos, aleatoriamente convidados pelo aplicador.

11.27. E de responsabilidade do candidato, conferir em seu caderno de prova o cargo pretendido, a sequéncia da numeragéo das
paginas e nimero de questdes. Caso haja alguma incorre¢do no caderno de prova e mesmo a impress&o nao estando legivel,
o candidato devera comunicar ao fiscal de sala e pedir para que sejam tomadas as devidas providéncias junto a Coordenagao
do Instituto Responsavel pela realizagdo do concurso publico. A ndo observancia deste item sera da responsabilidade do
candidato.

11.28. Né&o sera permitida, durante a realizagdo das provas, a entrada e/ou permanéncia de pessoas ndo autorizadas pelo IDESG
nos locais de realizagéo das provas, ressalvado no caso de amamentagéo.

11.29. O candidato que for identificado ndo cumprindo qualquer um dos itens de seguranga do Edital de Abertura em qualquer
dependéncia ou no trajeto da sala ao banheiro sera eliminado do concurso publico, devendo sair imediatamente do local de
prova.

11.30. Os erros MATERIAIS poderdo ser revistos a QUALQUER MOMENTO pela Coordenagdo do IDESG - Instituto de
Desenvolvimento, Gestéo e Tecnologia, sem que haja prejuizo para os candidatos.

11.31. Na ocorréncia de caso fortuito, de forga maior ou de qualquer outro fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias
incalculaveis que impega ou prejudique a realizagdo do concurso publico, ou de alguma de suas fases, o instituto IDESG tera

reservado o direito de cancelar, substituir provas ou até mesmo definir outra data para realizagao de novas provas, de modo
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a viabilizar o concurso publico.

11.32. O candidato ndo poder4 alegar desconhecimento dos DIAS, HORARIOS e LOCAIS de realizagao das provas como justificativa
por auséncia. O ndo comparecimento no dia e horario previamente especificado no cartdo de inscri¢éo para a realizagao da
prova, por qualquer que seja 0 motivo, sera considerado como desisténcia do candidato e resultara na eliminagao do concurso
publico.

11.33. Os candidatos que n&o tiverem requerido atendimento especial na forma e no prazo estabelecido neste edital ficardo sujeitos
as normas gerais do concurso publico.

11.34. Os 02 (dois) ultimos candidatos s6 poderdo sair de sala juntos, devendo estes testemunhar o fechamento do envelope,
juntamente com representantes da comisséo coordenadora e/ou do IDESG, os quais assinardo a ata de ocorréncia da sala
de aplicagéo.

11.35. As demais instrugdes da realizagdo das provas serdo passadas pelo fiscal de sala na hora da entrega do caderno de prova.

12. DA INTERPOSIGAO DE RECURSOS

12.1. Cabera interposigao de recurso fundamentado dirigido ao IDESG contra as seguintes decisdes:
a) Indeferimento de pedido de isengdo de taxa de inscri¢ao;
b) Indeferimento da inscri¢do nas condigdes: homologag&o da inscri¢do (pagamento néo confirmado), atendimento especial e
inscricdo como pessoa com deficiéncia;
c) Gabarito preliminar e questdes das provas objetivas de multipla escolha;
d) Contra o resultado preliminar das provas objetivas;

12.2. Os recursos serdo interpostos exclusivamente através do preenchimento de formulério digital, que estara disponivel no site
idesg.org.br, a partir das 0hO1min do primeiro dia apds sua publicagéo do evento que Ihe disser respeito, até as 23h59min do
Gltimo dia considerando-se o horario de Brasilia observado o prazo estabelecido no cronograma geral de datas e eventos deste
concurso publico. As peti¢des deverdo estar minuciosamente fundamentadas e contendo argumentagao logica, consistente,
caso contrario, serdo indeferidas de plano.

12.3. O prazo estipulado para apresentacéo de recurso de qualquer das fases do concurso publico s&o as constantes no cronograma
geral de datas e eventos do presente edital, observado as mesmas condigbes expressas no presente edital.

12.4. Os recursos que ndo observarem as regras contidas neste edital serdo considerados inconsistentes, sendo, portanto,
indeferidos.

12.5. Nao serdo aceitos recursos interpostos por fax-simile, telegrama, e-mail, ou outro meio que néo seja o especificado neste Edital
no item 12.2

12.6. Os pontos relativos a questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos que fizeram a prova e ndo
obtiveram pontuagdo nas referidas questbes conforme o primeiro gabarito oficial, independentemente de interposi¢do de
recursos. Os candidatos que haviam recebido pontos nas questdes anuladas, apds os recursos, terdo esses pontos mantidos
sem receber pontuagéo a mais.

12.7. Alterado o gabarito oficial pela banca examinadora, de oficio ou por forga de provimento de recurso, as provas serdo corrigidas
de acordo com 0 novo gabarito.

12.8. Todas as respostas dos recursos impetrados pelos candidatos nas diversas fases do concurso serdo disponibilizadas na pagina
do concurso acessivel através do site idesg.org.br, ndo sendo encaminhadas respostas individuais aos candidatos.

12.9. N&o sera aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso.

12.10. Recursos cujo teor desrespeite a banca seréo preliminarmente indeferidos.
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12.11. Adecisdo da banca examinadora constitui Ultima instancia para recursos, sendo soberana em suas decisdes, razéo pela qual
nao caberdo recursos administrativos adicionais, exceto em casos de erros materiais, havendo manifestagao posterior da

Banca Examinadora.

13. DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO FINAL E DESEMPATE DOS CANDIDATOS

13.1. A classificagdo final dos aprovados, por ordem decrescente da pontuagéo final, sera publicada nos sites idesg.org.br e

https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/, observado os seguintes critérios:

13.2. Para os Candidatos que realizardo somente a Prova Objetiva a Nota Final serd apurada da seguinte forma:

spo=Zp

Onde:
SPO= Soma dos pontos do conjunto de prova objetiva;
P = Ponto obtido em cada questdo do conjunto de prova objetiva.

13.3. Em caso de igualdade de notas, na CLASSIFICAGAQ FINAL de todos os cargos, observado o conjunto de provas de cargo
especificado no ANEXO |, sera adotado sucessivamente, os seguintes critérios de desempate:

a) Tiver idade superior a sessenta anos, até o Ultimo dia de inscri¢&o neste concurso, conforme artigo 27, paragrafo Unico,

do Estatuto do Idoso;
b) Maior pontuag&o na prova de conhecimentos especificos, se houver;
¢) Maior pontuagéo na prova de lingua portuguesa, se houver;
d) Maior pontuagao na prova de matematica, se houver;
e) Maior pontuagédo na prova de nogdes basicas de informatica, se houver;
f) Maior nota na prova de legislagdo basica, se houver;
g) Maior nota na prova de conhecimentos gerais, se houver;
h) Persistindo 0 empate, tera a preferéncia o candidato mais idoso, considerando-se ano, més, dia de nascimento.
13.4. Né&o havera qualquer aproximagao nas notas finais obtidas.
13.5. A classificagdo definitiva dos candidatos, em ordem decrescente de notas, sera feita somente apds a anélise dos recursos

interpostos contra questdes da prova objetiva e resultados preliminares.

14. DO REGIME JURIDICO

14.1. Os CLASSIFICADOS no Concurso Publico para os cargos do Poder Legislativo, serdo nomeados sob Regime Juridico
Estatutario, nos termos da Lei Municipal n° 332/1994 e Resolug&o Legislativa n® 621/2020, acessiveis na Cadmara Municipal de

Sumidouro/RJ ou no site https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/.

15. DOS REQUISITOS PARA NOMEAGAO

15.1. A investidura ao cargo de provimento efetivo constard de Edital de Convocac&o, que indicard os prazos para entrega dos

documentos e exames médicos, divulgado no site no site https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/ e por afixagdo no quadro de

avisos da cdmara municipal, podendo ainda ser enviado no enderego eletrénico (e-mail) informado pelo candidato no ato da
inscricdo.

15.2. Sera tornado sem efeito 0 ato de investidura do candidato que, ndo apresentar todos os documentos exigidos no momento da
convocagao.

15.3. Aposse dar-se-a, apés a emissao de documento de nomeagéo, com a respectiva assinatura do termo de posse no qual constara

que o servidor é conhecedor da legislagdo que define os direitos, deveres e as responsabilidades inerentes ao cargo.
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15.4. O candidato que apds a assinatura do ato de investidura, por motivos particulares, desistir de tomar posse ou ndo comparecer
para tomar posse na data prevista, sera automaticamente exonerado.

15.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento e cumprimento do prazo estipulado, no Edital de Convocagéo, para
apresentacdo dos documentos exigidos.

15.6. Para tomar posse, o candidato devera:

a) Ter sido aprovado e classificado, na forma estabelecida neste edital;

b) Ter no minimo 18 (dezoito) anos completos no ato da posse;

¢) Ser brasileiro ou estrangeiro nos termos da lei (art. 12 e art. 37, | da CF/88)

d) Estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino;

e) Ter a escolaridade completa ou habilitagdo exigida como pré-requisito, conforme consta no item 2.1 deste edital para
provimento do cargo pretendido, adquirida em instituigdo de ensino legalmente reconhecida pelo MEC;

f) Registro no conselho da respectiva categoria profissional, acompanhado de Certiddo que comprove situagéo regular,
quando tratar-se de profissdo regulamentada.

g) Nao ter sido demitido ou exonerado do servigo publico (federal, estadual ou municipal) em consequéncia de processo
administrativo disciplinar;

h) Idoneidade civil e criminal através de certiddes negativas expedidas pelo cartério Distribuidor do Juizo Estadual da Comarca
onde reside;

i) Comprovar, por meio de declarag&o, que ndo exerce acumulagéo ilegal de cargos publicos;

j) Ter aptiddo fisica e mental, e ndo ser portador de deficiéncia incompativel com o exercicio do cargo, comprovado por
inspecdo médica oficial;

k) 01 (uma) foto 3x4 colorida;

I) Documento de identidade de reconhecimento nacional, que contenha fotografia (preferenciaimente RG);

m) Cadastro de Pessoas Fisicas- CPF;

n) Comprovante de Situagdo Cadastral no CPF (emitido no site da Receita Federal do Brasil);

o) Titulo de eleitor;

p) Certiddo de Quitagao Eleitoral (emitido no site do TSE);

q) Espelho do PIS/Pasep;

r) Certificado de Reservista (somente para candidatos do sexo masculino);

s) Comprovante de residéncia com data de emisséo inferior a 90 dias;

t) Comprovante de escolaridade exigida para provimento do cargo pretendido, adquirida em instituicdo de ensino legalmente
reconhecida pelo MEC. Para os cargos de nivel superior é necessério Diploma, podendo, contudo, ser substituido pelo
Certificado de Concluséo acompanhado do Histdrico Académico;

u) Certiddo de Nascimento, Casamento ou Unido Estavel,

v) Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF do conjuge e dos filhos, se houver;

w) Certiddo de nascimento dos filhos menores de 18 (dezoito) anos, se houver;

x) Caderneta de Vacinag&o dos filhos menores de 12 (doze) anos, se houver;

y) Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH — quando for requisito do cargo;

z) Declaracdo de Bens e valores que compde seu patrimdnio na forma de “Declaragio Anual de Imposto de Renda de Pessoa
Fisica” ou “Declara¢do Anual de Isento” referente ao ano calendario anterior ao da posse.

15.7. Caso haja necessidade, a Camara Municipal de Sumidouro/RJ podera solicitar outros documentos complementares.
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15.8. No ato da convocagéo para nomeagéo e posse, todos os requisitos especificados neste edital deverdo ser comprovados
mediante a apresentagao de documentos originais.

15.9. O candidato, quando contratado, devera apresentar-se ao local posteriormente divulgado pela Camara Municipal de
Sumidouro/RJ. O candidato convocado que nao se apresentar no local e nos prazos estabelecidos sera considerado desistente,
implicando sua eliminagéo definitiva e a convocagao do candidato subsequente imediatamente classificado.

15.10. O candidato empossado podera executar outras tarefas inerentes as suas atribui¢des profissionais do cargo ou relativas a

formacg&o/experiéncia especifica, conforme normas da Camara Municipal de Sumidouro/RJ.

15.11. Né&o sera admitido o candidato classificado que fizer, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata, ou que n&o possuir,

na data da convocag&o, os requisitos minimos exigidos neste Edital.

15.12. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os atos convocatérios publicados apés a homologagao do concurso

publico, o que sera realizado pela Camara Municipal de Sumidouro/RJ.

15.13. A Publicagdo do resultado final sera na data prevista no cronograma previsto, encerrando assim, as atribui¢des do IDESG.

Todo o processo de convocagdo e posse do candidato classificado no Concurso Publico € de competéncia da Camara

Municipal de Sumidouro-RJ.

16. DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1. A inscri¢do do candidato implicara no conhecimento pleno das condi¢des aqui expressas, ndo podendo o candidato inscrito
alegar desconhecimento das instrugdes contidas neste Edital, nos comunicados, € demais publicagdes e legislagdes aplicaveis
a esse certame.

16.2. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar permanentemente a publicacdo de todos os atos, editais e
comunicados referentes a este concurso publico que sejam publicados em érgdo oficial e/ou divulgados na Internet, nos sites

https://idesg.org.br/index.html e https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/

16.3. O Municipio de Sumidouro/RJ nao fornecera quaisquer atestado ou copia de documento, certificados, declaragdes ou certidées
relativas aos procedimentos do certame, em nenhuma das etapas.

16.4. As despesas decorrentes da participagdo no Concurso Publico correrdo as expensas do candidato.

16.5. No dia de realizagdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicagdo destas e/ou pelas
autoridades presentes, informagdes referentes ao seu contelido e/ou aos critérios de avaliagdo e de classificagéo.

16.6. Decorridos 05 (cinco) anos da publicagdo do Concurso Publico e ndo caracterizando qualquer ébice, é facultada a incineragao
da prova objetiva e demais registros escritos, mantendo-se pelo mesmo prazo os registros eletronicos.

16.7. Né&o serdo fornecidas informagdes e documentos pessoais de candidatos a terceiros, em ateng&o ao disposto no artigo 31 da
Lei Federal n® 12.527 de 18 de novembro de 2011.

16.8. Em nenhuma hipdtese havera justificativa para os candidatos pelo descumprimento dos prazos previstos neste edital, nem
serdo aceitos documentos apds as datas estabelecidas, nem qualquer tipo de complementago, inclusdo, substituicdo de
documentos. A comprovagao da tempestividade de qualquer solicitagdo ou envio de documentagdo de acordo com os prazos
deste Edital, sera feita pela data de postagem do documento, sendo o contetido do envelope de inteira responsabilidade do
candidato.

16.9. Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletrdnico, estatistico, visual, grafolégico ou por investigagao policial, ter o
candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas serdo anuladas e ele sera automaticamente eliminado do concurso.

16.10. O prazo de validade deste Concurso Publico é de 02 (dois) anos, contados a partir da data de sua homologag&o, podendo a
critério do Poder Publico, ser prorrogado por igual periodo, em conformidade com o artigo 37, inciso I, da Constituigio da

Republica Federativa do Brasil.
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16.11.

16.12.

16.13.

16.14.

16.15.

16.16.

16.17.

16.18.
16.19.

As vagas discriminadas neste EDITAL DE CONCURSO PUBLICO, apés a homologagao definitiva dos resultados, serdo
preenchidas gradativamente de acordo com a necessidade do Servico Publico Municipal, obedecendo as disponibilidades
orgamentarias e financeiras, bem como os limites dispostos na Lei de Responsabilidade Fiscal, “Lei Complementar n® 101, de
04 de maio de 2000".

A aprovagao dos candidatos classificados além do numero de vagas previsto no quadro do item 2.1 deste edital, assegurara
apenas a expectativa de direito a convocagao, ficando o ato condicionado ao surgimento de novas vagas, ao interesse da
Administragdo, da disponibilidade orgamentaria, da estrita ordem de classificagdo, aos candidatos com deficiéncia
classificados e do prazo de validade do Concurso Publico.

A Camara Municipal de Sumidouro/RJ e o IDESG, nédo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e
quaisquer outras publicagdes referentes a este concurso, a ndo ser os constantes do presente edital, ou publicados nos

sites https://idesg.org.br/index.html e https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/

A inexatiddo das afirmativas, a ndo apresentacéo ou a irregularidade de documentos, ainda que verificadas posteriormente,
eliminarao o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes da inscrigdo, sem prejuizo das sangdes
penais aplicaveis & falsidade de declarag&o.

O candidato devera manter durante o prazo de validade do concurso, seu enderego atualizado junto a Camara Municipal de
Sumidouro/RJ, visando eventuais convocagdes, ndo lhe cabendo qualquer reclamagdo caso ndo seja possivel a sua
convocagao, por falta da citada atualizagao.

Todas as publicagdes relativas a realizagao das etapas da realizagdo deste Concurso Publico seréo feitas por meio dos sites

https://idesg.org.br/index.html e https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/

De acordo com a legislagéo processual civil em vigor, fica eleita a Comarca de Sumidouro/RJ foro competente para julgar as
demandas judiciais decorrentes do presente concurso publico.

Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas contidas neste Edital.

Os casos omissos do presente Edital e das Leis Municipais serdo resolvidos pela Comissdo de Concurso Publico, mediante

requerimento ao Protocolo na Camara Municipal de Sumidouro/RJ.

Sumidouro/RJ, 01 de setembro de 2023.

JOSE AMARILDO PIMENTEL
Presidente da Camara Municipal de Sumidouro/RJ

FABIO MENDES CAMPANATI
Presidente da Comiss&o Especial de Concurso Publico
Portaria n° 016/2023
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ANEXO |
RELACAO DE CARGOS E CONJUNTO DE DISCIPLINAS PARA A PROVA OBJETIVA

Relagéo de Cargos Conjunto de Provas N° de Questdes | Peso da Questio | Total de Pontos
Lingua Portuguesa 10 2,0
AUXILIAR DE SERVIGOS | Matematica 10 2,0 100 pontos
GERAIS Conhecimentos Gerais 10 2,0
Conhecimentos Especificos 10 4,0
Lingua Portuguesa 10 2,0
Matematica 10 2,0
MOTORISTA Conhecimentos Gerais 10 2,0 100 pontos
Conhecimentos Especificos 10 4,0
Lingua Portuguesa 10 2,0
Matematica 10 2,0
RECEPCIONISTA Conhecimentos Gerais 05 2,0 100 pontos
Nogdes basicas de Informatica 05 2,0
Conhecimentos Especificos 10 4,0
Lingua Portuguesa 10 2,0
Matematica 10 2,0
AGENTE ADMINISTRATIVO Conhecimentos Gerais 05 2,0 100 pontos
Nogdes basicas de Informatica 05 2,0
Conhecimentos Especificos 10 40
Lingua Portuguesa 10 2,0
Matematica 10 2,0
TESOUREIRO Conhecimentos Gerais 05 2,0 100 pontos
Nogdes basicas de Informatica 05 2,0
Conhecimentos Especificos 10 40
Lingua Portuguesa 10 2,0
Conhecimentos Gerais 05 2,0
CONTADOR Nogdes Basicas de Informatica 05 2,0 100 pontos
Legislagdo Basica 10 2,0
Conhecimentos Especificos 10 4,0

ANEXO lI
CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

ATENGAO:

_ Os contetiidos programaticos constante nesse anexo, poderao ser buscados em qualquer bibliografia sobre o assunto
solicitado.

_Alegislagdo de que trata o programa abrange as alteragdes até a data de publicagdo do Edital do concurso.

Comum aos cargos de ENS. FUNDAMENTAL INCOMPLETO, observado o conjunto de provas objetivas contido
no anexo | deste edital.

- LINGUA PORTUGUESA:

Leitura e interpretacdo de textos. Alfabeto. Vogal, Semivogal e Consoantes, Letras mailsculas e mindsculas. Ortografia. Encontro
Vocalico. Encontro Consonantal. Digrafos. Silaba: nimero de silabas, Silaba Tonica e sua classificagdo. Frases: (afirmativa e
negativa). Sinais de pontuagéo: ponto final, dois pontos, ponto de interrogagao e ponto de exclamag&o. Género: Masculino e Feminino.
Antonimos/sindnimos. Diminutivo/aumentativo. Nogdes basicas de acentuagdo gréfica. Classes de palavras: substantivos:
classificagdo e flexdes de género, niumero e grau. Adjetivos classificagédo e flexdes de género, nimero e grau. Artigos: (artigos
definidos: 0, a, 0s, as, artigos indefinidos: um, uma, uns, umas). Termos essenciais da oragdo: sujeito e predicado. Tipos de sujeito e

predicado.
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- MATEMATICA:

Raciocinio sequencial (sequéncias légicas envolvendo nimeros, letras e figuras.). Raciocinio Espacial e Raciocinio Temporal.
Comparacdes. Numeragdo. Contagem, medigéo, avaliagdo e quantificagdo. Medidas de tempo e dinheiro; Problemas envolvendo as
quatro operagdes. Raciocinio sequencial (sequéncias légicas envolvendo nimeros, letras e figuras.). Numeros naturais: operagdes
de adigdo, subtragdo, multiplicacdo e divisdo. Numeros pares e NUmeros impares. problemas sobre as quatro operagdes
fundamentais da matematica. Unidades de Medidas: medida de comprimento, medida de superficie, medida de volume e medida de

massa.

- CONHECIMENTOS GERAIS:

Sobre o Municipio de Sumidouro/RJ: Acontecimentos histéricos e evolugdo do municipio de Sumidouro/RJ, sua subdivisio e/ou
fronteiras. Caracterizagdo do Municipio: Aspectos sociais, turisticos e ambientais. Aspectos histéricos, geograficos e politicos do
Municipio de Sumidouro/RJ e do Estado do Rio de Janeiro. Atualidades das diversas éreas sociais, politicas e econdmicas do cenario

municipal, estadual, nacional e internacional ocorridos de 2020 até os dias atuais.

- Conhecimentos Especificos: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

Nocdes de higiene pessoal e no trabalho. Conceitos de limpeza. Praticas de limpeza. Tipos de limpeza. Materiais de limpeza e sua
utilizagdo. Produtos de limpeza e higienizagao: aplicagéo, cuidados e seguranga. Manuseio e uso correto das ferramentas de trabalho.
Uso e cuidados com materiais de limpeza e higiene, detergente, desinfetante e defensivo. Limpeza de paredes, tetos, portas, rodapés,
luminarias, vidragas e persianas; Limpeza de ralos, caixa de gordura, vasos, pias, pisos, méveis e utensilios. Limpeza e manutengéo
de moveis e iméveis. Conservagédo das instalagdes prediais. Nogdes de Controle de Material. Nogdes de selegéo e coleta de lixo.
Conservacao e preservagdo do meio ambiente. Preparagao de refei¢des e lanches: higienizagéo, corte de frutas, verduras e legumes,
temperos, cozimento. Higienizagdo de cozinha. Uso de Equipamentos de Prote¢&o Individual, EPIs e EPCs. Regras béasicas de
comportamento profissional para o trato didrio com o publico interno e externo e colegas de trabalho. Outras questdes que abordem

situagdes, procedimentos e conhecimentos especificos do cargo a ser exercido. Etica no servigo publico.

Comum aos cargos de ENS. FUNDAMENTAL COMPLETO, observado o conjunto de provas objetivas contido no
anexo | deste edital.

- LINGUA PORTUGUESA:

Leitura, interpretagdo e compreenséo de textos. A significagdo das palavras no texto. Emprego das classes de palavras. Pontuagao.
Acentuagao grafica. Ortografia. Fonética e fonologia. Termos essenciais da orag&o. Classificagdo das palavras quanto ao nimero de

silabas e quanto a disposi¢ao da silaba tonica. Tempos e modos verbais. Reescrita de frases.

- MATEMATICA:

Sequéncias Légicas envolvendo numeros, letras e figuras. Geometria. Conjuntos numéricos. Equagdes do 1° e 2° graus. Sistemas
de equagdes. Conjuntos; as relagdes de pertinéncia, inclusdo e igualdade; operagdes entre conjuntos, unido, intersegao e diferenga.
Comparacgdes. Numerac&o. Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Juros simples - juros, capital, tempo, taxas e montante.

Conjunto de Numeros Reais e Conjunto de Nimeros Racionais; Gréficos e tabelas. Anélise combinatéria. Probabilidade.

- CONHECIMENTOS GERAIS:

Sobre o Municipio de Sumidouro/RJ: Acontecimentos histéricos e evolugdo do municipio de Sumidouro/RJ, sua subdivisio e/ou

fronteiras. Caracterizagdo do Municipio: Aspectos sociais, turisticos e ambientais. Aspectos histéricos, geograficos e politicos do
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Municipio de Sumidouro/RJ e do Estado do Rio de Janeiro. Atualidades das diversas areas sociais, politicas e econdmicas do cenario

municipal, estadual, nacional e internacional ocorridos de 2020 até os dias atuais.
- INFORMATICA:

MS Office-2016 - ferramentas basicas: Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criagéo, edi¢do, formatagéo e impresséo;
criagdo e manipulagdo de tabelas; insergao e formatagdo de graficos e figuras; geragdo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft
Excel 2016 e superior: criagdo, edigdo, formatagdo e impressdo; utilizagdo de formulas; geracdo de graficos; classificagéo e
organizacdo de dados. Software de Apresentagbes PowerPoint 2016 e superior: criagdo, edi¢do, formatacdo e impressdo das
apresentagdes. Seguranga. Conceitos de seguranga da informag&o. Classificagdo da informag&o, seguranga fisica e seguranga
l6gica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaga, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware,
sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de dados e redes. Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) Conhecimentos de
internet: nogbes basicas; correio eletrbnico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizagdo das

mensagens); navegadores (Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge).

- Conhecimentos Especificos: MOTORISTA

Lei Organica Municipal de Sumidouro/RJ, TITULO Il - DO LEGISLATIVO - Artigos: 17 a 52, acessivel em:

https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/. Legislagdo de transito de acordo com as atualizages do CONTRAN: Codigo de Transito

Brasileiro, abrangendo os seguintes tdpicos: do sistema nacional de trénsito, regras gerais para circulagdo e conduta, dos pedestres
e condutores de veiculos ndo motorizados, da educagéo para o transito, da sinalizagao de transito, os sinais de transito, da engenharia
de trafego, da operacao, da fiscalizagdo e do policiamento ostensivo de transito, dos veiculos, registro e licenciamento de veiculos,
da condugao de escolares, da habilitagéo, das infragdes, das penalidades, das medidas administrativas, do processo administrativo,
dos crimes de trénsito, Anexo |, e Resolugdes do Contran que alteram os artigos do CTB. Mecénica Basica de Veiculo: conhecimentos
elementares do funcionamento de motor, regulagem e revisdo de freios, verificagdo da bomba d'agua, troca e regulagem de tenséo
nas correias, analise e regulagem da embreagem, troca de dleo e suspenséo. Servigos corriqueiros de eletricidade automotiva: troca
de fusiveis, lampadas, acessorios simples etc. Dire¢do defensiva: distancia de seguranga, regras para evitar colisdo com o veiculo
da frente, de trés, veiculo em sentido contrario, no cruzamento, em ultrapassagem, nas curvas. Prote¢éo e cuidados com o Meio
Ambiente. Patrim6nio publico: cuidados gerais. Regras basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno

e externo e colegas de trabalho.

- Conhecimentos Especificos: RECEPCIONISTA

Lei Organica Municipal de Sumidouro/RJ, TITULO Il - DO LEGISLATIVO - Artigos: 17 a 52, acessivel em:

https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/. Protocolo: recepgéo, classificacdo, registro e distribuicdo de documentos. Arquivo:

organizacgéo, alfabetacao, métodos de arquivamento. Caracteristicas adequadas ao profissional de atendimento ao publico: eficiéncia
no uso do telefone: uso da voz, vocabulario, informagdes confidenciais, recados, controles; normas de atendimento ao publico;
processos de comunicagdo; nogdes gerais sobre questdes de protocolo. Recebimento e encaminhamento de correspondéncia.
Caracteristicas adequadas ao profissional de atendimento ao publico: eficiéncia no uso do telefone: uso da voz, vocabulario,
informagdes confidenciais, recados, controles; normas de atendimento ao publico; processos de comunicagéo; nogdes gerais sobre
questdes de protocolo; Recebimento e encaminhamento de correspondéncia; Operagdo com PABX: conhecimento de equipamento
comum da mesa operadora: caracteristicas técnicas de funcionamento. O telefone: sistemas telefénicos, canal, circuitos, troncos e
trafego. Listas telefénicas: tipos, areas de abrangéncia, vigéncia e periodicidade. Como consultar a lista telefonica; telefones Uteis.

Ligagdes e operagdes telefonicas. Manual de Boas Praticas no Atendimento. A telefonista, a informética e a automagéo de escritérios.
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Regras basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho. Regras de

hierarquias no servico pUblico. Zelo pelo patriménio plblico. Relagdes interpessoais. Etica no servico publico.

Comum aos cargos de ENSINO MEDIO e/ou NiVEL TECNICO, observado o conjunto de provas objetivas contido
no anexo | deste edital.

- LINGUA PORTUGUESA:

Compreensao e interpretagdo de textos; tipos e géneros textuais; significagédo de palavras e expressdes; sindnimos e antdnimos;
ortografia oficial; classes de palavras variaveis e invariaveis e suas fungdes no texto; concordancias verbal e nominal; tempos simples
e tempos compostos dos verbos; conjugagdes verbais; colocagdo de pronomes nas frases; sintaxe: termos essenciais e acessorios
da orag&o; tipos de predicado; classificagdo das palavras quanto ao nimero de silabas; digrafos, encontros vocalicos e consonantais;
divisao silabica; processos de formagdo de palavras: derivagdo, composicdo e outros processos; Emprego de algumas palavras

(porque / por que / porqué / por qué - sendo / se ndo —ha / a—mau / mal — afim / a fim).

- MATEMATICA:

Sequéncias Légicas envolvendo nimeros, letras e figuras. Geometria. Conjuntos numéricos. Equacdes do 1° e 2° graus. Sistemas
de equagdes. Criptografia. Conjuntos; as relagdes de pertinéncia, inclusdo e igualdade; operagdes entre conjuntos, unido, interse¢do
e diferenga. Comparagdes. Numerag&do. Nimeros e grandezas proporcionais, razdes e proporgdes; Regra de trés simples e composta;
Porcentagem; Juros simples - juros, capital, tempo, taxas e montante; Estatistica. Conjunto de Nimeros Reais e Conjunto de Nimeros

Racionais; Graficos e tabelas. Inequag&o do 1° grau, Inequag&o do 2° grau. Aritmética. Analise combinatéria. Probabilidade.

- INFORMATICA:

MS Office-2016 - ferramentas basicas: Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criagdo, edi¢do, formatagdo e impresséo;
criagdo e manipulagdo de tabelas; inser¢ao e formatacdo de graficos e figuras; geragdo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft
Excel 2016 e superior: criagdo, edicdo, formatagdo e impresséo; utilizacdo de formulas; geracdo de graficos; classificacéo e
organizacdo de dados. Software de Apresentagdes PowerPoint 2016 e superior: criagdo, edi¢do, formatacdo e impressdo das
apresentagdes. Seguranga. Conceitos de seguranga da informagdo. Classificagdo da informag&o, seguranga fisica e seguranga
l6gica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware,
sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de dados e redes. Lei Geral de Prote¢&o de Dados Pessoais (LGPD) Conhecimentos de
internet: nogdes basicas; correio eletrdnico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizagdo das

mensagens); navegadores (Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge).

- CONHECIMENTOS GERAIS:

Sobre 0 Municipio de Sumidouro/RJ: Acontecimentos histéricos e evolugdo do municipio de Sumidouro/RJ, sua subdiviséo e/ou
fronteiras. Caracterizagdo do Municipio: Aspectos sociais, turisticos e ambientais. Aspectos historicos, geogréficos e politicos do
Municipio de Sumidouro/RJ e do Estado do Rio de Janeiro. Atualidades das diversas areas sociais, politicas e econdmicas do cenario

municipal, estadual, nacional e internacional ocorridos de 2020 até os dias atuais.

- Conhecimentos Especificos: AGENTE ADMINISTRATIVO

Regimento Interno da Cémara municipal de Sumidouro/RJ, acessivel em: https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/. Lei Organica
Municipal de Sumidouro/RJ, TITULO I - DO LEGISLATIVO — Artigos: 17 a 52, acessivel em: https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/

Pégina 23 de 28 IDESG - Instituto de Desenvolvimento Social, Gestao e Tecnologia


https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/
https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE SUMIDOURO/RJ ’:@IDESE

Rua 10 de Junho, n° 165 - Centro — Sumidouro — RJ - CEP 28.637-000
e-mail:informacaodoc@camarasumidouro.rj.gov.br / Tel: (0xx22) 2531-1394

Nocdes de Direito Constitucional: Direitos e deveres fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direito & vida, a
liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade; direitos sociais; nacionalidade; cidadania; garantias constitucionais individuais;
garantias dos direitos coletivos, sociais e politicos. Da Administragdo Publica (artigos de 37 a 41, capitulo VII, Constituicdo Federal).
Regime Juridico da Licitagao (Lei Federal n.° 8.666/1993 e atualizagdes). Lei n.° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos) Nogbes de Arquivo: Gestdo de documentos. Protocolo. Instrumentos de gestdo de documentos. Plano de
classificagao. Redagao Oficial: Documentos oficiais utilizados pelas instituigdes publicas brasileiras (Ata, Atestado, Circular, Certiddo,
Edital, Memorando, Oficio, etc.). Formas de tratamento. Abreviagbes de tratamento de personalidades. Nog¢des de Protocolo e
Arquivo: Organizago, alfabetagéo, métodos de arquivamento. Poder Legislativo: Organizago, diregao e funcionamento, reunides,
mesa diretora, comissdes legislativas. Camara de Vereadores: funcionamento, prerrogativas institucionais, prerrogativas funcionais
e vedagdes dos vereadores. Processo Legislativo: Espécies, procedimentos, fases. Atos Administrativos: Caracteristicas,
prerrogativas e elementos. Regras de hierarquias no servigo publico. Comportamento organizacional (motivagéo, lideranca,

comunicagéo, trabalho em equipe, relacionamento interpessoal). Zelo pelo patriménio pblico. Etica no servigo publico.

- Conhecimentos Especificos: TESOUREIRO

Regimento Interno da Camara municipal de Sumidouro/RJ, acessivel em: https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/. Lei Orgénica
Municipal de Sumidouro/RJ, TITULO Il - DO LEGISLATIVO — Artigos: 17 a 52, acessivel em: https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/.

Contabilidade Publica: Orgamento publico: disposi¢des constitucionais, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei

Orcamentaria Anual, principios orcamentarios, processo orcamentario, estrutura do orgcamento publico, classificagdo funcional
programatica - Receita e despesa publica: disposi¢des constitucionais, classificagdo, estagios - Programacgdo e execucdo
orcamentaria e financeira: exercicio financeiro, créditos adicionais, restos a pagar, despesas de exercicios anteriores,
descentralizagao de créditos, suprimento de fundos. A qualidade da informagao dos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e
de compensacéo; A natureza da receita e da despesa publicas no modelo contabil brasileiro e seus estagios. Regimes Contabeis;
Programagdo e execugdo orgamentaria, Contingenciamentos. Créditos adicionais. Restos a Pagar e Despesas de Exercicios
Anteriores. Balangos orgamentario, financeiro e patrimonial, e demonstragdo das variagdes patrimoniais. Relatorios e demais
controles estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal. Contabilidade Geral: Campo de Atuag&o. Objeto da Contabilidade. O
patrimdnio: estrutura e variagdo. Registros contabeis. Despesas e receitas. Plano de contas. Operagdes com mercadorias e controle
de estoques. Balango Patrimonial, Demonstragdo de Resultados do Exercicio e Demonstragdo dos Fluxos de Caixa. Contabilidade
Tributaria: Composicao da tributagdo sobre o consumo; lucro real, lucro presumido e lucro arbitrado; efeitos contabeis e fiscais sobre
os estoques; Tributagdo das microempresas e empresas de pequeno porte; planejamento tributario. Legislagao: Lei 4.320 de 17/03/64

e suas alteragdes, acessivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/14320.htm; Lei Complementar n°® 101 de 04/05/2000,

acessivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/lcp101.htm.

Comum ao cargo de ENSINO SUPERIOR COMPLETO

- LINGUA PORTUGUESA:

Compreenséo e interpretacdo de textos; tipos e géneros textuais; significagéo de palavras e expressdes; sinbnimos e antdnimos;
ortografia oficial; classes de palavras variaveis e invariaveis e suas fungdes no texto; concordancias verbal e nominal; tempos simples
e tempos compostos dos verbos; conjugagdes verbais; colocagdo de pronomes nas frases; sintaxe: termos essenciais € acessorios
da orag&o; tipos de predicado; classificagdo das palavras quanto ao numero de silabas; digrafos, encontros vocalicos e consonantais;
divisdo sildbica; processos de formagdo de palavras: derivagdo, composi¢do e outros processos; Emprego de algumas palavras

(porque / por que / porqué / por qué - sendo / se ndo — ha / a— mau / mal — afim / a fim).
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- CONHECIMENTOS GERAIS:

Sobre o Municipio de Sumidouro/RJ: Acontecimentos histéricos e evolugdo do municipio de Sumidouro/RJ, sua subdivisdo e/ou
fronteiras. Caracterizagdo do Municipio: Aspectos sociais, turisticos e ambientais. Aspectos histéricos, geograficos e politicos do
Municipio de Sumidouro/RJ e do Estado do Rio de Janeiro. Atualidades das diversas areas sociais, politicas e econdmicas do cenario

municipal, estadual, nacional e internacional ocorridos de 2020 até os dias atuais.

- INFORMATICA:

MS Office-2016 - ferramentas basicas: Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criagéo, edi¢do, formatagéo e impresséo;
criagdo e manipulagéo de tabelas; inser¢éo e formatacéo de graficos e figuras; geragdo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft
Excel 2016 e superior: criagdo, edigdo, formatagdo e impressdo; utilizagdo de formulas; geracdo de graficos; classificacéo e
organizacdo de dados. Software de Apresentagdes PowerPoint 2016 e superior: criagdo, edi¢do, formatacdo e impressdo das
apresentagdes. Seguranga. Conceitos de seguranga da informag&o. Classificagdo da informag&o, seguranga fisica e seguranga
l6gica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaga, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protegdes relativos a hardware,
sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de dados e redes. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) Conhecimentos de
internet: nogdes basicas; correio eletrbnico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizagdo das

mensagens); navegadores (Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge).

- LEGISLAGAO BASICA:

Regimento Interno da Cémara municipal de Sumidouro/RJ, acessivel em: hitps://www.camarasumidouro.rj.gov.br/. Lei Organica

Municipal de Sumidouro/RJ, acessivel em: https://www.camarasumidouro.ri.gov.br/. Constituicdo Federal (artigo 1° ao 17 e 37 ao 41),

acessivel através do link: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm.

- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: CONTADOR

Principios fundamentais da contabilidade. Depreciagdo. Amortizagdo. Apuragdo de resultados. Demonstragdes contabeis.
Conhecimentos e utilizagao da Lei n.° 4.320/1964. Contabilidade Publica: conceito, campo de aplicagdo. A fungédo da contabilidade
na Administragdo Publica. Sistemas da contabilidade publica: objetivo e classificaggo. Sistemas: orgamentario, financeiro, patrimonial
e de compensagao. Balangos: orgamentario, financeiro, patrimonial e demonstracéo das variagdes patrimoniais. Receita Publica:
Conceito, Controle da execugdo, Contabilizagao, Classificagdo. Receita Extraorgamentaria. Despesa Publica: Conceito, Controle,
Contabilizagéo, classificagdo. Despesa Extraorgamentaria. Lei de Diretrizes Orgamentérias: conceito, objetivo e conteldo. Metas
Fiscais e Riscos Fiscais. Lei de Orgamento Anual: conceito de Orgamento Publico. Contelido do Orgamento-programa: quadros que
0 integram e acompanham, conforme a Lei n.° 4.320/1964 e a Lei Complementar n.° 101/2000. Classificagdes Or¢amentérias.
Classificacao da receita por categorias econdmicas. A classificagdo da receita de acordo com a Portaria n.° 163/2001. Classificagéo
da despesa. Classificagdo institucional. Classificagao funcional programatica. Classificagdo econdmica. A classificagdo da despesa
conforme a Lei n.° 4.320/1964. Lei Complementar n.° 101/2000, LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal: principais conceitos, pontos
de controle e indices aplicaveis a esfera de governo municipal, integragéo entre o Planejamento e o Or¢amento Publico previstos da
Lei Complementar n.° 101, de 04 de maio de 2000. Limites Constitucionais de Despesas dos Poderes Municipais. Limites percentuais
dos gastos dos Poderes Municipais. Constituigao Federal de 1988, atualizada e Emenda Constitucional n.° 25/2000. Regime Juridico
da Licitag8o (Lei Federal n.° 8.666/1993 e atualizagdes). Lei n.° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos). Lei
n.° 10.520/2000: conceito, finalidade e modalidades de licitagdo. Conhecimentos de planejamento e de gestao contabil e fiscal da
administragao publica; Conhecimentos dos sistemas contabeis com apoio da tecnologia de informagao. Lei 53 Federal n.° 9.717/1998

e alteraces; Plano de Contas para os RPPSs; Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP (atualizada). Qualidade
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no atendimento ao publico: comunicabilidade, apresentagéo, atengao, cortesia, interesse, presteza, eficiéncia, tolerancia, discrigao,
conduta e objetividade. Organizagdes, eficiéncia e eficacia. O processo administrativo: planejamento, organizagéo, influéncia,

controle.

ANEXO il
ORGANIZAGAO DOS CARGOS POR TURNO PARA REALIZAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS

DATA: 29/10/2023 — MATUTINO - Inicio 08h30min

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS MOTORISTA RECEPCIONISTA

DATA: 29/10/2023 — VESPERTINO - Inicio 13h30min

AGENTE ADMINISTRATIVO TESOUREIRO CONTADOR

ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS

RELAGAO DE CARGOS ATRIBUICOES RESUMIDAS DOS CARGOS

Descrig¢ao sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar, sob supervisdo direta, as
atividades de vigilancia, portaria, copa, limpeza, pequenos mandos e entrega em geral, bem como a
realizagao de tarefas simples de escritério.

Atribuigdes: Abrir e fechar as instalagdes da Camara nos horarios regulamentares; ligar ventiladores,
luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente; hastear e baixar as bandeiras
nacional, estadual e municipal, em locais e épocas determinadas; realizar limpezas em banheiros,
Auxiliagde _Servigos cozinhas, Plenéario e demais dependéncias e salas do prédio

erais da Camara Municipal; manter limpo o entorno da Cdmara Municipal como calgadas, garagem, hall de
entrada e escadas; manter limpa e varrida a praga anexa a Camara Municipal; manter limpos os méveis
e arrumados os locais de trabalho; manter arrumado o material sob sua guarda; solicitar requisicao de
material de limpeza, de agucar e café, e outros materiais, quando necessario; fazer e servir café; servir
&gua; lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios pertinentes; executar pequenos

mandatos pessoais; executar outras tarefas afins.

Descrigéo sintética: Compreende os cargos que se destinam a dirigir veiculos automotores, em geral,
acionando os comandos, de marcha e dire¢do, conduzindo-os em trajeto indicado, para transportar, a
curta e longa distancia, o Presidente da Camara, Vereadores, servidores do Poder Legislativo, cargas
leves e bens.

Atribuigoes: Dirigir o automével da Camara Municipal, verificando diariamente as condi¢des de
Motorista funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagao; transportar as autoridades e servidores do Poder
Legislativo, quando autorizado, zelando pela seguranga dos passageiros, verificando o fechamento de
portas e o0 uso de cintos de seguranga; observar os periodos de revisdo e manutencdo preventiva do
veiculo, bem como fazer pequenos reparos de urgéncia manter o veiculo limpo, interna e externamente,
e em condigbes de uso, levando-0 a manutengdo, sempre que necessario; anotar a quilometragem

rodada, viagens realizadas objetos e as autoridades e servidores do poder legislativo transportadas,
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RELAGAO DE CARGOS ATRIBUIGOES RESUMIDAS DOS CARGOS

itinerarios e outras ocorréncias; recolher o veiculo apés o servigo, deixando-o corretamente estacionado

e fechado; executar outras tarefas afins.

Descrigdo sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar, sob supervisao direta, as
atividades de recepgdo das pessoas estranhas a Administracdo da Camara e seu respectivo
encaminhamento ao setor ou servidor competente, atendimento e operacionalizagdo de mesas
telefonicas, bem como a realizagdo de tarefas simples de escritorio.

Atribuig6es: Fiscalizar o movimento de pessoas estranhas ao servigo nas instalagdes e dependéncias
da Camara; receber toda a correspondéncia enviada a Camara Municipal, aos Vereadores e aos
servidores, fazendo com que as mesmas, em tempo habil, cheguem aos seus respectivos destinatarios;
expedir a correspondéncia de interesse da Camara, dos Vereadores e demais servidores; transportar
Recepcionista documentos e materiais internamente, entre as préprias unidades da Camara, ou externamente para
outros 6rgéos ou entidade; manter arrumando o material sob sua guarda; executar pequenos mandados
pessoais; prestar informagdes simples pessoalmente ou por telefone, e encaminhar visitantes. receber
e transmitir recados; executar tarefas simples de escritério, como arquivar documentos nas pastas,
colocar fichas em ordem etc; atender a diretores, chefes, Vereadores e demais dirigentes e autoridades
municipais; atender chamadas telefonicas, conectando as ligagdes com os ramais solicitados; efetuar
ligagdes internas, locais e interurbanas, observadas as normas estabelecidas; manter fichario atualizado
com os nimeros de telefones mais solicitados pelos usuérios; atender com urbanidade a todas as

chamadas telefénicas para a Camara; executar outras tarefas afins.

Descrigao sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar, atividades rotineiras de apoio
aos trabalhos legislativos, bem como aos servigos administrativos e financeiros da Camara Municipal.
Atribuigbes: Atender o Presidente da Camara, os componentes da Mesa Diretora e os demais
Vereadores em suas demandas gerais; estar atento e presente no atendimento aos demais funcionarios
da Cémara, visando o regular e normal andamento dos trabalhos administrativos e legislativos em geral;
atender ao publico, interno e externo, prestando informagdes simples, anotando recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos; duplicar documentos diversos, operando maquina
prépria, ligando-a e desligando-a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o nimero de cdpias;
atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informagdes;
datilografar textos, documentos, tabelas e outros originais, em atendimento aos Vereadores e demais
Agente Administrativo | Servidores da Camara;

operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter dados
e informagdes, bem como consultar registros; arquivar processos, leis, publicagdes, atos normativos e
documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo normas preestabelecidas;
receber, conferir e registrar a tramitagéo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes
a protocolo; autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos,
encaminhando-os as unidades ou aos superiores competentes; controlar estoques, distribuindo o
material quando solicitado e providenciando sua reposicao de acordo com normas preestabelecidas;
receber material de fornecedores, conferindo as especificagdes com os documentos de entrega;
receber, registrar e encaminhar o publico ao destino solicitado; preencher fichas, formulérios e mapas,

conferindo as informagdes e os documentos originais; elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e
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RELAGAO DE CARGOS ATRIBUIGOES RESUMIDAS DOS CARGOS

relagdes, realizando os levantamentos necessarios; executar outras atividades correlatas.

Descrigao sintética: Compreende os cargos que se destinam executar as atividades de pagamento,
operagdes bancarias e guarda de valores da Camara.

Atribuigbes: Efetuar o pagamento da despesa, de acordo com as disponibilidades de numerario;
promover a guarda e conservagao dos dinheiros e valores da Camara; requisitar talées de cheques aos
bancos; incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios, em assuntos de sua competéncia;
determinar a preparagdo dos cheques para os pagamentos autorizados; promover a publicagéo,
Tesoureiro diariamente, do momento de caixa do dia anterior; promover o registro dos titulos e valores sob sua
guarda e providenciar depdsitos nos estabelecimentos de crédito; determinar o recebimento de
suprimentos de numerarios, necessarios aos pagamentos de cada dia, mediante cheques ou ordens
bancarias; providenciar o recolhimento das contribuigdes previdenciarias dos servidores da Camara;
providenciar o recolhimento do imposto de renda, incidente na fonte, sobre os rendimentos pagos a
qualquer titulo aos Vereadores, aos servidores da Camara e a terceiros; exercer outras atividades

correlatas.

Descri¢do sintética: Compreende os cargos que se destinam a executar e zelar por toda a parte
contabil da Camara Municipal de Sumidouro/RJ.

Atribuicdes: Orientar as diversas unidades e coordena-las na elaboragdo do orcamento da Camara;
manter sistema de acompanhamento e controle orgamentério, verificando sua correta execugéo, bem
como a exatidao e regularidade das contas da Camara; participar da analise dos balangos e de outros
documentos informativos de natureza contabil- financeira; preparar relatérios que demonstrem o
comportamento geral da execucéo orgamentaria em funcéo da disponibilidade financeira; verificar a
validade dos documentos integrantes das prestagdes de contas da Camara; elaborar cronograma de
dispéndio da Camara, especialmente quanto a aquisicdo de material permanente e de consumo;
participar da analise dos boletins mensais de estoque, dos inventarios anuais de material e do acervo
patrimonial, objetivando a comprovagéo de sua exatiddo; acompanhar a execugdo orgamentaria da
Camara, em todas as suas fases, conferindo os elementos constantes dos processos respectivos;
Contador propor a abertura de créditos adicionais, sempre que julgar conveniente essa média; remeter &
Prefeitura, na época propria, para fins orgamentarios, a proposta parcial de

despesas da Camara para o exercicio seguinte; fazer registrar, sintética e analiticamente, em todas as
suas fases, as operagdes da Camara resultantes e independentes da execugao orgamentaria; organizar,
mensalmente, o balancete financeiro; preparar, na época prépria, o balango geral da Camara, com 0s
respectivos quadros demonstrativos; assinar os balangos, balancetes e outros documentos de apuragao
contabil-financeira e orgamentaria; providenciar o empenho prévio das despesas da Camara; fornecer
elementos, quando solicitado, para a abertura de créditos adicionais; promover o exame e conferéncia
dos processos de pagamento, tomando as providéncias cabiveis se verificadas irregularidades;
encaminhar a Contabilidade da Prefeitura, na época propria, os balancetes mensais, financeiro e
orgamentario, para fins de consolidagdo das contas publicas municipais; manter o controle dos
depbsitos e retiradas bancarias; promover o registro contabil dos bens patrimoniais da Camara; exercer

outras atividades correlatas.
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